
 
รายละเอียดประกอบการจ้างเหมาบริการรักษาความสะอาด ๑๓ อาคาร  ๑  งาน  

๑. อาคารที่ต้องการท าความสะอาด ประกอบด้วย 
๑.๑ อาคารออกแบบสถาปัตยกรรม (เก่า)  ความต้องการพนักงาน ๒ คน 

ชั้น ๑ - ๔  พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก - ด้านใน)  ฝ้าเพดาน ห้องน้้า - หอ้งส้วม   
เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  ห้องประชุมรวม  ห้องเรียน  และห้องพักอาจารย์ 
รวมพ้ืนที่ทั้งหมดชั้น ๑ - ๔ =  ๒,๗๕๒  ตารางเมตร 

๑.๒ อาคารเรียนรวมอเนกประสงค์  (อาคาร ๖ ชั้น ) (คณะบริหารธุรกิจ) ความต้องการพนักงาน ๕ คน 
ชั้นที่ ๑ - ๖ พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน  (ด้านนอก - ด้านใน) ฝ้าเพดานห้องน้้า - ห้องส้วม   
เฉลียงชานนอกอาคาร บันไดทางเดิน ห้องเรียน หอ้งพักอาจารย์ และห้องส้านักงานศูนย์พัฒนาทรัพยากรมนุษย์ 
รวมพ้ืนที่ทั้งหมดชั้น  ๑- ๖  =  ๑๓,๕๐๕ ตารางเมตร 

๑.๓ อาคารศูนย์ออกแบบผลิตภัณฑ์   ความต้องการพนักงาน ๑  คน 
 ชั้นที่ ๑ – ๒  พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก - ด้านใน)  ฝ้าเพดาน ห้องน้้า - ห้องส้วม     
 ห้องพักอาจารย์ ห้องเรียน  ห้องเฉลียงชานนอกอาคาร บันไดทางเดิน และบริเวณโดยรอบอาคาร 
รวมพ้ืนที่ทั้งหมด  ๒,๕๗๕ ตารางเมตร 

๑.๔ อาคารเรียนโยธา (เก่า) ความต้องการพนักงาน ๑  คน 
ชั้นที่  ๑ -๓  พ้ืนที่โถงทางเดิน ผนังของโถงทางเดิน  (ด้านนอก-ด้านใน)  ฝ้าเพดานห้องน้้า-ห้องส้วม  
เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  และห้องพักอาจารย์ 
รวมพ้ืนที่ทั้งหมดชั้น ๑ - ๓ =  ๓,๕๘๔  ตารางเมตร 

๑.๕ อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๖ รอบพระชนมพรรษา  ความต้องการพนักงาน ๖ คน 
ชั้นที่  ๑ -๘  พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน  (ด้านนอก- ด้านใน)  ฝ้าเพดานห้องน้้า- ห้องส้วม   
เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  ห้องเรียน  ห้องปฏิบัติการ  ห้องพักอาจารย์ทุกห้อง และลิฟต ์
รวมพ้ืนที่ทั้งหมด ๑ - ๘   =  ๑๓,๕๖๘  ตารางเมตร 

๑.๖ อาคารพลศึกษา  ความต้องการพนักงาน ๑  คน  
พ้ืนที่สนามกีฬาภายในตัวอาคาร ผนังตัวอาคาร  (ด้านนอก- ด้านใน )  ห้องน้้า -ห้องส้วม ห้องท้างาน   
ห้องพักอาจารย์  ห้องเก็บอุปกรณ์ทุกห้อง  ห้องพักนักกีฬาและบันไดทางเดิน 
รวมพ้ืนที่ทั้งหมด ๙๙๔.๕๒ ตารางเมตร 

 ๑.๗  อาคารวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  ความต้องการพนักงาน ๓ คน 
        ชั้นที่ ๑- ๓  พ้ืนที่โถงทางเดิน ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก- ด้านใน) ฝ้าเพดาน ห้องน้้า -ห้องส้วม  

 เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  กระจกภายในอาคาร ห้องท้างานและลิฟต์  
 รวมพ้ืนที่ทั้งหมด ๑ – ๓   =  ๙,๙๖๙  ตารางเมตร 
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๑.๘  โรงอาหารชั้นเดียว  ความต้องการพนักงาน ๒ คน  

        อาคารชั้นเดียว ประกอบด้วย โรงอาหาร ห้องอาหารอาจารย์ ห้องคชาธาร ห้องเก็บของ ห้องน้้า ๒ จุด  
            (ชาย - หญิง)  ขอบวงกบ  กระจก  บานเกล็ด  ช่องลม  ผนังตัวอาคาร (ด้านนอก - ด้านใน) ฝ้าเพดาน   
            พ้ืนที่โถงทางเดิน พ้ืนที่รับประทานอาหาร  บริเวณลานซักล้าง  โต๊ะเก้าอ้ีรับประทานอาหาร และพ้ืนที่ 
            โดยรอบ  
            รวมพ้ืนที่ทั้งหมด  ๑,๒๕๒  ตารางเมตร 

   ๑.๙   อาคารส้านักงานอธิการบดี  ประกอบด้วย 
              ชั้น  ๑  พ้ืนที ่ ๒,๘๒๙  ตารางเมตร   ความต้องการพนักงาน  จ้านวน  ๒  คน                      

  ประกอบด้วย  ๑.  ห้องส้านักงานหน่วยงานในสังกัดส้านักงานอธิการบดี  จ้านวน  ๙ ห้อง  ดังนี้ 
  ๑.๑  ส้านักงานตรวจสอบภายใน   
  ๑.๒  ห้องฟิตเนส 
  ๑.๓  ส้านักงานประกันคุณภาพ 
  ๑.๔  กองบริหารงานบุคคล 
  ๑.๕  งานบริหารสินทรัพย์ 
  ๑.๖  กองกลาง 
  ๑.๗  กองคลัง  
  ๑.๘  กองคลัง 
  ๑.๙  กองนโยบายและแผน 

๒.  ห้องส้วม  (ชาย)  ๒  จุด     จ้านวน   ๔  ห้อง   
๓.  ห้องส้วม (หญิง)  ๒  จุด     จ้านวน   ๘  ห้อง  
๔.  ห้องเก็บของ                   จ้านวน   ๒  ห้อง 
๕.  ห้องรับรอง                     จ้านวน  ๑  ห้อง 
๖.  ห้องแสดงผลงาน              จ้านวน  ๒  ห้อง 
๗.  ห้องควบคุมไฟฟ้า             จ้านวน  ๑  ห้อง 

       ชั้น  ๒  พ้ืนที่  ๒,๘๒๙  ตารางเมตร   ความต้องการพนักงาน  จ้านวน  ๒  คน 
  ประกอบด้วย  ๑.  ห้องส้านักงานอธิการบดี     จ้านวน  ๑  ห้อง 
                         ๒.  ห้องท้างานผู้บริหาร   จ้านวน  ๑๑ ห้อง  ดังนี้ 
                                    ๒.๑  อธิการบดี 

๒.๒  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการทั่วไป 
๒.๓  รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 
๒.๔  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
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๒.๕  รองอธิการบดีฝ่ายประชาสัมพันธ์และวิเทศสัมพันธ์ 

                               ๒.๖  รองอธิการบดีฝ่ายวางแผนและพัฒนา 
                                ๒.๗  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา  
                                ๒.๘  รองอธิการบดีฝ่ายประกันคุณภาพ                                                                          
                                ๒.๙  ผู้ช่วยอธิการบดี  1  
                                    ๒.๑๐  ผู้ช่วยอธิการบดี  2 
                                    ๒.๑๑  นายกสภามหาวิทยาลัย     
                         ๓.  ห้องเลขานุการรองอธิการบดี จ้านวน  ๑  ห้อง 
                         ๔.  ห้องมูลนิธิมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์  จ้านวน ๑ ห้อง 
                         ๕.  ห้องประชุม                      จ้านวน  ๓  ห้อง 
  ๖.  ห้องรับรอง                       จ้านวน  ๑  ห้อง 
                               ๗.  ห้องควบคุม                      จ้านวน  ๑  ห้อง    
                               ๘.  ห้องส้วม  (ชาย)  ๒  จุด       จ้านวน  ๔  ห้อง 
                       ๙.  ห้องส้วม (หญิง)  ๒  จุด               จ้านวน  ๘  ห้อง 
  ชั้น  ๓  พ้ืนที่  ๒,๘๒๙  ตร.ม.  ความต้องการพนักงาน  จ้านวน  ๑  คน 
  ประกอบด้วย  ๑.  ห้องประชุม         จ้านวน  ๓  ห้อง 
                               ๒.  ห้องรับรอง           จ้านวน  ๒  ห้อง 

      ๓.  หอ้งเตรียมอาหาร         จ้านวน  ๑  ห้อง 
          ๔.  ห้องควบคุมไฟฟ้า                     จ้านวน  ๒  ห้อง    
          ๕.  ห้องจัดเลี้ยง                              จ้านวน  ๒  ห้อง 
      ๖.  ห้องส้านักงานสภามหาวิทยาลัย     จ้านวน  ๒  ห้อง 

                               ๗.  ห้องส้วม  (ชาย)  ๒  จุด            จ้านวน  ๔  ห้อง 
                               ๘.  ห้องส้วม  (หญิง) ๒  จุด                 จ้านวน  ๘  ห้อง 

      รวมพ้ืนที่ทั้งหมด  ๑- ๓   =  ๘,๔๘๗   ตารางเมตร      
๑.๑๐  อาคารเรียนอเนกประสงค์  (อาคารสิรินธร)   ความต้องการพนักงาน ๙  คน  
        ชั้นที่ ๑-๙  พ้ืนที่จอดรถ  พ้ืนทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก- ด้านใน)   ฝ้าเพดาน  ห้องน้้า           
        ห้องส้วม  ห้องท้างาน  ห้องบรรยายห้องเรียน  และห้องส้านักงานทุกห้อง  
        รวมพ้ืนที่ทั้งหมดชั้น ๑ -๙   =  ๒๑,๗๔๓  ตารางเมตร 
๑.๑๑  อาคารอัฒจันทร์   ความต้องการพนักงาน  ๑ คน 

       ชั้น ๑  
    -  ห้องส้านักงาน             จ้านวน  ๑  ห้อง 
    -  ห้องออกก้าลังกาย        จ้านวน  ๑  ห้อง 
    -  ห้องน้้าชาย                จ้านวน  ๙  ห้อง   ห้องอาบน้้า  จ้านวน  ๔  ห้อง   
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    -  ห้องน้้าหญิง               จ้านวน  ๑๒ ห้อง   ห้องอาบน้้า  จ้านวน  ๒  ห้อง 
    -  ห้องน้้าคนพิการ           จ้านวน   ๒ ห้อง   
    -  ห้องน้้านักกีฬา            จ้านวน   ๖ ห้อง   ห้องอาบน้้า  จ้านวน  ๘  ห้อง   
    -  บันไดทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน  พื้นที่ทางเดินทั้งหมด 
รวมพ้ืนที่ทั้งหมด  ชั้น ๑    =   ๒,๐๐๒  ตารางเมตร 
 ชั้น ๒      
   -   ห้องน้้าผู้บริหารชาย      จ้านวน  ๑  ห้อง   
   -   ห้องน้้าผู้บริหารหญิง     จ้านวน  ๑  ห้อง    
   -   ห้องรับรอง                จ้านวน  ๑  ห้อง 
   -   ห้องควบคุม               จ้านวน  ๑  ห้อง 
   -   ที่นั่งบนอัฒจันทร์ 
   -   บันไดทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน  พื้นที่ทางเดินทั้งหมด 
รวมพื้นที่ทั้งหมดชั้น ๒   =   ๒,๐๐๒  ตารางเมตร   

  รวมพ้ืนที่ทั้งหมด  ๔,๐๐๔   ตารางเมตร       
๑.๑๒  อาคารสถานที่และยานพาหนะ   ความต้องการพนักงาน ๑  คน 

พ้ืนที่ภายในตัวอาคาร  ผนังตัวอาคาร  (ด้านนอก - ด้านใน )  ห้องน้้า  - ห้องส้วม  ห้องท้างาน 
ห้องเก็บอุปกรณ์ทุกห้อง  บันไดทางเดิน  แผนกยานพาหนะ  โรงปฏิบัติการงานอาคารสถานที่  
และโรงจอดรถ  
รวมพ้ืนที่ทั้งหมด  ๑,๑๓๔  ตารางเมตร            

๑.๑๓  อาคารปฏิบัติการคณะวิศวกรรมศาสตร์   ความต้องการพนักงาน ๙  คน 
ชั้นที่  ๑ – ๙  พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน  (ด้านนอก – ด้านใน)  ฝ้าเพดานห้องน้้า  
ห้องส้วม  เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  กระจกภายในอาคาร ห้องเรียน ห้องพักอาจารย์   
ห้องส้านักงาน ลิฟต์ และพ้ืนที่จัดกิจกรรมชั้นล่าง 
รวมพ้ืนที่ทั้งหมดชั้น  ๑ –๙  =  ๒๑,๐๐๐  ตารางเมตร  . 
 

๒.  ข้อปฏิบัติและขอบเขตความรับผิดชอบ 
        ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานที่เป็นแรงงานไทยและต้องมีความรู้ความสามารถในการท้าความสะอาด 

             อย่างดีมาประจ้าที่อาคารภายในและภายนอก จ้านวน ๔๖  คน โดยมีผู้ควบคุมดูแลความเรียบร้อย                  
             และประสานงานจ้านวน ๑ คน  รวมทั้งสิ้น ๔๗ คนต่อวัน ตั้งแต่เวลา ๐๖.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  ดังนี้  

        -  อาคารออกแบบสถาปัตยกรรม (เก่า)    จ้านวน ๒  คน 
  -  อาคารเรียนรวมเอนกประสงค์ (๖ ชั้น)(คณะบริหารธุรกิจ)  จ้านวน ๕  คน 

  -  อาคารศูนย์ออกแบบผลิตภัณฑ์     จ้านวน  ๑  คน 
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  -  อาคารเรียนโยธา (เก่า)                   จ้านวน ๑  คน 
  -  อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๖  รอบพระชนมพรรษา               จ้านวน ๖  คน      
  -  อาคารพลศึกษา                จ้านวน ๑  คน 
  -  อาคารวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ                               จ้านวน  ๓  คน 
  -  โรงอาหารชั้นเดียว               จ้านวน  ๒  คน 
                  -  อาคารส้านักงานอธิการบดี                                                   จ้านวน  ๕  คน 
                  -  อาคารเรียนอเนกประสงค์  (อาคารสิรินธร)                                จ้านวน  ๙  คน  
                  -  อาคารอัฒจันทร์                                                               จา้นวน  ๑  คน 
                  -  อาคารปฏิบัติการคณะวิศวกรรมศาสตร์    จ้านวน  ๙ คน 
                  -  อาคารสถานที่และยานพาหนะ                           จ้านวน  ๑ คน   
          ๒.๒   ช่วงเวลาในการปฏิบัติงาน  พนักงานจะต้องอยู่ในพื้นที่ที่รับผิดชอบให้ครบจ้านวนตามข้อเสนอ             
                 ตลอดเวลาปฏิบัติงานผู้ว่าจ้างสามารถที่จะเรียกไปท้าความสะอาดในจุดใดจุดหนึ่งภายใบริเวณมหาวิทยาลัย 
          ๒.๓  พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องสวมแบบฟอร์มที่สะอาดเรียบร้อย มีชื่อแสดงตนและเครื่องหมาย 

       บริษัทฯ ติดอยู่อย่างชัดเจน  
๒.๔  พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องอยู่ในระเบียบหรือข้อบังคับของมหาวิทยาลัย หากพนักงานผู้ใด 

ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวให้ทันทีที่ผู้ว่าจ้างร้องขอ 
๒.๕   การส่งมอบงานจ้างนับแต่วันท้าสัญญา และให้ส่งมอบงานทุก ๆ  สิ้นงวดตามสัญญาโดยผู้รับจ้าง 

จะต้องแนบเอกสารประกอบการส่งมอบงานประจ้างวดดังนี้ 
๒.๕.๑  รายงานการท้าความสะอาดประจ้าวัน   
๒.๕.๒  รายงานการท้าความสะอาดประจ้าเดือน   
๒.๕.๓  รายงานการท้าความสะอาดเป็นครั้งคราวในเดือนหรือในงวดนั้น ๆ                                           
๒.๕.๔  บัญชีลงเวลาปฏิบัติงานประจ้าวันของพนักงาน  

๒.๖  ผู้ว่าจ้างจะประเมินผลการปฏิบัติงานทุก ๆ ๓  เดือน หากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างไม่เป็นผลตาม 
หลักเกณฑ์ท่ีตกลงจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างได้  โดยไม่ถือว่าผู้รับจ้างผิดสัญญาและผู้ว่าจ้าง
จะแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบก่อนบอกเลิกสัญญา ๑ เดือน 

๒.๗  กรณีท่ีมีทรัพย์สินของทางราชการเสียหายหรือสูญหายอันเนื่องมาจากการกระท้าของพนักงาน 
  ท้าความสะอาดของผู้รับจ้าง  ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบชดใช้ทั้งสิ้น 
     ๒.๘  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบจัดหาวัสดุอุปกรณ์  เครื่องมือ  เครื่องใช้ที่มีคุณภาพได้มาตรฐาน และ 
            น้้ายาท้าความสะอาดชนิด/ยี่ห้อที่ผู้ว่าจ้างก้าหนดมาใช้ในการท้าความสะอาด พร้อมทั้งจัดพนักงาน 
            ท้าความสะอาดอย่างเพียงพอส่วนผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ให้ความอนุเคราะห์เรื่องน้้าประปา กระแสไฟฟ้า 
            ที่จ้าเป็นต่อการปฏิบัติงานท้าความสะอาด  
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๓. คุณสมบัติ 
๓.๑  พนักงานท้าความสะอาดต้องเป็นพนักงานประจ้าของผู้รับจ้าง ผ่านการอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน  

การใช้เครื่องมือ ตลอดจนการใช้สารเคมีมาอย่างดี และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว 
๓.๒   หัวหน้าควบคุมการท้างานของพนักงานจะต้องมีความรู้ความสามารถในการท้าความสะอาดอย่างดี   

มีประสบการณ์ในการท้างานไม่น้อยกว่า ๓ ปี และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว  
๓.๓  พนักงานท้าความสะอาดต้องมีอายุระหว่าง  ๒๒  ถึง  ๕๕  ปี 

๔. ก าหนดเวลาท างาน 
๔.๑ ท้างานตั้งแต่วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ท่ีเป็นวันหยุดราชการ)  
๔.๒   ต้ังแตเ่วลา ๐๖.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  เวลาพัก ๑ ชั่วโมง  พนักงานจะต้องอยู่ในพื้นท่ีที่รับผิดชอบตลอดเวลา 
       การปฏิบัติงาน ผู้ว่าจ้างสามารถที่จะเรียกไปท้าความสะอาดในจุดใดจุดหนึ่งภายในบริเวณมหาวิทยาลัย

เมื่อใดก็ได้  
๕.  ก าหนดการลงนามการปฏิบัติงานทุกวัน ณ กองกลาง อาคารส านักงานอธิการบดี  
๖.  ลักษณะงาน 

 ๖.๑  เก็บรวบรวมขยะท้ังหมดน้าไปท้ิงในที่ ๆ จัดเตรียมไว้และท้าความสะอาดถังขยะทุกวัน 
 ๖.๒  เปลี่ยนถุงใส่ขยะทุกวัน 
 ๖.๓  ดูแลถังขยะและน้าขยะทิ้งทุกวัน 
 ๖.๔  กวาดพื้น และถูพ้ืนด้วยม๊อบและขัดพ้ืนเคลือบเงาให้สะอาดทุกวัน 
 ๖.๕  ท้าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพักทุกวัน 
 ๖.๖  ท้าความสะอาดห้องน้้าด้วยการขัดถู ล้างและเช็ดท้าความสะอาดให้แห้งด้วยน้้ายาฆ่าเชื้อโรค 
       และดูแลให้สะอาดตลอดเวลา 
 ๖.๗  เช็ดกระจกโดยรอบท้ังภายในและภายนอกอาคาร 
 ๖.๘  เข็นม็อบเก็บฝุ่นบริเวณทางเดินร่วมอย่างสม่้าเสมอ 
 ๖.๙  สเปรย์บัฟ  ขัดมันบริเวณทางเดินร่วม 
 ๖.๑๐ กวาดพื้นบริเวณบันได, บันไดหนีไฟ,  ในลิฟต์  
 ๖.๑๑  ม็อบพื้นบริเวณบันไดรวมทั้งเช็ดท้าความสะอาดราวบันได และราวระเบียงทางเดินทุกอาคาร 
 ๖.๑๒  เช็ดท้าความสะอาดรูปปั้นและเฟอร์นิเจอร์ต่างๆ ด้วยน้้ายาเช็ดเฟอร์นิเจอร์ 
 ๖.๑๓  กวาดทางเดินภายนอก และพ้ืนถนนที่อยู่บริเวณรอบอาคารที่รับผิดชอบ 

    ๖.๑๔  ท้าความสะอาดอ่ืนๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาท้างาน 
    ๖.๑๕  รายงานสิ่งของช้ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยเร็ว 
    ๖.๑๖  เช็ดท้าความสะอาด โต๊ะ  เก้าอ้ี  จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย                                                                                  
    ๖.๑๗  ท้าความสะอาดกระจก  ขอบกระจก  ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อน                           
       ตามขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟ 
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    ๖.๑๘  ท้าความสะอาดโต๊ะรับแขก  เก้าอ้ี และโซฟาส้าหรับรับแขก 
    ๖.๑๙  ท้าความสะอาดโทรศัพท์ทุกเครื่อง  เช็ดที่พูดและเครื่องด้วยน้้ายาฆ่าเชื้อโรค 
    ๖.๒๐  เช็ดท้าความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ  และสวิทซ์ไฟทุกจุดทั้งในห้องและบริเวณโดยรอบ  
    ๖.๒๑  เช็ดท้าความสะอาดเครื่องปรับอากาศท้ังภายในและภายนอก 
    ๖.๒๒  ท้าความสะอาดกระถางไม้ประดับ  และดูแลรดน้้าเก็บใบไม้ที่ผลัดใบทิ้ง  ทั้งที่ตั้งประดับในห้อง 
            และบริเวณรอบห้องส้านักงาน  
    ๖.๒๓  ท้าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
    ๖.๒๔  ท้าความสะอาดฝาผนังทุกผนัง  เช็ดรอยเปื้อนด้วยน้้ายา 
    ๖.๒๕  ท้าความสะอาดมู่ลี่  ม่านปรับแสง และบานเกล็ดทุกแห่ง 
    ๖.๒๖  ดูแลท้าความสะอาดดูดฝุ่นพรม 
    ๖.๒๗  ดูแลท้าความสะอาด  ดูดฝุ่น  เคลือบเงาพ้ืน และขัดเงาพ้ืนโถงทางเดินทุกห้องในแต่ละอาคาร 
    ๖.๒๘  ดูแลเปิด - ปิดไฟฟ้าทุกครั้งเมื่อเสร็จงาน   
    ๖.๒๙  ท้าความสะอาดเก้าอ้ีสีแดงบนอัฒจันทร์ และบริเวณท่ีเป็นที่นั่งลานปูนทั้งหมดด้วยน้้ายาฆ่าเชื้อโรค 
    ๖.๓๐  ท้าความสะอาดบันไดทางข้ึน- ลงบนอัฒจันทร์ด้วยน้้ายาฆ่าเชื้อโรค 
    ๖.๓๑  ท้าความสะอาดภายในห้องส้านักงานใต้อัฒจันทร์ทุกห้อง  สนามฟุตซอล  ห้องน้้าทุกห้อง 
    ๖.๓๒  ท้าความสะอาดบริเวณโดยรอบอาคารทุกอาคาร  

๗.  วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 
            ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือ  เครื่องใช้ในการท้าความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสม 

กับวัสดุแต่ละชนิด  ดังนี้   
๗.๑.  เครื่องขัดหินพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส้าหรับขัดพ้ืน  ล้าง และขัดคราบสกปรกบนพื้นขัดแผ่นหิน 
                    ขนาด  ๑๖  นิ้ว  High  Speed 
                    ขนาด  ๑๖  นิ้ว  Low  Speed 
                    ขนาด  ๑๘  นิ้ว  High  Speed 
                    ขนาด  ๑๘  นิ้ว  Low  Speed 
๗.๒ เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์  ซึ่งดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง 
๗.๓ เครื่องซักพรม พร้อมอุปกรณ์ครบชุด ซึ่งท้างานด้วยระบบสเปรย์แอทแทกชั่น 
๗.๔ เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส้าหรับเช็ดกระจกภายใน 
๗.๕ เข็มขัดนิรภัย  ส้าหรับเช็ดกระจกและท้าความสะอาดในที่สูง 
๗.๖ บันไดอลูมิเนียม 
๗.๗ เครื่องมืออ่ืนๆ  เช่น  ม็อบ  ดันฝุ่น  ม็อบผ้า  แผ่นขัดสก๊อตซ์ไบรต์  ไม้กวาดชนิดต่างๆ  

          ถังน้้าพลาสติก  ขันน้้าพลาสติก ถุงมือยาง  ผ้าเช็ดโต๊ะ  ที่ตักขยะ 
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๘. น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาดต้องมีคุณภาพมาตรฐาน ดังนี้ 

๘.๑  น้้ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 
๘.๒  น้้ายาล้างห้องน้้าและกัดสนิม ชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
๘.๓  น้้ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
๘.๔  น้้ายาท้าความสะอาดทั่วไป 
๘.๕  น้้ายาล้างและขัดอลูมิเนียม 
๘.๖  น้้ายาเคลือบเงาพ้ืน  (แว๊กซ์น้้า) ชนิดซุปเปอร์ 
๘.๗  น้้ายาเช็ดกระจก 
๘.๘  น้้ายาซักพรม 
๘.๙  น้้ายาขจัดคราบหินปูน 
๘.๑๐ น้้ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้้าทิ้ง 
๘.๑๑ สเปรย์ปรับอากาศ 
๘.๑๒ น้้ายาอื่น ๆ  เท่าท่ีจ้าเป็น 

 ทั้งนี้  ผู้ว่าจ้างเป็นผู้ก้าหนดตราสินค้าของน้้ายาเคมีแต่ละชนิดในข้อ ๘  หากปรากฏว่าไม่มีผู้ผลิตน้้ายา      
เคมีในตราสินค้าที่ผู้ว่าจ้างก้าหนดไว้  ผู้รับจ้างสามารถใช้น้้ายาเคมีตราสินค้าล้าดับที่ ๒ ทดแทนในชนิดนั้น ๆ ได้   

ล้าดับที่ ๑   ตราสินค้า ๓ เอ็ม 
ล้าดับที่ ๒   ตราสินค้า ทูพ้อยท์ R ดีพลอย 

๙. การท าความสะอาด 
๙.๑    พ้ืนกระเบื้องยาง  พื้นหินขัด 

๙.๑.๑ ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่นที่วางตามชั้นอาคาร  ทางเดินเท้า  ทางเดินบันได 
๙.๑.๒ ใช้น้้ายาล้างโดยใช้น้้ายาเฉพาะแต่ละประเภท โดยใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดความเร็วต่้า 
๙.๑.๓ ม็อบน้้าให้สะอาด  ๓  ครั้ง 
๙.๑.๔ ใช้เครื่องมือชนิดความเร็วสูง  ปัดมันเก็บสิ่งสกปรกที่ตกค้างอีกครั้ง 
8.1.5 ใช้น้้ายาเคลือบเงาพ้ืน  (แว๊กซ์น้้า)  ไม่น้อยกว่า ๒  ครั้ง                                          

 ๙.๒    พ้ืนโมเสด  พ้ืนกระเบื้องเคลือบ 
๙.๒.๑  ปัด กวาด  เช็ดม็อบพื้น 
๙.๒.๒  เดินเครื่องขัดด้วยน้้ายาล้างพื้นโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
๙.๒.๓  เก็บรอยเปื้อนตามท่ีเครื่องไม่สามารถท้าได้  เช่น ฝาผนัง  และบริเวณใกล้เคียง 
       โดยใช้น้้ายาล้างทั่วไป 
๙.๒.๔  เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน 
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๙.๓  กระจก และกรอบอลูมิเนียม  มู่ลี่  ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง  

 ๙.๓.๑  กระจก 
 ๙.๓.๒  ท้าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก 
 ๙.๓.๓  ใช้น้้ายาเช็ดกระจกท้าความสะอาด 
 ๙.๓.๔  เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 

9.3.5 มู่ลี่  ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 
๙.๓.๖  ท้าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากก้ันห้อง 
๙.๓.๗  ใช้เครื่องดูดฝุ่นท้าความสะอาดอีกครั้ง 

๙.๔    พรม 
๙.๔.๑  ดูดฝุ่นและสิ่งสกปรกในพ้ืนพรมให้สะอาดก่อน โดยใช้เครื่องมือที่ทันสมัย 
๙.๔.๒  ซักพรมด้วยน้้ายาซักพรมโดยเฉพาะและฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วยระบบสเปรย์แอทแทกชั่น 
         ครั้งสุดท้ายซักด้วยน้้าเปล่า (น้้าอุ่น)  และฆ่าเชื้อดับกลิ่นและกระท้าการเป่า อบ ปั่น 
         ให้พรมแห้งและฟูขึ้นดูสวยงามเหมือนของใหม่ 

๙.๕  เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส้านักงาน 
        ๙.๕.๑   ปัดฝุ่น  เช็ดคราบสกปรก  (โต๊ะท้างาน  เก้าอ้ี  ตู้เอกสาร)  รูปภาพแขวนและ 

         ประตมิากรรม ฯลฯ  
๙.๕.๒   ใช้น้้ายาและครีมท้าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้้าเปล่าไม่ออก 
๙.๕.๓   ใช้ผ้าชุบน้้าเช็ดท้าความสะอาดอีกครั้ง 
๙.๕.๔  ซักท้าความสะอาดโซฟาชุดรับแขก 

  ๙.๖  ห้องส้วม 
          ๙.๖.๑   ล้างพื้นด้วยน้้ายาล้างห้องน้้า 
          ๙.๖.๒  ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์  เช่น  อ่างล้างหน้า  โถปัสสาวะ และโถส้วมด้วยน้้ายา 
          ๙.๖.๓  ท้าความสะอาดด้วยน้้าเปล่า 
          ๙.๖.๔  ฆ่าเชื้อดับกลิ่นน้้ายา 
          ๙.๖.๕  น้าที่ใส่ขยะในห้องน้้าไปท้ิงในที่ท่ีก้าหนด 
  ๙.๗  ถนน  ทางเดินเท้า  ลานจอดรถและรางระบายน้้า 
          ๙.๗.๑  กวาดฝุ่น  เก็บขยะ  เก็บวัชพืชและเศษวัสดุส่วนเกินต่างๆ ใส่ถุงขยะให้มิดชิดแล้วน้า 

        ไปทิ้งในถังขยะท่ีผู้รับจ้างเตรียมไว้ให้ 
๙.๗.๒  ท้าความสะอาด ก้าจัดฝุ่น  คราบสกปรก  พื้นถนน  ลานจอดรถและรางระบายน้้า 
       โดยการล้างด้วยน้้าเปล่าหรือน้้ายา 
 
 
 
 



-๑๐- 
 

๑๐.  รายละเอียดการท าความสะอาด 
 ๑๐.๑  การท้าความสะอาดประจ้าวัน 
         ๑๐.๑.๑   เช็ดโต๊ะ  เก้าอ้ี  จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อบ 
         ๑๐.๑.๒   เทและท้าความสะอาดและล้างที่เข่ียบุหรี่ 
         ๑๐.๑.๓   เทและท้าความสะอาดตะกร้าใส่ผงและล้างถังรองรับผง 
         ๑๐.๑.๔   ท้าความสะอาดกระจก  ขอบกระจก ขอบประตู และบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อน 
 ตามขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟฟ้า 
         ๑๐.๑.๕   ท้าความสะอาดโต๊ะรับแขก  เก้าอ้ี และโซฟาส้าหรับแขก 
         ๑๐.๑.๖   ท้าความสะอาดโทรศัพท์ที่วางบนโต๊ะทุกเครื่อง  เช็ดที่พูดและหูฟังด้วยน้้ายาฆ่าเชื้อโรค 
         ๑๐.๑.๗   ท้าความสะอาดโคมไฟบนโต๊ะ  (ถ้ามี) 
         ๑๐.๑.๘   ท้าความสะอาดห้องน้้า  พ้ืนห้องน้้า  และเครื่องสุขภัณฑ์ให้สะอาดอยู่เสมอตลอดเวลา 
                       ด้วยน้้ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อโรคดูแลใส่กระดาษช้าระ 
                       สบู่เหลวตามท่ีผู้ว่าจ้างจัดให้ในห้องน้้าไม่ให้ขาด  เช็ดรอยคราบสกปรกขอบประตูต่าง ๆ 
                       ของห้องน้้าด้วยสบู่ยาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ 
          ๑๐.๑.๙    เช็ดและท้าความสะอาดขั้นบันได  ตลอดจนราวบันไดข้ึน –ลงส้านักงานเช็ด 
                       ท้าความสะอาดลูกกรงบันไดขึ้นส้านักงาน 
  ๑๐.๑.๑๐  ท้าความสะอาด  เทเศษน้้าและถังรองรับน้้าจากเครื่องท้าน้้าเย็นพร้อมทิ้งหรือปัดฝุ่น 
                        เครื่องท้าน้้าเย็นและขวดน้้า 
          ๑๐.๑.๑๑  ท้าความสะอาดบานประตู  ขอบประตู  กระจกและขอบกระจกทางเข้าส้านักงาน 
          ๑๐.๑.๑๒  ท้าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง  ทางเดิน 
          ๑๐.๑.๑๓   ท้าความสะอาดหน้าลิฟท์  ประตูลิฟท์ 
          ๑๐.๑.๑๔   รายงานสิ่งของช้ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน  เช่น  กระจกแตก  อ่างล้าง  แตก 

                           และสิ่งอ่ืน ๆ  ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
๑๐.๑.๑๕  ดูแลปิดน้้า ปิดไฟฟ้า ปิดเครื่องปรับอากาศ  พัดลมระบายอากาศ และตรวจ 

                          ความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
๑๐.๑.๑๖   ท้าความสะอาดชั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก้าอ้ี หลังโซฟา และหลังตู้เก็บบอร์ด ปิดประกาศ 
๑๐.๑.๑๗   เช็ดฝุ่นเครื่องคิดเลข พิมพ์ดีด และท้าความสะอาดโต๊ะวางพิมพ์ดีด 
๑๐.๑.๑๘   เช็ดท้าความสะอาดฝ้าเพดาน  ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ   
๑๐.๑.๑๙   เช็ดฝุ่นตามกรอบรูปตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ  ที่ตั้งอยู่ในส้านักงาน 
๑๐.๑.๒๐   ท้าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้้ายา 
๑๐.๑.๒๑   ท้าควมสะอาดรอยเปื้อนพรมด้วยน้้ายาให้สะอาด 
๑๐.๑.๒๒   ท้าความสะอาดมู่ลี่  ม่านปรับแสงและบานเกล็ดทุกแห่ง 
 
 
 



-๑๑- 
 
๑๐.๑.๒๓   ท้าความสะอาดห้องโถงและท่ีนั่งพักและแผ่นป้ายแสดงชื่อหน่วยงานต่างๆ  
๑๐.๑.๒๔   ดูแลท้าความสะอาดระเบียงและดาดฟ้า 
๑๐.๑.๒๕   ดูแลท้าความสะอาดถนน ลานจอดรถและรางระบายน้้าให้สะอาดอยู่ตลอดเวลา 
๑๐.๑.๒๖   จัดผู้ควบคุม/ตรวจสอบความสะอาดทุกพ้ืนที่ที่รับผิดชอบให้สะอาดอยู่ตลอดเวลา 

                         และให้ด้าเนินการแก้ไขปัญหาในการท้าความสะอาดตามข้อแนะน้าของผู้ว่าจ้าง พร้อมทั้ง 
                         รายงานการแก้ไขปัญหาให้ผู้ว่าจ้างทราบทุกวันโดยการตรวจสอบข้อแนะน้าจากจุดตรวจ   
                         ความสะอาดตามที่ผู้ว่าจ้างก้าหนด 
๑๐.๒  การท้าความสะอาดประจ้าเดือน  เดือนละ ๑ ครั้ง   

๑๐.๒.๑  ล้างตะกร้าผงและภาชนะรองรับเศษขยะท้ังหมด รวมทั้งที่อยู่ประจ้าโต๊ะท้างานของ 
           เจ้าหน้าที่ทุกชั้น 
๑๐.๒.๒  เช็ดขอบประตูที่ท้าด้วยไม้  อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝากั้นห้อง 
๑๐.๒.๓  ท้าการเช็ดกระจกทั้งหมดภายในอาคารทุกชั้น  ทุกอาคาร ด้วยน้้ายาเช็ดกระจก 
๑๐.๒.๔  ท้าความสะอาดกระจกในที่สูงทั้งภายในและภายนอกของอาคารส้านักงานอธิการบดี 

                              อาคารเรียนอเนกประสงค์ (๙ ชั้น)(อาคารสิรินธร) อาคารวิทยบริการฯ   
                              และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ฯ  

๑๐.๒.๕  ท้าการขัดล้างเคลือบเงาพ้ืนห้องเรียนห้องบรรยายและห้องอ่ืน ๆ ทุกรอบเดือนโดยจะต้องท้า 
                                การเคลื่อนย้ายโต๊ะเก้าอ้ีออก  เพ่ือขัดล้างเคลือบเงาและจัดเข้าที่อย่างเป็นระเบียบเมื่อ 
                                ด้าเนินการแล้วเสร็จ  

๑๐.๒.๖  ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
๑๐.๒.๗  ดูดฝุ่นผ้าม่าน  ซักท้าความสะอาดพรมทุกแห่ง  หน้าต่าง  และประตูทั่ว ๆ ไป  
๑๐.๒.๘  ท้าความสะอาดโต๊ะ  เก้าอ้ี  ที่บุด้วยหนังเทียม  หรือหนังแท้และลงน้้ายารักษาหนังแท้ 

                    หรือหนังเทียม 
๑๐.๒.๙  ท้าความสะอาดหลอดไฟ  และโคมไฟแสงสว่างทั้งหมด        
๑๐.๒.๑๐ ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
๑๐.๒.๑๑ ล้าง เคลือบเงาและขัดเงาพ้ืนด้วยเครื่องมือโดยใช้น้้ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุพ้ืน  
๑๐.๒.๑๒ ขัดและแว็กน้้ายาพ้ืนส้านักงาน 
๑๐.๒.๑๓ ท้าความสะอาดส่วนที่นอกเหนือจากการท้าความสะอาดประจ้าวัน/ประจ้าสัปดาห์ 
๑๐.๒.๑๔ ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามค้าสั่งของผู้ว่าจ้างตามความเหมาะสม 

๑๐.๓   การท้าความสะอาดประจ้าทุก  ๓  เดือนให้ด้าเนินการ ดังนี้   
         ๑๐.๓.๑  ท้าความสะอาดรอบนอกอาคาร และแผงกันแดดรวมทั้งบริเวณท่ีเป็นกระจกภายนอกอาคาร 
                     ทั้งหมด 

    ๑๐.๓.๒  การลงน้้ายาขัดพ้ืน  เคลือบเงาพ้ืน ท้าความสะอาดพ้ืนและลงน้้ายาเคลือบเงาพ้ืนในส่วนที่เปื้อน 
                           หรือไม่เงางาม จะต้องระมัดระวังไม่ให้ผนังหรือขอบก้าแพงเปรอะเปื้อนเป็นรอยหรือช้ารุด 
                                              เสียหาย 
 



-๑๒- 
 

              ๑๐.๓.๓  การขัดพ้ืนขัดเงาให้ท้าทันทีหลังจากลงน้้ายาขัดพ้ืน หรือเคลือบเงาพ้ืนทั้งนี้ให้ผู้รับจ้าง 
                        พิจารณาเลือกใช้เครื่องมือ เครื่องใช้ วัสดุและอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุ 

             ๑๐.๓.๔ การลอกพื้นหรือเคลือบพ้ืนด้วยน้้ายา เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต้าหนิและริ้วรอยมีความ 
                           สวยงามทนทานและเคลือบพื้นด้วยน้้ายาให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส้านักงาน  
                           (ที่เคลื่อนย้ายได้) ด้วยหลังจากน้้ายาแห้งดีแล้ว ให้ขัดพ้ืนให้สะอาดเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ 
                           ส้านักงานกลับเข้าที่เดิม 
               ๑๐.๓ ๕ ระยะเวลาการขัดล้างราย ๓  เดือน ให้ด้าเนินการตามก้าหนดดังนี้ 
                                   ครั้งที่  ๑   เดือนแรกของการเริ่มต้นสัญญา 
                                  ครั้งที่  ๒   เดือนมกราคม 
                                  ครั้งที่  ๓   เดือนเมษายน 
                                  ครั้งที่  ๔   เดือนกรกฎาคม                                                            

 ๑๐.๓.๖  การขัดล้างนั้นให้ด้าเนินการเฉพาะวันเสาร์ หรือตามท่ีได้ตกลงกับผู้ว่าจ้างโดยผู้รับจ้าง 
                                 จะต้องส่งแผนการขัดล้างรอบ ๓  เดือนให้ตัวแทนผู้ว่าจ้างทราบเพ่ือพิจารณาความเหมาะสม    
                                 ในการขัดล้างดังกล่าว จะไม่ส่งผลกระทบต่องานรักษาความสะอาดพ้ืนที่อ่ืนๆ  

๑๐.๓.๗  ท้าความสะอาดรอยเปื้อนบนพรม  และท้าการสระพรมส้าหรับพรมที่สกปรกมาก 
๑๐.๓.๘  ซักผ้าม่าน  ด้วยน้้ายาซักและปรับผ้าที่มีกลิ่นหอม  ตลอดจนรีดให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ 
๑๐.๓.๙  เช็ดท้าความสะอาดกระจกทั้งภายในและภายนอกอาคาร 
๑๐.๓.๑๐ ให้ด้าเนินการภายในระยะเวลาที่ก้าหนด ตามข้อ ๑๐.๓.๑ - ๑๐.๓.๙ ทุกประการ  

   ๑๐.๔   การท้าความสะอาดเป็นครั้งคราว 
     ๑๐.๔.๑  ขัดล้าง  ท้าความสะอาดพ้ืนและลงน้้ายาเคลือบเงาพ้ืน 
     ๑๐.๔.๒  ท้าความสะอาดรอยเปื้อนบนพรม และท้าการซักพรมส้าหรับพรมท่ีสกปรก 
     ๑๐.๔.๓  ท้าความสะอาดคราบสกปรกที่โต๊ะ  เก้าอ้ี 
     ๑๐.๔.๔  ขัดล้างท้าความสะอาดรางระบายน้้าอย่างน้อยสัปดาห์ละ  ๑  ครั้ง 
 

๑๑.  วัสดุอุปกรณ์ในการท าความสะอาดที่ผู้รับจ้างต้องจัดหามาประจ า ได้แก่ 
๑๑.๑  เครื่องขัดพ้ืน  ล้างพ้ืน  พร้อมอุปกรณ์ครบชุด 
๑๑.๒  เครื่องดูดฝุ่น  ดูดน้้าพร้อมอุปกรณ์ครบชุด 
๑๑.๓  ไม้กวาดอ่อน ไม้กวาดหยากไย่ ไม้ขนไก่ 
๑๑.๔   ไม้ถูพ้ืน (ม็อบ)  ไม้ดันฝุ่น ผ้าดันฝุ่น 
๑๑.๕   ผ้าเช็ดโต๊ะ  ผ้าเช็ดกระจก   ผ้าเช็ดโทรศัพท์ 
๑๑.๖   ชุดเครื่องมือดันฝุ่น   
๑๑.๗   ชุดม็อบท้าความสะอาดพ้ืน   
๑๑.๘   เครื่องมือเช็ดกระจกครบชุด 
๑๑.๙   ถังน้้า ขันน้้า แปรงล้างห้องน้้า 
 



-๑๓- 
 
๑๑.๑๐  ที่ตักขยะ  
๑๑.๑๑  น้้ายาที่ใช้ในการท้าความสะอาด ต้องไม่กัดปูนซีเมนต์ขาว แอลกอฮอล์    
๑๑.๑๒  น้้ายาฆ่าเชื้อโรค              
๑๑.๑๓  เครื่องขัดพ้ืนให้มันพร้อมพ่นน้้ายา  
๑๑.๑๔  เครื่องซักพรม และเครื่องฉีดดูดน้้า 
๑๑.๑๕  กล่องกระดาษช้าระ ประจ้าห้องส้วม      
๑๑.๑๖  ใส่กระดาษช้าระทุกห้องท่ีมีกล่องกระดาษช้าระไม่ต่้ากว่าวันละ  ๒  ม้วนต่อห้อง    
๑๑.๑๗  กล่องใส่สบู่เหลวล้างมือ   
๑๑.๑๘  สบู่เหลวล้างมือ    
๑๑.๑๙  ก้อนดับกลิ่นมีคุณภาพ 
๑๑.๒๐  ถุงด้าใส่ขยะส้าหรับภายในห้องน้้า และส้านักงานเป็นประจ้าตลอดเวลา และจะต้องจัดหาถุงด้าใหญ ่

                       ส้าหรับใส่ขยะรวมในแต่ละวันให้เรียบร้อยก่อนน้าไปรวบรวมไว้ในสถานที่ที่ก้าหนดให้ 
๑๑.๒๑ เครื่องมืออ่ืนๆ ที่จ้าเป็นในการท้าความสะอาด เช่น รถเข็นขยะ รถเข็นอุปกรณ์ท้าความสะอาด 

                       บันไดท่ีมีขนาดเหมาะสมกับลักษณะงาน  ฯลฯ 
๑๑.๒๒ เครื่องมือประจ้าตัวพนักงานที่ผู้รับจ้างจะต้องจัดหา ดังนี้  
  -  เครื่องมืออ่ืน ๆ  เช่น  ม๊อบดูดฝุ่น  ม๊อบถูพ้ืน  ม๊อบดันน้้า  อุปกรณ์อ่ืน ๆ   
  -  แผ่นขัดสก๊อตไบรท์  แปรงปัดพรม  ถุงมือยาง 
  -  ไม้กวาดดอกหญ้า  ไม้กวาดแข็ง  ไม้กวาดหยากไย่  ไม้ขนไก่ 
  -  ผ้าดิบ  ผ้าขนหนู  (แยกผ้าส้าหรับท้าความสะอาดพ้ืน  โต๊ะ  กระจก  ราวบันได) 
  -  ถังน้้า  ขันน้้า  ที่ตักขยะ  
  -  ไม้ถูพ้ืน  น้้ายาเช็ดกระจก  น้้ายาฆ่าเชื้อ  ผ้าเช็ดกระจก  ผ้าปิดปาก/จมูก   
 ๑๑.๒๓ ในการส่งมอบวัสดุอุปกรณต์ามข้อ ๘ จะต้องส่งมอบต่อหัวหน้าพนักงานของผู้รับจ้าง แลตัวแทน 
           ของมหาวิทยาลัย  เพ่ือตรวจสอบจ้านวนและตรวจสอบคุณภาพของวัสดุอุปกรณ์ท่ีส่งมอบ     

                        ณ ห้องเก็บของที่มหาวิทยาลัยก้าหนดให้  และจะต้องแจ้งให้มหาวิทยาลัยทราบล่วงหน้า             
                        ๓ วันก่อนถึงวันส่งมอบ   

๑๒.  การส่งพนักงานเข้ามาท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้  
๑๒.๑  พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ติดป้ายชื่อประจ้าตัวที่มีรูปถ่าย 

      ตนเองชัดเจนพร้อมทั้งแสดงชื่อ - นามสกุล ที่อกเสื้อด้านขวาให้เด่นชัด 
๑๒.๒  พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี  มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์สุจริต และผ่าน 

      การฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้วและผู้ว่าจ้างขอสงวนสิทธิ์ที่จะคัดเลือกพนักงานท้าความ 
      สะอาดด้วย                                         

๑๒.๓  ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ้านวนพนักงานที่จะส่งเข้าท้าความสะอาด และในกรณีท่ีจะมีการสับเปลี่ยนหรือ 
        ทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติอย่างน้อย ๑ วันล่วงหน้า      
 
 



 
-๑๔- 

   
 ๑๓. การรับผิดชอบให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
 ๑๓.๑  ผู้รับจ้างต้องรับผิดและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างที่เกิดความ 

        เสียหายขึ้นหรือสูญเสีย โดยการกระท้าของผู้รับจ้างหรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
๑๓.๒  ก่อนเริ่มท้าความสะอาดทุกครั้ง  ต้องแจ้งสิ่งช้ารุดเสียหาย (ถ้ามี)  ของสถานที่ท้าความสะอาดนั้น 
         ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมก่อน มิฉะนั้นจะถือว่าความช้ารุดเสียหายนั้นเกิดจากเจ้าหน้าที่ของผู้รับจ้าง  
         ซึ่งต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
๑๓.๓  จัดให้พนักงานท้าความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่างๆ ช่วยดูแลรักษาความปลอดภัย 
         ของอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย                                   
๑๓.๔  ในกรณี ที่มีพัสดุภายในอาคารที่ผู้รับจ้างเหมาท้าความสะอาดเกิดสูญหายในเวลาปฏิบัติงานทาง 
        ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบ ทั้งนี้ให้รวมถึงการช้ารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 

๑๓.๕  ในกรณีที่มหาวิทยาลัยมีการใช้อาคารท้ากิจกรรมให้พนักงานท้าความสะอาดประจ้าอาคารเข้า 
       ร่วมด้าเนินกิจกรรมของมหาวิทยาลัย ตามท่ีผู้ว่าจ้างร้องขอ 

๑๓.๖  พนักงานทุกคนจะต้องไม่น้าพาวัสดุหรือสิ่งหนึ่งสิ่งใดออกจากพ้ืนที่อาคารท้าความสะอาดนั้น ๆ  
       และให้พนักงานทุกคนพักในจุดที่ผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนก้าหนดให้ เพ่ือความเป็นระเบียบเรียบร้อย 

๑๓.๗  ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงาน หรือลูกจ้างของผู้รับจ้างที่มาท้างานต่อผู้ว่า 
       จา้งที่เก่ียวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 

๑๔.  ข้อก าหนดอื่น ๆ  
๑๔.๑  เมื่อได้รับการพิจารณาราคาแล้วผู้เสนอราคาต้องยื่นรายชื่อพนักงานประจ้าที่จะเข้ามาปฏิบัติ 
     หน้าที่ให้ผู้ว่าจ้างตรวจสอบว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีผู้ว่าจ้างก้าหนดหรือไม่มีลักษณะต้องห้ามตาม

กฎหมายก่อนลงนามในสัญญา ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างพิจารณาแล้วบุคคลที่ผู้รับจ้างเสนอบุคคลใดบุคคล
หนึ่งไม่เป็นไปตามคุณสมบัติที่ผู้ว่าจ้างก้าหนด ผู้รับจ้างต้องเสนอบุคคลมาให้ผู้ว่าจ้างพิจารณาใหม่
ทันทีก่อนลงนามในสัญญา 

๑๔.๒  ผู้ว่าจ้างจะต้องน้าประวัติของพนักงานโดยละเอียด พร้อมด้วยแนบรูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว ๒ ใบ  
        ส่งให้ผู้ว่าจ้างภายใน ๗ วันนับจากวันที่เริ่มงานท้าความสะอาด 
๑๔.๓  การส่งมอบงาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบงานทุกๆ  สิ้นงวด ภายในวันที่ ๒ ของเดือนถัดไปตาม 
        สัญญาโดยผู้รับจ้างต้องรายงานการท้าความสะอาดประจ้าวัน  ประจ้าเดือน  และการท้าความสะอาด 
        ทุก  ๓  เดือน หรือในงวดนั้น ๆ  ให้ครบถ้วน  พร้อมบัญชีรายชื่อแสดงการมาปฏิบัติงานประจ้าวันของ 
        พนักงาน 

 ๑๔.๔  ต้องอบรมพนักงานให้รู้จักรับผิดชอบในหน้าที่ของตนเองเป็นอย่างดี  
 ๑๔.๕  พนักงานทุกคนจะต้องระดมก้าลังช่วยกิจกรรมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย  
 ๑๔.๖  พนักงานทุกคนจะต้องอยู่ในระเบียบหรือข้อบังคับของมหาวิทยาลัย หากพนักงานผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ 
          ปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับ  ผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวให้ทันที 
 
                                                      



 
 

-๑๕- 
 

๑๔.๗   ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลงสภาพการจ้าง เช่น   
  เปลี่ยนตัวพนักงาน  ปลดออก  หรือเลิกจ้าง 
๑๔.๘   ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบจัดท้าแบบฟอร์มการรายงานการท้าความสะอาดประจ้าสัปดาห์ที่มีลักษณะ 
          จัดเก็บเป็นข้อมูลอ้างอิงได้ 
๑๔.๙   ผู้รับจ้างจะต้องรายงานผลการปฏิบัติงานท้าความสะอาดประจ้าสัปดาห์ของแต่ละคนลงใน 
          แบบฟอร์มและให้จัดส่งรายงานให้เจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัย  ซึ่งเป็นผู้ควบคุมงานของแต่ละ 
    อาคารเป็นผู้รับและน้าส่งมายังประธานกรรมการตรวจการจ้างทุกครั้งที่มีการนัดตรวจการจ้าง 
๑๔.๑๐ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์จะท้าการจ้างให้มีการดูแลรักษาและท้าความสะอาด 
          เป็นระยะเวลา ๑๒  เดือน  (๑ ตุลาคม  ๒๕๕๖ -  ๓๐  กันยายน  ๒๕๕๗) 
๑๔.๑๑ การเสนอราคาให้เสนอราคาอัตราค่าบริการเหมาเป็นรายเดือนตลอดระยะเวลา ๑๒ เดือน และ 
          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์  จะจ่ายเงินค่าบริการให้เป็นรายเดือนเช่นกัน 
๑๔.๑๒ ผู้เสนอราคาจะต้องจัดท้ารายละเอียดประกอบการเสนอราคาจ้างท้าความสะอาดที่ท้าการ   
          มิฉะนั้นคณะกรรมการจะไม่รับพิจารณา 

           ๑๔.๑๓  การปฏิบัติตามกฎหมายแรงงาน  การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. ๒๕๓๗ การ
ด้าเนินการตามประกาศกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม เรื่อง คณะกรรมการความปลอดภัย
อาชีวะอนามัยและสภาพแวดล้อมในการท้างานและเรื่องความปลอดภัยในการท้างานของลูกจ้างให้
ถูกต้องในทุกกรณี รวมตลอดถึงกฎหมายแรงงานอ่ืนๆ  ที่ก้าหนดไว้ในปัจจุบันหรือที่จะบังคับใช้ใน
โอกาสต่อไป  


