
ร่างขอบเขตงาน (TOR: Term of Reference) 
ระบบควบคุมและบริหารประสิทธิภาพภายในองค์กรด้วยเทคโนโลยีนวัตกรรมสมัยใหม่  จ านวน ๑ ระบบ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 
 
๑. ความเป็นมา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์  ได้รับงบประมาณครุภัณฑ์รายการ ระบบควบคุมและ
บริหารประสิทธิภาพภายในองค์กรด้วยเทคโนโลยีนวัตกรรมสมัยใหม่  จ านวน  ๑ ระบบ  วงเงิน  
๓๐,๓๕๘,๕๐๐ บาท (สามสิบล้านสามแสนห้าหมื่นแปดพันห้าร้อยบาทถ้วน)  โดยใช้เงินงบประมาณประจ าปี 
๒๕๕๗ เป็นเงิน ๔,๕๕๓,๘๐๐ บาท และผูกพันเงินงบประมาณประจ าปี ๒๕๕๘ เป็นเงิน ๒๕,๘๐๔,๗๐๐ บาท 
 

๒  .วัตถุประสงค์ 
  ๒.๑  เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ระบบควบคุมและบริหารประสิทธิภาพภายในองค์กรด้วย
เทคโนโลยีนวัตกรรมสมัยใหม่  จ านวน  ๑ ระบบ  เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ             
ด้วยวิธีการอิเล็กทรอนิกส์ พ .ศ  .๒๕๔๙ เป็นไปอย่างกว้างขวางมีความยุติธรรม  และโปร่งใสสามารถตรวจสอบ
ได้  แล้วเสร็จตามแผนงานที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ก าหนดไว้ 
 ๒.๒ จัดซื้อระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ระบบจัดเก็บข้อมูลเอกสารและรบบการบริหารจัดการข้อมูล
บุคลากร 
 ๒.๓  มีระบบการบริหารข้อมูลบุคลากร เพ่ือสนับสนุนการบริหารงานด้านทรัพยากรบุคคล 
 ๒.๔ ผู้บริหารสามารถติดตามงานความก้าวหน้าของหนังสือ/ เอกสารที่เก่ียวข้องได้ด้วยตนเอง พร้อมทั้ง
ทราบถึงสถานะ ระยะเวลาในการด าเนินงานเอกสารในแต่ละข้ันตอน 
 ๒.๕ ผู้ปฏิบัติสามารถบันทึกงานความก้าวหน้า เพ่ือรายงานผลการด าเนินงานผ่านระบบงานสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์  พร้อมทั้งสามารถให้บริการกับบุคคลทั้งภายในและภายนอกได้ 
 ๒.๖ รองรับการรับส่งเอกสารระหว่างมหาวิทยาลัยฯ และวิทยาเขตต่าง ๆ ได้ 
 ๒.๗ ปรับปรุงประสิทธิภาพการรับ – ส่งหนังสือ และลดขั้นตอนการท างานเอกสารซ้ าซ้อน  เพ่ือ
สนับสนุนข้อมูลให้กับผู้บริหารได้ทันต่อสถานการณ์ 
 ๒.๘ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายรัฐบาลในการจัดการองค์กรในรูปแบบ  e-Office  หรือ 
Paperless  เพ่ือส่งเสริมให้มีการใช้งานเทคโนโลยีได้เต็มประสิทธิภาพ 
 ๒.๙ ก่อให้เกิดมาตรฐานในการด าเนินงานเอกสาร จัดเก็บเอกสารอย่างมี ระบบ  ส่งเสริมให้เกิด 
Knowledge  Management ในองค์กร 
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๓.  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
๓.๑  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อด้วยวิธีการ 

ทางอิเล็กทรอนิกส์  
๓.๒  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้ งงานของทางราชการ 

และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้ งงาน 
ตามระเบียบของทางราชการ  

๓.๓  ผู้ ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่ เป็นผู้ มี ผลประโยชน์ ร่ วมกันกับผู้ ประสงค์จะเสนอราคา 
รายอ่ืน และ/หรือ ต้องไม่ เป็นผู้ มี ผลประโยชน์ ร่ วมกันกับผู้ ให้บริ การตลาดกลาง อิ เล็ กทรอนิกส์  
ณ วันประกาศประกวดราคาซื้อด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการ
แข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ ๑.๖ 

๓.๔  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย    
เว้นแต่รัฐบาลของผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น  
              ๓.๕  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการประกวดราคาซื้อ  
ด้วยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส์กับทางมหาวิทยาลัยฯ 
 ๓.๖ บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับ
รายจ่าย  หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
 ๓.๗ บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์
ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  

๓.๘  คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร  เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่
เกินสามหมื่นบาทคู่สญัญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 
 

๔.  รายละเอียดประกอบการจัดซื้อครุภัณฑ์ 
เป็นไปตามรายละเอียดการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ที่มหาวิทยาลัยฯ ได้ด าเนินการ

ก าหนดไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  โดยขอรับรายละเอียดประกอบการจัดซื้อครุภัณฑ์ได้ที่  ฝ่ายพัสดุ  กองคลัง  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์  ๙๖  หมู่  ๓  ต าบลศาลายา  อ าเภอพุทธมณฑล  จังหวัด
นครปฐม  ๗๓๑๗๐   หรือสอบถามได้ทางหมายเลขโทรศัพท์  ๐ ๒๘๘๙  ๔๕๘๕-๗  ต่อ ๒๑๓๑  ในวันและเวลา
ราชการ  
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๕. ระยะเวลาด าเนินการในการประกวดราคา 
ระหว่างเดือนตุลาคม – พฤศจิกายน  ๒๕๕๖ 
 

๖. ระยะเวลาส่งมอบครุภัณฑ์ 
    ส่งมอบภายใน  ๓๐๐  วัน  นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา โดยแบ่งจ่ายเป็น ๒ งวด ดังนี้  

งวดที่  ๑  ส่งมอบภายใน ๑๘๐ วัน  นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา โดยผู้ชนะการประกวดราคา
ต้องส่งมอบอุปกรณ์ตามรายการดังนี้ 

๑.๑. เครื่องรับส่งและบริการสื่อสารสองทาง     ๑ ชุด 
๑.๒. เครื่องจัดเก็บข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์      ๔ ชุด 
๑.๓. ชุดอุปกรณ์ศูนย์บริการจัดเก็บข้อมูลกลาง     ๑ ชุด 
๑.๔. เครื่องรับส่งและประมวลผลสัญญาณดิจิตอล    ๔๔ ชุด 
๑.๕. ชุดอุปกรณ์รับน้ าหนักและจัดเก็บอุปกรณ์      ๔๔ ชุด 
๑.๖. ระบบรักษาเสถียรภาพแรงดันไฟฟ้า     ๑ ชุด 
๑.๗. ระบบควบคุมอุณหภูมิ       ๑ ชุด 
๑.๘. ระบบควบคุมการกระจายภาระงานสื่ออิเล็กทรอนิกส์อัจฉริยะ  ๑ ชุด 
  

งวดที่ ๒ ส่งมอบภายใน ๓๐๐ วันนับตั้งแต่วันลงนามในสัญญา โดยผู้ชนะการประกวดราคาต้องส่ง
มอบอุปกรณ์ตามรายการ พร้อมติดตั้งงานจนแล้วเสร็จโดยมีรายการดังนี้ 

๑.๙. ชุดโปรแกรมระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ส าหรับ ๔ เขต  ๑ ชุด 
๑.๑๐. ชุดโปรแกรมระบบจัดเก็บข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ส าหรับ ๔ เขต ๑ ชุด 
๑.๑๑. ชุดโปรแกรมระบบการบริหารจัดการข้อมูลบุคลากร ส าหรับ ๔ เขต  ๑ ชุด 
๑.๑๒. เครื่องแปลงสัญญาณภาพแบบดิจิตอลความเร็วสูง    ๕ ชุด 
๑.๑๓. เครื่องส าเนาเอกสารความเร็วสูง      ๔๐ ชุด 

  

การช าระเงิน 
๑. ช าระเงินงวดที่ ๑ ให้ผู้ขายเป็นจ านวนเงิน ๑๕% ของมูลค่างานแต่ไม่เกิน ๔,๕๕๓,๘๐๐ บาท เมื่อ

ผู้ขายส่งมอบงานตามรายการงวดงานที่ ๑ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ท าการตรวจรับครุภัณฑ์
ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 

๒. ช าระเงินงวดที่ ๒ ให้ผู้ขายเป็นจ านวนเงิน ๘๕% ของมูลค่างานแต่ไม่เกิน ๒๕,๘๐๔,๗๐๐ บาท เมื่อ
ผู้ขายส่งมอบงานพร้อมติดตั้งและทดสอบ ตามรายการงวดงานที่ ๒ และคณะกรรมการตรวจรับได้ท า
การตรวจรับครุภัณฑ์ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 
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๗. ราคาสูงสุดที่ใช้ในการประกวดราคา 
    ๗.๑  ราคางบประมาณท้ังสิ้น  ๓๐,๓๕๘,๕๐๐  บาท  (สามสิบล้านสามแสนห้าหมื่นแปดพันห้าร้อยบาทถ้วน)  
    ๗.๒  ในการเสนอราคาผู้เสนอราคาต้องเสนอลดราคาขั้นต่ า (Minimum  Bid) ไม่น้อยกว่าครั้งละ ๖๐,๐๐๐ บาท 
จากราคาสูงสุดของการประกวดราคา  และการเสนอลดราคาครั้งถัดๆ ไป ต้องเสนอลดราคาครั้งละไม่น้อยกว่า  
๖๐,๐๐๐ บาท  จากราคาครั้งสุดท้ายที่เสนอลดแล้ว 
 
๘  .สถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติมหรือเสนอแนะวิจารณ์  หรือแสดงความคิดเห็นโดยเปิดเผยตัว
ได้ที ่
 ๘.๑  ทางไปรษณีย์ 
  ส่งถึง   หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
   กองคลัง  ส านักงานอธิการบดี 
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 

๙๖  หมู่  ๓  ถนนพุทธมณฑลสาย  ๕  
ต าบลศาลายา   อ าเภอพุทธมณฑล 
จังหวัดนครปฐม   ๗๓๑๗๐   

 ๘.๒  โทรศัพท์   ๐-๒๔๔๑-๖๐๒๘ 
 ๘.๓  โทรสาร   ๐-๒๘๘๙-๕๐๕๓ 
 ๘.๔  ทางเว็บไซต์  http://fis.rmutr.ac.th 
 ๘.๕  E-Mail gprocurement@rmutr.ac.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://fis.rmutr.ac.th/
mailto:gprocurement@rmutr.ac.th
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คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of  Reference : TOR) และร่างเอกสารประกวดราคา 
 

(ลงชื่อ).......................................................... ..................ประธานกรรมการ 
       (ผศ.ดร.ชัยวัฒน์   จงกุลสถิตชัย) 
 

(ลงชื่อ).............................................................................กรรมการ 
     (ดร.นพศักดิ์     ตันติสัตยานนท์) 

 
(ลงชื่อ)............................................ ................................กรรมการ 

                                   (นายวัชรินทร์     วรินทักษะ) 
  

(ลงชื่อ)............................................................................กรรมการ  
                                  (นางสาวกนกรัตน์   โพธิ์ศร)ี   
  

(ลงชื่อ)............................................................................กรรมการและเลขานุการ  
       (นางสาวสมร   พิมพาลัย) 

 


