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ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 

 

รายการ งานจ้างเหมาบริการรักษาความสะอาด จ านวน 1 งาน (4 พื้นที่) วงเงิน 15,148,005.60 บาท      
           ประกอบด้วย 
            1.  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์  พ้ืนที่ศาลายา ตั้ งอยู่ เลขที่  96 หมู่  3                     
ถนนพุทธมณฑลสาย 5 ต าบลศาลายา  อ าเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170 วงเงิน 6,696,261 บาท   

        2. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ้ืนที่ส านักบริหารบพิตรพิมุข จักรวรรดิ ตั้งอยู่เลขที่ 
264 ถนนจักรวรรดิ แขวงจักรวรรดิ เขตสัมพันธวงศ์  กรุงเทพมหานคร 10100 วงเงิน 1,394,593.20 บาท 
            3. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ้ืนที่วิทยาลัยเพาะช่าง ตั้งอยู่เลขท่ี 867 ถนนตรีเพชร 
แขวงวังบูรพาภิรมย์  เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 วงเงิน 2,313,253.80 บาท 
            4. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ้ืนที่วิทยาเขตวังไกลกังวล  พ้ืนที่เขต 3  ตั้งอยู่ที่      
ถนนริมทางรถไฟฝั่งตะวันตก  ต าบลหินเหล็กไฟ  อ าเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77110 และพ้ืนที่เขต 4                
ตั้ งอยู่ที่  กม.228 ถนนเพชรเกษม ต าบลหนองแก อ า เภอหัวหิน จั งหวัดประจวบคีรีขันธ์  77110                               
วงเงิน 4,743,897.60 บาท 
 

รายละเอียดการจ้างเหมาบริการรักษาความสะอาดของแต่ละพื้นที่ มีรายละเอียดดังนี้ 
 

1. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พื้นที่ศาลายา 
1.1 รายละเอียดอาคาร พื้นที่ และจ านวนพนักงาน จ านวน 55 คน 

           ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานจ้างเหมาบริการรักษาความสะอาดที่ท าการอาคารส านักงานบริเวณใน
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ้ืนที่ศาลายา ตามอาคารที่ท าการดังนี้ 
 

ล าดับ อาคาร/สถานที่ท าความสะอาด พื้นที่ (ตร.ม.) จ านวนชั้น จ านวน คน 
1 อาคารสัตตบงกช 

อาคารสัตอุบล 
2,752.00 
3,584.00 

4 ชั้น 
3 ชั้น 

3 คน 
1 คน 

2 อาคารเรียนรวมเอนกประสงค์ (อาคาร 6 ชั้น  
(คณะบริหารธุรกิจ)) 

13,505.00 6 ชั้น 6 คน 

3 อาคารศูนย์ออกแบบผลิตภัณฑ์ 2,575.00 2 ชั้น 1 คน 
4 อาคารเฉลิมพระเกียรติ 6 รอบ พระชนมพรรษา 13,568.00 8 ชั้น 6 คน 
5 อาคารวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 9,969.00 3 ชั้น 2 คน 
6 อาคารส านักงานอธิการบดี 8,487.00 3 ชั้น 3 คน 
7 อาคารเรียนเอนกประสงค์ (อาคารสิรินธร) 21,743.00 9 ชั้น 7 คน 
8 อาคารอัฒจันทร์ 

อาคารศูนย์ปฏิบัติการกีฬาเฉลิมพระเกียรติ  
- โรงยิม 
- สระว่ายน้ า 

4,004.00 
7,260.34 

 
6,439.15 

2 ชั้น 
1 ชั้น 

 
1 ชั้น 

 
      2 คน 
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ล าดับ อาคาร/สถานที่ท าความสะอาด พื้นที่ (ตร.ม.) จ านวนชั้น จ านวน คน 

9 อาคารกองอาคารสถานที่ยานพาหนะและภูมิทัศน์ 1,134.00 2 ชั้น 1 คน 
10 อาคารปฏิบัติการคณะวิศวกรรมศาสตร์ 21,000.00 9 ชั้น 9 คน 
11 อาคารวิทยาศาสตร์สุขภาพ 10,000.00 4 ชั้น 2 คน 
12 อาคารส านักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 4,150.00 3 ชั้น 2 คน 
13 อาคารหอประชุมบัวสวรรค์ 

อาคารพละศึกษา 
อาคารหอพักฝึกอบรม 
ห้องน้ าลานปฏิมากรรม 

3,466.67 
979.34 

3,904.44 
229.61 

2 ชั้น 
1 ชั้น 
7 ชั้น 
1 ชั้น 

 
2 คน 

 

14 อาคารอนุรักพลังงานและปฏิบัติงานนวัตกรรม 24,100.00 9 ชั้น 1 คน 
15 อาคารปฏิบัติการศิลปวัฒนธรรมอาเซียนเฉลิม             

พระเกียรติ 
4,420.00 4 ชั้น 2 คน 

16 อาคารเรียนและปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ 
และเทคโนโลยี 

18,810.00 11 ชั้น 2 คน 

17 อาคารเอนกประสงค์ (โรงอาหาร) 4,250.00 4 ชั้น 2 คน 
18 หัวหน้าพนักงาน - - 1 คน 

 รวมพื้นที่ 171,517.67   55 คน 
 

   1.2  ข้อปฏิบัติและขอบเขตความรับผิดชอบ 
    1.2.1  ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานที่ผ่านการอบรม หัวข้อการใช้ผลิตภัณฑ์เคมีอย่างปลอดภัย  การใช้
เครื่องมืออุปกรณ์ท าความสะอาดอย่างถูกต้อง การคัดแยกขยะสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 
จ านวน  54  คน โดยมีผู้ควบคุมงานดูแลความเรียบร้อยและหัวหน้าพนักงาน จ านวน ๑ คน ต้องผ่านการฝึกอบรม
ตามหัวข้อดังกล่าวข้างต้นให้เป็นไปตามมาตรฐานการบริหารจัดการงานท าความสะอาด รวมพนักงานทั้งสิ้น            
55 คน ต่อวัน 
          1.2.2 ช่วงเวลาในการปฏิบัติงานพนักงานจะต้องอยู่ในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบให้ครบจ านวนตามข้อเสนอ
ตลอดเวลาปฏิบัติงานจ้างสามารถท่ีจะเรียกไปท าความสะอาดในจุดใดจุดหนึ่งภายในบริเวณมหาวิทยาลัยได ้

        1.2.๓ พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องสวมแบบฟอร์มที่สะอาด เป็นสีสุภาพเรียบร้อย  แสดง
เครื่องหมายของสถานประกอบการชัดเจน และติดบัตรประจ าตัวพนักงานสวมถุงเท้าสีสุภาพ รองเท้าหุ้มส้นสีด า  
โดยต้องยื่นเสนอภาพแบบฟอร์มมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้ างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์  
    1.2.๔ พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องอยู่ในระเบียบหรือข้อบังคับของมหาวิทยาลัย  หากพนักงาน           
ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับ ผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวให้ทันทีท่ีผู้ว่าจ้างร้องขอ 
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      1.2.๕  การส่งมอบงานจ้างนับแต่วันท าสัญญาและให้ส่งมอบงานทุก ๆ  สิ้นงวดตามสัญญา โดยผู้รับจ้าง
จะต้องแนบเอกสารประกอบการส่งมอบงานประจ างวด ดังนี้ 
         1.2.๕.๑  รายงานการท าความสะอาดประจ าวันโดยผู้ควบคุมงานเป็นผู้บันทึก   
         1.2.๕.๒  รายงานการท าความสะอาดประจ าเดือน   
          1.2.๕.3  บัญชีลงเวลาปฏบิัติงานประจ าวันของพนักงาน  
         1.2.๕.4  รายงานการตรวจเยี่ยมของบริษัทประจ าสัปดาห์ สัปดาห์ละ ๒ ครั้ง 
    1.2.๖ ผู้ว่าจ้างจะประเมินผลการปฏิบัติงานทุก ๆ ๓ เดือนหากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างไม่เป็นผล    
ตามหลักเกณฑ์ที่ตกลงจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิยกเลิกสัญญาจ้างได้  โดยผู้ว่าจ้างจะแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบก่อนยกเลิก
สัญญา ๑ เดือน 
      1.2.๗ ในกรณีท่ีมีทรัพย์สินของทางราชการเสียหายหรือสูญหายอันเนื่องมาจากการกระท าของพนักงาน 
ท าความสะอาดของผู้รับจ้าง  ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบชดใช้ทั้งสิ้น 
   1.2.๘ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบจัดหาวัสดุอุปกรณ์  เครื่องมือ  เครื่องใช้ที่มีคุณภาพได้มาตรฐานและ
น้ ายาท าความสะอาดชนิด/ยี่ห้อที่ผู้ว่าจ้างก าหนดมาใช้ในการท าความสะอาด พร้อมทั้งจัดพนักงานท าความสะอาด  
อย่างเพียงพอ ส่วนผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ให้ความอนุเคราะห์เรื่องน้ าประปา กระแสไฟฟ้าที่จ าเป็นต่อการปฏิบัติงานท า
ความสะอาด  
         1.2.9 พ้ืนที่ท าความสะอาด 
            1.2.9.1 อาคารสัตบงกช  จ านวน  ๓ คน 
                              ชั้น ๑-๔  พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก-ด้านใน) ฝ้าเพดานห้องน้ า-      
ห้องส้วม เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  ห้องประชุมรวม  ห้องเรียน  และห้องพักอาจารย์  ห้องส านักงาน
ประชาสัมพันธ์  สถาบันวิจัยและพัฒนา  ส านักงานนิติการ  และศูนย์พัฒนาและบริการวิชาการสู่สังคม 
                  1.2.9.2 อาคารเรียนรวมอเนกประสงค์ (อาคาร ๖ ชั้น)(อาคารบริหารธุรกิจ)  จ านวน ๖ คน 
                              ชั้นที่ ๑-๖ พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก-ด้านใน) ฝ้าเพดานห้องน้ า-          
ห้องส้วม จ านวน 39 ห้อง  เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดินและลิฟต์  ห้องเรียน จ านวน  24  ห้อง                  
ห้องส านักงานคณะบริหารธุรกิจ  ห้องพักอาจารย์  5  ห้อง  ห้องประชุม  4 ห้อง  และห้องเรียน อาคารอนุรักษ์
พลังงานและปฏิบัติการนวัตกรรม ชั้น  6  จ านวน 3  ห้อง         
                  1.2.9.3 อาคารศูนย์ออกแบบผลิตภัณฑ์  จ านวน 1  คน 
                              ชั้นที่ ๑-๒ พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก-ด้านใน) ฝ้าเพดานห้องน้ า-           
ห้องส้วม ห้องพักอาจารย์  ห้องเรียน  ห้องเฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  และบริเวณโดยรอบอาคาร 
                  1.2.9.4 อาคารสัตอุบล  จ านวน  1  คน 
                              ชั้นที่ ๑-๓ พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก-ด้านใน)  ฝ้าเพดานห้องน้ า-    
ห้องส้วม  เฉลียงชาน นอกอาคาร  บันไดทางเดิน  ห้องพักอาจารย์  ห้องส านักงานออกแบบสถาปัตยกรรม             
และวิศวกรรม   
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                  1.2.9.5 อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๖ รอบพระชนมพรรษา  จ านวน 6 คน 
                             ชั้นที่ ๑-๘ พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก- ด้านใน)  ฝ้าเพดานห้องน้ า-      
ห้องส้วม  100  ห้อง  เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  ห้องเรียน  38  ห้อง  ห้องปฏิบัติการ  2  ห้อง 
ห้องพักอาจารย์  3  ห้อง  ห้องประชุม  2  ห้อง  และลิฟต ์

                   1.2.9.6 อาคารวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  จ านวน 2 คน 
                             ชั้นที่ ๑-๓ พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก-ด้านใน) ฝ้าเพดาน ห้องน้ า-
ห้องส้วม เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  ลิฟต์ และห้องปฏิบัติการ  ห้องประชุม  ห้องสมุด  ห้องส านักงาน
ส านักงานผู้อ านวยการ  ห้องท างานเจ้าหน้าที่ 
                  1.2.9.7 อาคารส านักงานอธิการบดี  จ านวน 3 คน ประกอบด้วย 

                              ชั้นที่ ๑ ประกอบด้วย 
              1) ส านักงานตรวจสอบภายใน  
              2) ส านักงานประกันคุณภาพ 
              3) กองบริหารงานบุคคล 
              4) ห้องประชุมกองบริหารงานบุคคล 
              5) งานบริหารสินทรัพย ์
              6) กองกลาง 
              7) กองคลัง  
              8) กองคลัง (งานพัสดุ)   
              9) กองนโยบายและแผน   
              10) ห้องน้ า/ห้องส้วม (ชาย)  ๒  จุด      
              11) ห้องน้ า/ห้องส้วม (หญิง) ๒  จุด     
              12) ห้องเก็บของ   จ านวน  ๒  ห้อง 
              13) ห้องรับรอง     จ านวน  ๑  ห้อง    
                           14) ห้องควบคุมไฟฟ้า  จ านวน  ๑  ห้อง 

                         ชั้นที่ ๒ ประกอบด้วย    
                   1) ห้องอธิการบดี 
                                2) ห้องท างานผู้บริหาร จ านวน  ๑1  ห้อง  ประกอบด้วย 

               - รองอธิการบดี  จ านวน 10 ห้อง     
                                           - ผู้ช่วยอธิการบดี จ านวน 1 ห้อง                                 

                               ๓) ห้องเลขานุการรองอธิการบดี จ านวน  1  ห้อง 
                                ๔) ห้องมูลนิธิมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์  จ านวน ๑ ห้อง 
               ๕) ห้องส าหรับผู้ตรวจ        จ านวน  ๑  ห้อง 
                                ๖) ห้องประชุม                 จ านวน  1  ห้อง 
               ๗) ห้องเตรียมอาหาร          จ านวน  1  ห้อง 
                                       ๘) ห้องควบคุม                 จ านวน  ๑  ห้อง    
                                       ๙) ห้องน้ า/ห้องส้วม (ชาย)  ๒  จุด    
                                            ๑๐) ห้องน้ า/ห้องส้วม (หญิง)  ๒  จุด   
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                    ชั้นที่ ๓ ประกอบด้วย   
                ๑) ห้องประชุม         จ านวน  ๓  ห้อง 
                                ๒) ห้องสภาคณาจารย์       จ านวน  ๑  ห้อง 
                ๓) ห้องบัณฑิตกิตติมศักดิ์      จ านวน  ๑  ห้อง 
                       ๔) ห้องเตรียมอาหาร    จ านวน  ๑  ห้อง 
                ๕) ห้องรับรองส านักงานสภามหาวิทยาลัย จ านวน  ๑  ห้อง 
                         ๖) ห้องควบคุมไฟฟ้า                จ านวน  ๒  ห้อง    
                            ๗) ห้องจัดเลี้ยง                            จ านวน  ๑  ห้อง 
                        ๘) ห้องส านักงานสภามหาวิทยาลัย     จ านวน  ๑  หอ้ง  
                9) ห้องท างานนายกสภามหาวิทยาลัย จ านวน  1  ห้อง 
                        10) ห้องเก็บของ                จ านวน  ๒  ห้อง  
                        ๑1) ห้องโถง                         จ านวน  ๑  ห้อง 
                                 ๑2) ห้องน้ า/ห้องส้วม  (ชาย)   ๒  จุด     
                                    ๑3) ห้องน้ า/ห้องส้วม  (หญิง)  ๒  จุด      

                  1.2.9.8 อาคารเรียนอเนกประสงค์ (อาคารสิรินธร)  จ านวน  7  คน  
      ชั้นที่ ๑-๙  พ้ืนที่จอดรถ  พ้ืนทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก-ด้านใน) โถงลิฟต์ 

ภายในลิฟต์ ฝ้าเพดาน ห้องน้ า  ห้องส้วม  ห้องท างานเจ้าหน้าที่  ห้องเก็บของ ห้องบรรยายห้องเรียน 
ห้องปฏิบัติการต่าง ๆ  ห้องประชุม ห้องแสดงผลงาน  ห้องส านักงานคณะ  และห้องปฏิบัติการ  
                  1.2.9.9 อาคารอัฒจันทร์  และศูนย์กีฬา  จ านวน 2 คน 
                  1.2.9.9.1 อาคารอัฒจันทร์          
                                 ชั้นที่ ๑ ประกอบด้วย 

                           ๑) ห้องส านักงาน  จ านวน ๑ ห้อง 
                    2) ห้องออกก าลังกาย จ านวน ๑ ห้อง 
                     3) ห้องน้ าชาย จ านวน  ๙ ห้อง ห้องอาบน้ า  จ านวน ๔ ห้อง     
                              ๔) ห้องน้ าหญิง จ านวน ๑๒ ห้อง ห้องอาบน้ า  จ านวน ๒ ห้อง 
                              ๕) ห้องน้ าคนพิการ จ านวน ๒ ห้อง   
                              ๖) ห้องน้ านักกีฬา จ านวน ๖ ห้อง ห้องอาบน้ า จ านวน ๘ ห้อง   
                              ๗) บันไดทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน  พื้นที่ทางเดินทั้งหมด 

                                         ชั้นที่ ๒ ประกอบด้วย 
                         ๑) ห้องน้ าผู้บริหารชาย  จ านวน  ๑ ห้อง   
                            ๒) ห้องน้ าผู้บริหารหญิง  จ านวน ๑ ห้อง    
                          ๓) ห้องรับรอง จ านวน ๑ ห้อง 
                          ๔) ห้องควบคุม จ านวน ๑ ห้อง 
                    ๕) ที่นั่งบนอัฒจันทร์ 
                                ๖) บันไดทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน  พ้ืนที่ทางเดินทั้งหมด 
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                 1.2.9.9.2 ศูนย์กีฬา  ได้แก่ โรงยิมและสระว่ายน้ า   
                               1) โรงยิม   

                                                 พ้ืนที่ชั้น 1-3 ประกอบด้วย ห้องรับรอง 9 ห้อง ห้องควบคุม 3 ห้องพัก
นักกีฬา 2 ห้อง ห้องเจ้าหน้าที่ 1 ห้อง  ห้องเก็บของ 4  ห้อง  ห้องเก็บอุปกรณ์  3  ห้อง  ห้องส านักงาน 1 ห้อง               
ห้องน้ า 73 ห้อง สนามกีฬา ทางเดิน โถงด้านหน้า-หลัง บันได อัฒจันทร์ โต๊ะเก้าอ้ี วงกบ อุปกรณ์ในสนามกีฬา  
ประตูหน้า  หน้าต่าง  กระจก  ผนัง  ฝ้าเพดาน  ลานจอดรถ  เฉลียง  ด้านหน้า-หลัง ราวบันได ทางเดิน            
ห้องเอนกประสงค์ ห้องปั้มน้ า   

                               2) สระว่ายน้ า   
                                                 พ้ืนที่ชั้น 1-3 ประกอบด้วย ห้องควบคุม  ห้องเก็บอุปกรณ์ 4 ห้องน้ า 
29 ห้อง  ลานจอดรถ สระว่ายน้ า  ห้องพักนักกีฬา  2 ห้อง  ห้องพักกรรมการ  ห้องพักผู้ตัดสิน  ห้องประชุม  
อัฒจันทร์ ห้องพยาบาล  ห้องควบคุม  ห้องประชุม  ห้องผู้สื่อข่าว ทางเดิน  บันได ราวบันได  กระจก              
ผนังฝ้าเพดาน วงกบ 
                  1.2.9.10 อาคารกองอาคารสถานที่ยานพาหนะและภูมิทัศน์  จ านวน  ๑ คน 
                                พ้ืนที่ภายในตัวอาคาร  ผนังตัวอาคาร (ด้านนอก-ด้านใน ) ห้องน้ า -ห้องส้วม             
ห้องท างาน ห้องเก็บอุปกรณ์ทุกห้อง  บันไดทางเดิน  ห้องพักพนักงานขับรถ โรงปฏิบัติการงานอาคารสถานที่ และ
โรงจอดรถ  
                  1.2.9.11 อาคารปฏิบัติการคณะวิศวกรรมศาสตร์  จ านวน 9  คน 
                                ชั้นที่  ๑-๙  พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก- ด้านใน)  ฝ้าเพดาน 
เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  กระจกภายในอาคาร  ห้องเรียน   93  ห้อง  ห้องส านักงานคณะ   
ห้องปฏิบัติการ  14  ห้อง  ห้องพักอาจารย์  34  ห้อง  ห้องหน้าลิฟท์  18  ห้อง  โรงฝึกงาน  4  ห้อง  ห้อง
ประชุม  3  ห้อง ห้องโถง 1 ห้อง ห้องน้ าชาย-หญิง รวม 180 ห้อง ระเบียบทางเดิน พ้ืนที่จัดกิจกรรมชั้นล่าง  
ผนังลิฟท์โดยสาร  ลิฟท์ขนของ  
                  1.2.9.12 อาคารวิทยาศาสตร์สุขภาพ  จ านวน 2 คน 
                                ชั้นที่ ๑-๔  พ้ืนที่โถงทางเดิน ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก-ด้านใน) ฝ้าเพดาน 
ห้องน้ า-ห้องส้วม เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  ลิฟต์   โถงชั้นล่าง  ห้องร้านค้าจ าลอง  ห้ององค์การ
นักศึกษา ห้องสโมสรนักศึกษา  ห้องส านักงานกองกิจการพิเศษ  ห้องส านักงานกองสหกิจศึกษา  ห้องส านักงาน
กองพัฒนานักศึกษา  ห้องประชุม  ห้องฟิตเนต  สนามกีฬาในร่ม 
                  1.2.9.13 อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  จ านวน ๒ คน 
                                ชั้นที่ ๑-๓  พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก-ด้านใน) ฝ้าเพดาน 
ห้องน้ า-ห้องส้วม เฉลียงชานนอกอาคาร บันไดทางเดิน ห้องส านักงานผู้อ านวยการ ห้องท างานเจ้าหน้าที่         
ห้องเก็บข้อสอบ 
                  1.2.9.14 อาคารหอประชุมบัวสวรรค์ อาคารพละศึกษา ห้องน้ าลานประติมากรรม  และ                 
อาคารหอพักฝึกอบรม จ านวน 2 คน 

              1) อาคารหอประชุมบัวสวรรค์   
                                     ห้องเก็บของ ห้องน้ าด้านหลัง  2 จุด (ชาย-หญิง)  ห้องน้ าชั้น 2  ด้านหน้าและ
ด้านหลัง  ขอบวงกบ  กระจก  บานเกล็ด  ช่องลม  ผนังตัวอาคาร (ด้านนอก-ด้านใน)  ฝ้าเพดาน  พ้ืนที่โถง 
ทางเดิน  พ้ืนที่รับประทานอาหาร  บริเวณซักล้าง  โต๊ะ  เก้าอ้ี  โถงกลางหอประชุม  ห้องรับรอง ชั้น 2 อัฒจรรย์
หอประชุม พ้ืนเวที และพ้ืนที่โดยรอบ  
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                                         2) อาคารอาคารพละศึกษา   
                                             พ้ืนทีภ่ายในและภายนอก  ห้องน้ า พ้ืนสนาม  และพ้ืนที่โดยรอบ  
                                       3) ห้องน้ าลานประติมากรรม   
                                             ห้องและห้องอาบน้ า  ชาย-หญิง  บริเวณภายในและภายนอกรอบ ๆ ห้องน้ า
                                    4) อาคารหอพักฝึกอบรม    
                                             บริเวณบันได  ลิฟท์  พ้ืนภายในตัวอาคารบริเวณด้านนอกห้องพัก กระจก
หน้าต่างประตู บันไดทางเดินตั้งแต่ ชั้น 1-7   
                  1.2.9.15 อาคารอนุรักษ์พลังงานและปฎิบัติงานนวัตกรรม จ านวน  1  คน 
                                ห้องเรียนคณะบริหารธุรกิจและห้องปฏิบัติทางภาษา ชั้นที่ 6 พ้ืนที่โถงทางเดิน                
ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก- ด้านใน) ฝ้าเพดานห้องน้ า  ห้องส้วม  เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน 
กระจกภายในอาคาร  ห้องเรียน  ลิฟท์  และพ้ืนที่จัดกิจกรรมชั้นล่าง 
                  1.2.9.16 อาคารปฏิบัติการศิลปวัฒนธรรมอาเซียนเฉลิมพระเกียรติ  จ านวน  2 คน 
                                ชั้นที่ ๑ - 4 พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน (ด้านนอก- ด้านใน) ฝ้าเพดาน
ห้องน้ า-ห้องส้วม เฉลียงชานนอกอาคาร บันไดทางเดิน ห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ ห้องส านักงาน ลิฟต์ ห้องแสดง
นิทรรศการ ห้องรับรอง   
                  1.2.9.17 อาคารเรียนและปฏิบัติการวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จ านวน  2  คน 
                                พ้ืนที่คณะวิทยาศาสตร์  ชั้น 2,5,6,7,8,9  พ้ืนที่โถงทางเดิน  ผนังของโถงทางเดิน 
(ด้านนอก- ด้านใน) ฝ้าเพดานห้องน้ า-ห้องส้วม  เฉลียงชานนอกอาคาร  บันไดทางเดิน  ห้องเรียน  ห้องปฏิบัติการ  
ห้องประชุม  ห้องพักอาจารย์ทุกห้อง  ลิฟต ์ ห้องท างานเจ้าหน้าที่  และห้องส านักงานคณะ 
                  1.2.9.18 อาคารอเนกประสงค์ (โรงอาหารใหม่) ห้องประชุมคชาธาร ห้องอาหารอาจารย์               
ห้องล้างจาน  และโรงหารอาหารเก่า  จ านวน  2 คน  
                                 ชั้นที่ 1 - 4  ประกอบด้วย  ห้องเก็บของ  ห้องน้ า 3 จุด (ชาย-หญิง) ขอบวงกบ                  
กระจก บานเกล็ด ช่องลม ผนังตัวอาคาร (ด้านนอก-ด้านใน) ฝ้าเพดาน พ้ืนที่โถงทางเดิน  พื้นที่รับประทานอาหาร  
บริเวณซักล้าง โต๊ะเก้าอ้ีรับประทานอาหาร  พ้ืนที่  2,450 ตารางเมตร  ห้องประชุมคชาธาร  ห้องอาหารอาจารย์                 
ห้องล้างจาน  และโรงอาหารเก่า   

 

    1.3 คุณสมบัตขิองพนักงาน 
          1.3.1 พนักงานท าความสะอาดต้องเป็นพนักงานประจ าของผู้รับจ้าง ผ่านการอบรมเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงาน การใช้เครื่องมือ ตลอดจนการใช้สารเคมีมาอย่างดี และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว 
          1.3.2 หัวหน้าควบคุมงานของพนักงานจะต้องมีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาดอย่างดี           
มีประสบการณ์ในการท างานไม่น้อยกว่า ๓ ปี และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว  

    1.4 ก าหนดเวลาท างาน   
    1.4.1 ท างานตั้งแต่วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ท่ีเป็นวันหยุดราชการ)  
    1.4.2 ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐ – ๑๗.๐๐ น.  เวลาพัก ๑ ชั่วโมง  พนักงานจะต้องอยู่ในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ
ตลอดเวลาการปฏิบัติงาน  ผู้ว่าจ้างสามารถที่จะเรียกไปท าความสะอาดในจุดใดจุดหนึ่งภายในบริเวณมหาวิทยาลัย
เมื่อใดก็ได้  
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    1.5 ก าหนดการลงนามการปฏิบัติงานทุกวัน ณ  กองอาคารสถานที่ยานพาหนะและภูมิทัศน์  
        

    1.6 ลักษณะงาน ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงาน ดังนี้ 
    1.6.1 เก็บรวบรวมขยะท้ังหมดน าไปท้ิงในที่ ๆ จัดเตรียมไว้และท าความสะอาดถังขยะทุกวัน 
    1.6.2 เปลี่ยนถุงใส่ขยะทุกวัน 
    1.6.3 ดูแลถังขยะและน าขยะท้ิงทุกวัน 
    1.6.4 กวาดพื้น และถูพ้ืนด้วยม๊อบและขัดพ้ืนเคลือบเงาให้สะอาดทุกวัน 
    1.6.5 ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพักทุกวัน 
    1.6.6 ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัดถู ล้างและเช็ดท าความสะอาดให้แห้งด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค และ 
ดูแลให้สะอาดตลอดเวลา 
    1.6.7 เช็ดกระจกโดยรอบทั้งภายในและภายนอกอาคาร 
    1.6.8 เข็นม็อบเก็บฝุ่นบริเวณทางเดินร่วมอย่างสม่ าเสมอ 
    1.6.9 สเปรย์บัฟ  ขัดมันบริเวณทางเดินร่วม 
    1.6.๑๐ กวาดพื้นบริเวณบันได, บันไดหนีไฟ, ในลิฟต์ 
    1.6.11 ม็อบพื้นบริเวณบันไดรวมทั้งเช็ดท าความสะอาดราวบันได และราวระเบียงทางเดินทุกอาคาร 
    1.6.12 เช็ดท าความสะอาดรูปปั้นและเฟอร์นิเจอร์ต่างๆ ด้วยน้ ายาเช็ดเฟอร์นิเจอร์ 
    1.6.13 กวาดทางเดินภายนอก และพ้ืนถนนที่อยู่บริเวณรอบอาคารที่รับผิดชอบ 
       1.6.14 ท าความสะอาดอ่ืนๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาท างาน 
       1.6.15 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยเร็ว 
    1.6.16 เช็ดท าความสะอาด โต๊ะ  เก้าอ้ี  จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย  
    1.6.17 ท าความสะอาดกระจก  ขอบกระจก  ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อนตาม 
ขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟ 
    1.6.18 ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก  เก้าอ้ี และโซฟาส าหรับรับแขก 
    1.6.19 ท าความสะอาดโทรศัพท์ทุกเครื่อง  เช็ดที่พูดและเครื่องด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
    1.6.20 เช็ดท าความสะอาดโคมไฟ  และสวิทซ์ไฟทุกจุดทั้งในห้องและบริเวณโดยรอบ 
    1.6.21 เช็ดท าความสะอาดเครื่องปรับอากาศทั้งภายในและภายนอก 
    1.6.22 ท าความสะอาดกระถางไม้ประดับ และดูแลรดน้ าเก็บใบไม้ที่ผลัดใบทิ้ง ทั้งที่ตั้งประดับในห้อง 
และบริเวณรอบห้องส านักงาน  
    1.6.23 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
    1.6.24 ท าความสะอาดฝาผนังทุกผนัง  เช็ดรอยเปื้อนด้วยน้ ายา 
    1.6.25 ท าความสะอาดมู่ลี่  ม่านปรับแสง และบานเกล็ดทุกแห่ง 
    1.6.26 ดูแลท าความสะอาดพรมทุก ๓ เดือน ด้วยเครื่องซักพรมแบบซักดูดกลับ และดูแลความสะอาด          
ดูดฝุ่นพรมอย่างสม่ าเสมอ 
    1.6.27 ดูแลท าความสะอาด  ดูดฝุ่น  เคลือบเงาพ้ืน และขัดเงาพ้ืนโถงทางเดินทุกห้องในแต่ละอาคาร 
    1.6.28 ดูแลเปิด-ปิดไฟฟ้าทุกครั้งเมื่อเสร็จงาน    
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     1.6.29 ท าความสะอาดภายในห้องส านักงานใต้อัฒจันทร์ทุกห้อง  สนามฟุตซอล ,สนามฟุตบอล  
     1.6.30 ท าความสะอาดพ้ืนที่โดยรอบอาคารทุกอาคาร  ห้องน้ าทุกห้อง  รวมทั้งที่จอดรถส าหรับในอาคาร        
อย่างสม่ าเสมอ และก าหนดให้ผู้รับจ้างล้างท าความสะอาดถนนทั้งหมดทุกเส้นในมหาวิทยาลัย โดยใช้น้ ายาท า    
ความสะอาดคราบน้ ามันส าหรับพื้นที่เฉพาะ 
     1.6.31 ท าความสะอาดพัดลม, พัดลมดูดอากาศของอาคารทุกอาคาร 

   1.7 วัสดุอุปกรณ์ในการท าความสะอาดที่ผู้รับจ้างต้องจัดหามาประจ า ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์
เครื่องมือ เครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุแต่ละชนิด ดังนี้   

1.7.1 เครื่องขัดหินพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้าง และขัดคราบสกปรกบนพื้นขัดแผ่นหินครบชุด      
    1.7.2 เครื่องดูดฝุ่น ดูดน้ าพร้อมอุปกรณ์ครบชุด 
    1.7.3 บันไดอลูมิเนียม 
    1.7.4 ไม้กวาดอ่อน  ไม้กวาดหยากไย่  ไม้กวาดดอกหญ้า  ไม้กวาดแข็ง  ไม้ขนไก่   
    1.7.5 ไม้ถูกพ้ืน (ม็อบ) ไม้ดันฝุ่น ผ้าดันฝุ่น  ม็อบดันน้ า 
    1.7.6 ผ้าเช็ดโต๊ะ  ผ้าเช็ดกระจก  ผ้าเช็ดโทรศัพท์  ผ้าไมโครไฟเบอร ์
    1.7.7 ชุดม็อบท าความสะอาดพ้ืน พร้อมถังบีบม็อบที่ได้มาตรฐาน ๓๒ ลิตร 
    1.7.8  เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ที่ได้มาตรฐาน 
    1.7.9  ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก แปรงล้างห้องน้ า 
    1.7.10 ที่ตักขยะแบบมีฝาปิดเรียบร้อย 
    1.7.11 น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาด ต้องไม่กัดปูนซีเมนต์ขาว  
    1.7.12 เครื่องขัดพ้ืนให้มันพร้อมพ่นน้ ายา 
    1.7.13 กล่องกระดาษช าระประจ าห้องน้ า/ห้องส้วมทุกห้อง 
    1.7.14 ใส่กระดาษช าระห้องน้ าอาจารย์และเจ้าหน้าที่ชายหญิงที่มีกล่องกระดาษช าระอย่างน้อยวันละ 
1 ม้วนต่อห้อง และต้องจัดให้มีเพียงพอต่อการใช้งานในแต่ละวันตลอดเวลา ส าหรับห้องประชุม ห้องจัดเลี้ยง     
ให้ใส่กระดาษทิชชูในวันที่มีการประชุมหรือจัดเลี้ยง 
    1.7.๑5 ภาชนะใส่สบู่เหลวและสบู่เหลวล้างมือ ต้องจัดให้มีพร้อมใช้งานตลอดเวลา 
    1.7.16 ก้อนดับกลิ่นมีคุณภาพ 
    1.7.17 ถุงด าใส่ขยะส าหรับภายในห้องน้ าและส านักงานเป็นประจ าตลอดเวลา  และจะต้องจัดหาถุงด า
ใหญส่ าหรับใส่ขยะรวมในแต่ละวันให้เรียบร้อยก่อนน าไปรวบรวมไว้ในสถานที่ที่ก าหนดให้ 
    1.7.18 เครื่องมืออ่ืน ๆ ที่จ าเป็นในการท าความสะอาด เช่น แผ่นขัดสก๊อตซ์ไบรต์ ถุงมือยาง รถเข็นขยะ 
รถเข็นอุปกรณ์ท าความสะอาดบันไดที่มีขนาดเหมาะสมกับลักษณะงาน  แปรงปัดพรม ผ้าขนแกะ ชุดกรีดกระจก                     
ผ้าไมโครไฟเบอร์ ผ้าขนหนู แยกผ้าส าหรับท าความสะอาดพ้ืน โต๊ะ กระจก ราวบันได ผ้าปิดปากปิดจมูก ฯลฯ
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    1.8 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาดต้องมีคุณภาพมาตรฐาน ดังนี้ 
    1.8.1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 
    1.8.2 น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม ชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
    1.8.3  น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
    1.8.4 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 
    1.8.5 น้ ายาล้างและขัดอลูมิเนียม 
    1.8.6 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน  (แว๊กซ์น้ า) 
       1.8.7 น้ ายาเช็ดกระจก 
    1.8.8 น้ ายาท าความสะอาดพรม 
    1.8.9 น้ ายาขจัดคราบหินปูน 
     1.8.10 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง 
    1.8.11 น้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
    1.8.12 สเปรย์ปรับอากาศ 
    1.8.13 น้ ายาขจัดคราบน้ ามันส าหรับล้างพื้นที่รอบอาคารและถนน 
    1.8.14 ก้อนดับกลิ่นในห้องน้ า 
    1.8.15 น้ ายาล้างมือ 
      1.8.16 น้ ายาอื่น ๆ เท่าที่จ าเป็น 
    ทั้งนี้  ผู้ว่าจ้างเป็นผู้ก าหนดมาตรฐานของน้ ายาเคมีแต่ละชนิดในข้อ 1.8 หากปรากฏว่า ไม่มีผู้ผลิต             
น้ ายาเคมีในมาตรฐานที่ผู้ว่าจ้างก าหนดไว้  
    หากเป็นบริษัทผู้ผลิต  ต้องแสดง MSDS ของน้ ายาเคมีนั้น ๆ ด้วยอย่างครบถ้วนโดยต้องแสดงตัวอย่าง
น้ ายาทุกชนิดในข้อที่ก าหนดในวันยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์            
ในปริมาณอย่างน้อย ๑ แกลอน (๓.๘ ลิตร)  
    ในการส่งมอบตามข้อ 1.7 และข้อ 1.8 จะต้องส่งมอบต่อผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างและตัวแทนของ
มหาวิทยาลัยเพ่ือตรวจสอบจ านวนและตรวจสอบคุณภาพของวัสดุอุปกรณ์ที่ส่งมอบ ณ ห้องเก็บของที่มหาวิทยาลัย
ก าหนดให้  และจะต้องแจ้งให้มหาวิทยาลัย ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย ๓ วันก่อนถึงวันส่งมอบ 

    1.9 การท าความสะอาด 
    1.9.1 พ้ืนกระเบื้องยาง  พ้ืนหินขัด 
          1) ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่นที่วางตามชั้นอาคาร  ทางเดินเท้า  ทางเดินบันได 
          2) ใช้น้ ายาล้างโดยใช้น้ ายาเฉพาะแต่ละประเภทโดยใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดความเร็วรอบต่ า 
          3) ม็อบน้ าให้สะอาด  ๓  ครั้ง 
          4) ใช้เครื่องมือชนิดความเร็วสูง  ปัดมันเก็บสิ่งสกปรกที่ตกค้างอีกครั้ง 
         5) ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว๊กซ์น้ า) ไม่น้อยกว่า ๒ ครั้ง  
    1.9.2 พ้ืนโมเสด  พ้ืนกระเบื้องเคลือบ 
         1) ปัด กวาด  เช็ดม็อบพื้น 
         2) เดินเครื่องขัดด้วยน้ ายาล้างพื้นโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
         3) เก็บรอยเปื้อนตามที่เครื่องไม่สามารถท าได้  เช่น ฝาผนัง  และบริเวณใกล้เคียงโดยใช้น้ ายาล้างทั่วไป 
         4) เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน 

 



11/42 

  
 
    1.9.3 กระจก และกรอบอลูมิเนียม  มู่ลี่  ม่านปรับแสงและฉากกั้นห้อง  
         1) กระจก 
        2) ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก 
        3) ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาด 
        4) เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
        5) มู่ลี่ ม่านปรับแสง และฉากก้ันห้อง 
        6) ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากกั้นห้อง 
        7) ใช้เครื่องดูดฝุ่นท าความสะอาดอีกครั้ง 
    1.9.4 พรม 
           1) ดูดฝุ่นและสิ่งสกปรกในพ้ืนพรมให้สะอาดก่อน  โดยใช้เครื่องมือที่ทันสมัย   
    1.9.5 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
         1) ปัดฝุ่น  เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน  เก้าอ้ี  ตู้เอกสาร) รูปภาพแขวนและปฏิมากรรม 
         2) ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
         3) ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 
      1.9.6 ห้องส้วม 
         1) ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า  อย่างน้อยวันละ  2 ครั้ง  และถูให้แห้ง 
        2) ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์  เช่น  อ่างล้างหน้า  โถปัสสาวะ  และโถส้วมด้วยน้ ายา 
        3) ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า   
        4) ฆ่าเชื้อดับกลิ่นน้ ายา 
        5) น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ที่ก าหนด 
        6) เติมน้ ายาล้างมือให้เพียงพอทุกวัน 
        7) ใส่ก้อนดับกลิ่น 
        8) ใส่กระดาษทิชชูให้เพียงพอทุกวัน 
     1.9.7 ถนน ทางเดินเท้า ลานจอดรถและรางระบายน้ า 
         1) กวาดฝุ่น เก็บขยะ เก็บวัชพืชและเศษวัสดุส่วนเกินต่าง ๆ ใส่ถุงขยะให้มิดชิดแล้วน าไปทิ้งใน          
                       ถังขยะที่ผู้ว่าจ้างเตรียมไว้ให้ 
         2) ท าความสะอาด ก าจัดฝุ่น คราบสกปรก พ้ืนถนน ลานจอดรถและรางระบายน้ า โดยการล้าง 
                       ด้วยน้ าเปล่าหรือน้ ายา 

    1.10 รายละเอียดการท าความสะอาด 
       1.10.1 การท าความสะอาดประจ าวัน 
               1) เช็ดโต๊ะ  เก้าอ้ี   
               2) เทและท าความสะอาดและล้างที่เข่ียบุหรี่ 
               3) เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ขยะและล้างให้สะอาด 
               4) ท าความสะอาดกระจก  ขอบกระจก ขอบประตู  และบานประตูทุกบาน  
        5) ลบรอยเปื้อนตามขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟฟ้า 
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  6) ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก  เก้าอ้ี  และโซฟาส าหรับแขก 
               7) ท าความสะอาดโทรศัพท์ที่วางบนโต๊ะทุกเครื่อง  เช็ดที่พูดและหูฟังด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
               8) ท าความสะอาดห้องน้ า  พื้นห้องน้ า  และเครื่องสุขภัณฑ์ให้สะอาดอย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง                            
                            ด้วยน้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อโรค ดูแลใส่กระดาษ 
                            ช าระสบู่เหลวตามท่ีผู้ว่าจ้างจัดให้ในห้องน้ าไม่ให้ขาด  เช็ดรอยคราบสกปรกขอบประต ู      
                            ต่าง ๆ ของห้องน้ าด้วยสบู่ยาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ 
               9) เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได  ตลอดจนราวบันไดข้ึน-ลงส านักงาน เช็ดท าความสะอาด 
          ลูกกรงบันไดขึ้นส านักงาน    
               10) ท าความสะอาด  ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง  ทางเดิน 
               ๑1) ท าความสะอาดหน้าลิฟท์  ประตูลิฟท์ 
               ๑2) รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน  เช่น กระจกแตก อ่างล้างแตก และสิ่งอ่ืน ๆ  
              ทีอ่ยู่ในความรับผิดชอบ 
                        13) ดูแลปิดน้ า  ปิดไฟฟ้า  ปิดเครื่องปรับอากาศ  พัดลมระบายอากาศ และตรวจความเรียบร้อย 

         ก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
                        14) ท าความสะอาดชั้นวางหนังสือ  หลังโซฟา  และหลังตู้เก็บบอร์ด ปิดประกาศ 
                        15) เช็ดท าความสะอาดฝ้าเพดาน  ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ   
                        16) เช็ดฝุ่นตามกรอบรูปตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ  ที่ตั้งอยู่ในส านักงาน 
                        17) ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
                        18) ท าความสะอาดรอยเปื้อนพรมด้วยน้ ายาให้สะอาด 
                        19) ท าความสะอาดมู่ลี่  ม่านปรับแสงและบานเกล็ดทุกแห่ง 
                        20) ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพักและแผ่นป้ายแสดงชื่อหน่วยงานต่างๆ 
                        21) ดูแลท าความสะอาดระเบียงและดาดฟ้า 
                        22) ดูแลท าความสะอาดถนนโดยรอบลานจอดรถ  และรางระบายน้ าโดยใช้เครื่อง High Presure  

         ตั้งแต่ ๒๐๐ บาร์ 
                        23) จัดผู้ควบคุม/ตรวจสอบความสะอาดทุกพ้ืนที่ที่รับผิดชอบให้สะอาดอยู่ตลอดเวลา และให้ 

         ด าเนินการแก้ไขปัญหาในการท าความสะอาดตามข้อแนะน าของผู้ว่าจ้าง พร้อมทั้ง 
         รายงานการแก้ไขปัญหาให้ผู้ว่าจ้างทราบทุกวันโดยการตรวจสอบข้อแนะน าจากจุดตรวจ 
         ความสะอาดตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 

       1.10.2 การท าความสะอาดประจ าเดือน  เดือนละ ๑  ครั้ง   
              1) เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝากั้นห้องโดยเคลือบขัด                     
                            ด้วยน้ ายาเฉพาะเพ่ือป้องกันฝุ่น 
                        2) ท าการเช็ดกระจกทั้งหมดภายในอาคารทุกชั้น  ทุกอาคาร ด้วยน้ ายาเช็ดกระจก 
                        3) ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
                        4) ดูดฝุ่นผ้าม่าน  ซักท าความสะอาดพรมทุกแห่ง  หน้าต่าง  และประตูทั่ว ๆ ไป  
                        5) ล้าง ปั่นเงาและขัดเงาพ้ืนด้วยเครื่องมือโดยใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุพ้ืน 
                        6) ท าความสะอาดส่วนที่นอกเหนือจากการท าความสะอาดประจ าวัน/ประจ าสัปดาห์ 
                        7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างตามความเหมาะสม 
                        8) ท าความสะอาดพัดลม,พัดลมดูดอากาศท้ังหมด 
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       1.10.3 การท าความสะอาดประจ า ๓ เดือนให้ด าเนินการ ดังนี้ 
        1) ท าการขัดล้างลอกลงแว๊กซ์พ้ืนห้องเรียน  ห้องบรรยายและห้องอ่ืนๆ โดยจะต้อง  
          ท าการเคลื่อนย้ายโต๊ะ เก้าอ้ีออก เพ่ือขัดล้างเคลือบเงาและจัดเข้าที่อย่างเป็นระเบียบ 
          เมื่อด าเนินการแล้วเสร็จ  
        2) ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
        3) ขัดและแว็กน้ ายาพ้ืนส านักงาน   
        4) ระยะเวลาการขัดล้างราย ๓ เดือน โดยเริ่มด าเนินการเดือนแรกของการเริ่มต้นสัญญา  
                            (Deep Cleen ก่อนเริ่มด าเนินงาน) 
        1.10.4 การท าความสะอาดประจ า ๖ เดือนให้ด าเนินการ ดังนี้ 
        1) ท าความสะอาดรอบนอกอาคาร และแผงกันแดดรวมทั้งบริเวณท่ีเป็นกระจกภายนอกอาคารทั้งหมด 
        2) การลงน้ ายาขัดพ้ืน  เคลือบเงาพ้ืน  ท าความสะอาดพ้ืนและลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนในส่วนที่เปื้อน 
            หรือไม่เงางามจะต้องระมัดระวังไม่ให้ผนังหรือขอบก าแพงเปรอะเปื้อนเป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย 

                   3) การขัดพ้ืนขัดเงาให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงาพ้ืนทั้งนี้ให้ผู้รับจ้าง  
                       พิจารณเลือกใช้เครื่องมือ  เครื่องใช้  วัสดุและอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุ 
         4) การลอกพ้ืนหรือเคลือบพื้นด้วยน้ ายา เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต าหนิและริ้วรอยมีความ 
           สวยงามทนทานและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายาให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้ 
                       ส านักงาน (ที่เคลื่อนย้ายได)้ ด้วยหลังจากน้ ายาแห้งดีแล้วให้ขัดพ้ืนให้สะอาด เฟอร์นิเจอร์ 
                       และเครื่องใช้ส านักงานกลับเข้าที่เดิม   

                       5) ท าความสะอาดกระจกในที่สูงทั้งภายในและภายนอกทุก ๆ ๖ เดือน ได้แก่ 
      -  อาคารส านักงานอธิการบดี 
      -  อาคารเรียนอเนกประสงค์ (อาคารสิรินธร) 
      -  อาคารวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
      -  อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ  6  รอบพระชนมพรรษา 
      -  อาคารเรียนอเนกประสงค์ (อาคาร 6 ชั้น) (อาคารคณะบริหารธุรกิจ) 
      -  อาคารปฏิบัติการคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
      -  อาคารวิทยาศาสตร์สุขภาพ 
      -  อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
      -  อาคารสัตบงกช ,อาคารสัตอุบล 
      -  อาคารอนุรักษ์พลังงานและปฎิบัติการนวัตกรรม 
      -  อาคารปฏิบัติการศิลปวัฒนธรรมอาเซียนเฉลิมพระเกียรติ   

  ทั้งนี้  ให้ด าเนินการภายในระยะเวลาที่ก าหนด  และการขัดล้างนั้นให้ด าเนินการเฉพาะวันเสาร์หรือตามที่ได้
ตกลงกับผู้ว่าจ้างโดยผู้รับจ้าง จะต้องส่งแผนการขัดล้างให้ตัวแทนผู้ว่าจ้างทราบเพ่ือพิจารณาความเหมาะสม      
ในการขัดล้างดังกล่าวจะไม่ส่งผลกระทบต่องานรักษาความสะอาดพ้ืนที่อ่ืน ๆ  
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    1.11 การส่งพนักงานเข้ามาท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
       1.11.1 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ติดป้ายชื่อหรือแขวนป้าย     
คล้องคอประจ าตัวที่มีรูปถ่ายตนเองชัดเจนพร้อมทั้งแสดงชื่อ-นามสกุล ให้เด่นชัด 
       1.11.2 พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์สุจริต และ
ผ่านการฝึกอบรมของผู้ รับจ้างมาตามรายละเอียดข้างต้ นเรียบร้อยแล้วและผู้ว่ าจ้างขอสงสิทธิ์ที่จะ                    
คัดเลือกพนักงานท าความสะอาดด้วย 
       1.11.3 ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้าท าความสะอาด  และในกรณีที่จะมีการสับเปลี่ยนหรือ
ทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนส่งให้กองอาคารสถานที่ยานพาหนะและภูมิทัศน์    
ในวันที่ท างานก่อนเวลา 9.00 น. และพนักงานที่มาทดแทนต้องมีสัญชาติไทย   
          1.11.4 ให้ผู้รับจ้างส่งประวัติพนักงานทุกคนในเบื้องต้น เพ่ือตรวจคุณสมบัติและคัดเลือกภายใน 7 วัน   
นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งผลการประกวดราคา กรณีพนักงานลาออกให้ส่งประวัติพนักงานคนใหม่ให้มหาวิทยาลัย 
ทราบภายใน 3 วัน   
 

    1.12 การรับผิดชอบให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
       1.12.1 ผู้รับจ้างต้องรับผิดและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างที่เกิดความ
เสียหายขึ้นหรือสูญเสีย โดยการกระท าของผู้รับจ้างหรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
       1.12.2 ก่อนเริ่มท าความสะอาดทุกครั้ง ต้องแจ้งสิ่งช ารุดเสียหายและถ่ายรูปเพ่ือยืนยัน (ถ้ามี)            
ของสถานที่ท าความสะอาดนั้นต่อผู้ควบคุมงานก่อน มิฉะนั้นจะถือว่าความช ารุดเสียหายนั้นเกิดจากพนักงาน            
ของผู้รับจ้างซึ่งต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
       1.12.3 จัดให้พนักงานท าความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่าง ๆ ช่วยดูแลรักษาความปลอดภัยของ
อุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
       1.12.4 ในกรณีที่มีพัสดุภายในอาคารที่ผู้รับจ้างเหมาท าความสะอาดเกิดสูญหายในเวลาปฏิบัติงานทาง          
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบ ทั้งนี้ ให้รวมถึงการช ารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
       1.12.5 ในกรณีมหาวิยาลัยมีการใช้อาคารท ากิจกรรมให้พนักงานท าความสะอาดประจ าอาคารเข้าร่วม                        
ด าเนินกิจการของมหาวิทยาลัยตามที่ผู้ว่าจ้างร้องขอในช่วงเวลาท าการ 
       1.12.6 พนักงานทุกคนจะต้องไม่น าพาวัสดุหรือสิ่งหนึ่งสิ่งใดออกจากพ้ืนที่อาคารท าความสะอาดนั้น ๆ                       
และให้และให้พนักงานทุนคนพักในจุดที่ผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนก าหนดให้ในช่วงเวลาที่ก าหนด เพ่ือความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
       1.12.7 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงาน หรือลูกค้าจ้างของผู้รับจ้างที่มาท างานต่อ                      
ผู้ว่าจ้างที่เก่ียวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 
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2. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พื้นที่ส านักบริหารบพิตรพิมุข จักรวรรดิ 
    2.1 รายละเอียดอาคาร พื้นที่ และจ านวนพนักงาน จ านวน 10 คน  
          ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานจ้างเหมาบริการรักษาความสะอาดที่ท าการอาหารส านักงานบริเวณใน
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ้ืนที่ส านักบริหารบพิตรพิมุข จักรวรรดิ ตามอาคารที่ท าการดังนี้ 

 

ล าดับ อาคาร/สถานที่ท าความสะอาด พื้นที่(ตร.ม.) จ านวนชั้น จ านวน คน 
1 อาคาร 100 ปี  6,145.00 5 3 คน 
2 อาคาร 108 ปี 4,136.10 6 2 คน 
3 อาคาร 115 ปี 7,500.00 7 4 คน 
 หัวหน้าพนักงาน - - 1 คน 
 รวมพื้นที่ 17,781.10  10 คน 

 

    2.2 ข้อปฏิบัติและขอบเขตความรับผิดชอบ 
2.2.1 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานที่ผ่านการอบรม หัวข้อการใช้ผลิตภัณฑ์เคมีอย่างปลอดภัย การใช้

เครื่องมืออุปกรณ์ท าความสะอาดอย่างถูกต้อง การคัดแยกขยะสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 
จ านวน 9 คน โดยมีผู้ควบคุมงานดูแลความเรียบร้อยและหัวหน้าพนักงาน  จ านวน ๑ คน ต้องผ่านการฝึกอบรม
ตามหัวข้อดังกล่าวข้างต้นให้เป็นไปตามมาตรฐานการบริหารจัดการงานท าความสะอาด รวมพนักงานทั้งสิ้น 10 
คน ต่อวัน 

2.2.2 การท าความสะอาดประจ าวันจันทร์ – วันศุกร์ ผู้รับจ้างท าความสะอาดจะต้องจัดจ านวนพนักงาน
ท าความสะอาดไม่น้อยกว่า 9 คน และผู้ควบคุมงานจ านวน 1 คน เพ่ือตรวจสอบการท าความสะอาด การท า   
ความสะอาดประจ าวันเสาร์และวันอาทิตย์ ผู้รับจ้างท าความสะอาดจะต้องจัดจ านวนพนักงาน ท าความสะอาด      
ไม่น้อยกว่า 4 คน เพ่ือท าความสะอาด 

    2.2.3 ช่วงเวลาในการปฏิบัติงานพนักงานจะต้องอยู่ในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบให้ครบจ านวนตามข้อเสนอ
ตลอดเวลาปฏิบัติงานจ้างสามารถท่ีจะเรียกไปท าความสะอาดในจุดใดจุดหนึ่งภายในบริเวณมหาวิทยาลัยได ้

2.2.4 พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องสวมแบบฟอร์มที่ สะอาด เป็นสีสุภาพเรียบร้อย แสดง
เครื่องหมายของสถานประกอบการชัดเจน และติดบัตรประจ าตัวพนักงานสวมถุงเท้าสีสุภาพ รองเท้าหุ้มส้นสีด า 
โดยต้องยื่นเสนอภาพแบบฟอร์มมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ 
          2.2.5 พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องอยู่ในระเบียบหรือข้อบังคับของมหาวิทยาลัยหากพนักงานผู้ใด
ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวให้ทันทีที่ผู้ว่าจ้างร้องขอ 
    2.2.6 การส่งมอบงานจ้างนับแต่วันท าสัญญาและให้ส่งมอบงานทุก ๆ  สิ้นงวดตามสัญญาโดยผู้รับจ้าง
จะต้องแนบเอกสารประกอบการส่งมอบงานประจ างวดดังนี้ 
         2.2.6.๑ รายงานการท าความสะอาดประจ าวันโดยผู้ควบคุมงานเป็นผู้บันทึก 
         2.2.6.๒ รายงานการท าความสะอาดประจ าเดือน   
         2.2.6.3 บัญชลีงเวลาปฏิบตัิงานประจ าวันของพนักงาน  
         2.2.6.4 รายงานการตรวจเยี่ยมของบริษัทประจ าสัปดาห์สัปดาห์ละ ๒ ครั้ง 
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          2.2.7 ผู้ว่าจ้างจะประเมินผลการปฏิบัติงานทุก ๆ ๓ เดือนหากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างไม่เป็นผลตาม
หลักเกณฑ์ที่ตกลงจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิยกเลิกสัญญาจ้างได้ โดยผู้ว่าจ้างจะแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบก่อนยกเลิกสัญญา    
๑ เดือน 
     2.2.8 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบจัดหาวัสดุอุปกรณ์  เครื่องมือ  เครื่องใช้ที่มีคุณภาพได้มาตรฐานและ
น้ ายาท าความสะอาดชนิด/ยี่ห้อที่ผู้ว่าจ้างก าหนดมาใช้ในการท าความสะอาด พร้อมทั้งจัดพนักงานท าความสะอาด
อย่างเพียงพอส่วนผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ให้ความอนุเคราะห์เรื่องน้ าประปา กระแสไฟฟ้าที่จ าเป็นต่อการปฏิบัติงานท า
ความสะอาด  
    2.2.9 พ้ืนที่ท าความสะอาด 

         2.2.9.1  บริเวณสนาม 
         2.2.9.2  อาคาร 100  ปี ประกอบด้วย  
            ชั้น 1 บริเวณลานโถงของอาคาร ห้องน้ านักศึกษาชาย-หญิง รวมถึงบริเวณพ้ืนทางเดิน 
                              ที่นั่งพัก ราวทางเดิน บันได และราวบันได 
            ชั้น 2 ห้องน้ าอาจารย์ชาย-หญิง รวมถึงบริเวณพ้ืนทางเดิน ที่นั่งพัก ราวทางเดิน บันได 

                     และราวบันได         
            ชั้น 3 ห้องน้ านักศึกษาชาย-หญิง รวมถึงบริเวณพ้ืนทางเดิน ที่นั่งพัก ราวทางเดิน บันได 

                     ราวบันได และระเบียงเชื่อมต่อระหว่างอาคาร 
            ชั้น 4 ห้องน้ านักศึกษาชาย-หญิง รวมถึงบริเวณพ้ืนทางเดิน ที่นั่งพัก ราวทางเดิน บันได 

                     ราวบันได และระเบียงเชื่อมต่อระหว่างอาคาร 
            ชั้น 5 บริเวณดาดฟ้า  (ลานบพิตรสราญ)  ห้องน้ านักศึกษาชาย-หญิง  ห้องโดยสารลิฟต์ 

                     และระเบียงเชื่อมต่อระหว่างอาคาร 
         2.2.9.3 อาคาร 108 ปี ประกอบด้วย  
            ชั้น 1 บริเวณโรงอาหาร รวมถึงบริเวณพ้ืนทางเดิน ที่นั่งพัก ราวทางเดิน บันได ราวบันได 
                              และห้องน้ านักศึกษาชาย-หญิง 
            ชั้น 2 บริเวณพ้ืนทางเดิน ที่นั่งพัก ราวทางเดิน บันได และราวบันได 
            ชั้น 3 ห้องน้ าอาจารย์ หญิง  และห้องน้ านักศึกษาชาย รวมถึงบริเวณพ้ืนทางเดิน ที่นั่งพัก

                     ราวทางเดิน บันได ราวบันได และระเบียงเชื่อมต่อระหว่างอาคาร 
            ชั้น 4 ห้องน้ านักศึกษาชาย-หญิง รวมถึงบริเวณพ้ืนทางเดิน ที่นั่งพัก ราวทางเดิน บันได 

                     ราวบันได และระเบียงเชื่อมต่อระหว่างอาคาร 
            ชั้น 5 ห้องน้ าอาจารย์ชาย-หญิง , ห้องโสตทัศนูปกรณ์ 2 (252) และระเบียงเชื่อมต่อ  

                     ระหว่างอาคาร ชั้น 6 ห้องพักนักศึกษา/อาจารย์ และห้องน้ า และห้องโดยสารลิฟต์ 
          2.2.9.4 อาคาร 115 ปี ประกอบด้วย 
            บริเวณลานพุทธสถาน และบริเวณด้านข้างของลานจอดรถติดก าแพงรั้ว  
            ชั้น 1 กระจกหน้าห้องส านักงาน บริเวณพ้ืนหน้าห้องสารบรรณ-ประชาสัมพันธ์ บ่อน้ า

                     ด้านหน้าอาคาร ลานจอดรถ  บันได  และราวบันได  
            ชั้น 2 กระจกหน้าห้องส านักงาน ห้องน้ าอาจารย์ชาย-หญิง บริเวณพ้ืนทางเดิน ราว

           ทางเดิน บันได และราวบันได  
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            ชั้น 3 กระจกหน้าห้องส านักงาน ห้องน้ านักศึกษาหญิง ห้องประชุมอนุกิจวิธูร บริเวณพ้ืน

                     ทางเดิน ราวทางเดิน บันได ราวบันไดและทางเชื่อมอาคาร 
            ชั้น 4 ห้องน้ านักศึกษาชาย-หญิง บริเวณพ้ืนทางเดิน ราวทางเดิน บันได ราวบันได  

                              ทางเชื่อมอาคาร 
            ชั้น 5 ห้องน้ านักศึกษาชาย-หญิง ห้องประชุมรติสุรกานต์ บริเวณพ้ืนทางเดิน ราวทางเดิน 

                       บันได ราวบันได และทางเชื่อมอาคาร  
            ชั้น 6 ห้องน้ านักศึกษาชาย-หญิง  บริเวณพ้ืนทางเดิน ราวทางเดิน บันได และราวบันได  
            ชั้น 7 บริเวณภายในโรงยิม ฯ , บริเวณพ้ืนทางเดิน  ราวทางเดิน  บันได และราวบันได 

                              และห้องโดยสารลิฟต์ 
         2.2.9.5  ห้องเรียน/ห้องพักอาจารย์ ประกอบด้วย 
                    1) ห้องเรียน/ห้องพักอาจารย์ ทุกชั้น ของอาคาร 100 ปี 
                      2) ห้องเรียน/ห้องพักอาจารย์ ทุกชั้น ของอาคาร 108 ปี 
                      3) ห้องเรียน/ห้องพักอาจารย์ ทุกชั้น ของอาคาร 115 ปี 

 

       2.3 คุณสมบัติของพนักงาน 
       2.3.1 พนักงานท าความสะอาดต้องเป็นพนักงานประจ าของผู้รับจ้าง ผ่านการอบรมเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงานการใช้เครื่องมือ ตลอดจนการใช้สารเคมีมาอย่างดี และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว 

   2.3.2 ผู้ควบคุมงานของพนักงานจะต้องมีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาดอย่างดี                  
มีประสบการณ์ในการท างานไม่น้อยกว่า ๓ ปี และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว 
 

        2.4 ก าหนดเวลาท างาน 
  2.4.1 ท างานตั้งแต่วันจันทร์ ถึง วันอาทิตย ์ (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ท่ีเป็นวันหยุดราชการ)  
    2.4.2 ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐ – ๑๗.๐๐ น.  เวลาพัก ๑ ชั่วโมง  พนักงานจะต้องอยู่ในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ

ตลอดเวลาการปฏิบัติงาน ผู้ว่าจ้างสามารถที่จะเรียกไปท าความสะอาดในจุดใดจุดหนึ่งภายในบริเวณมหาวิทยาลัย
เมื่อใดก็ได ้

 

    2.5 ก าหนดการลงนามการปฏิบัติงานทุกวัน ณ เคาน์เตอร์หน้าห้องส านักงานผู้อ านวยการ กองบริหารงาน
บพิตรพิมุข จักรวรรดิ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีรายมงคลรัตนโกสินทร์  

    2.6 ลักษณะงาน ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานดังนี้ 
 2.6.1 ดูแลถังขยะและน าขยะทิ้งตามความเหมาะสม โดยเก็บรวบรวมขยะทั้งหมดน าไปทิ้งในที่จัดเตรียม
ไว้ท าความสะอาดถังขยะ และเปลี่ยนถุงใส่ขยะตามความเหมาะสม 

 2.6.2 เช็ดกระจกบริเวณท่ีอยู่ใกล้การสัมผัสทุกแห่ง 
 2.6.3 เช็ดท าความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ  และสวิทซ์ไฟทุกจุดทั้งในห้องและบริเวณโดยรอบ 
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2.6.4 กวาดพื้น กวาดบริเวณบันได ถูพ้ืนด้วยม็อบและขัดพ้ืนเคลือบเงาให้สะอาดทุกวัน 
2.6.5 กวาดทางเดินภายนอก พื้นถนน และบริเวณโดยรอบที่อยู่ภายในบริเวณรับผิดชอบ 
2.6.6 สเปรย์บัฟ  ขัดเงาพ้ืนบริเวณทางเดินร่วม 
 2.6.7 เข็นม็อบเก็บฝุ่นบริเวณทางเดินร่วมอย่างสม่ าเสมอ 
2.6.8 ม็อบพื้นทั้งหมดให้สะอาด รวมบริเวณบันได และเช็ดท าความสะอาดราวบันได 
 2.6.9 ท าความสะอาดห้องโถงและท่ีนั่งพัก และบริเวณโดยรอบทุกวัน 
 2.6.10 ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัดถู ล้างห้องน้ า เครื่องสุขภัณฑ์ท่ีประจ าในห้องน้ าและ เช็ดท าความ

สะอาดให้แห้งด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรคที่มีคุณภาพ และดูแลให้สะอาดตลอดเวลา  
 2.6.11 ท าความสะอาดกระจกหน้าต่าง  ขอบกระจก  ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อนตาม

ขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟ 
 2.6.12 คอยหมั่นดูแลเช็ดท าความสะอาดพ้ืนห้องน้ าและสุขภัณฑ์อย่างสม่ าเสมอ 
 2.6.13 ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ี และโซฟา ส าหรับรับแขกในห้องประชุม 
 2.6.14 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ และบริเวณโดยรอบ 
 2.6.15 ท าความสะอาดฝาผนังทุกผนัง  เช็ดรอยเปื้อนด้วยน้ ายา 
2.6.16 ท าความสะอาดอ่ืน ๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาท างาน 
 2.6.17 ท าความสะอาดกระถางไม้ประดับ  และดูแลรดน้ า เก็บใบไม้ที่ผลัดใบทิ้ง ที่ตั้งประดับบริเวณลาน

บพิตรสราญ และบริเวณโดยรอบพุทธสถาน และสวนด้านหน้าอาคาร 115 ปี 
          2.6.18 ดูแลท าความสะอาดดูดฝุ่นพรม และดูแลท าความสะอาด  ดูดฝุ่น  เคลือบเงาพ้ืน และขัดเงาพ้ืน
ในบริเวณท่ีรับผิดชอบดูแล 

 2.6.19 ดูแลท าความสะอาดโรงอาหาร ท าความสะอาดโต๊ะโรงอาหาร และกวาดพ้ืน ถูพ้ืนโรงอาหารและ
บริเวณโดยรอบให้สะอาดอยู่สม่ าเสมอ  

2.6.20 ดูแลเปิด - ปิดไฟฟ้าทุกครั้งเมื่อเสร็จงาน   
2.6.21 เมื่อพบวัสดุ อุปกรณ์ สิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนให้แจ้งผู้ว่าจ้างโดยเร็ว 

 

   2.7 วัสดุอุปกรณ์ในการท าความสะอาดที่ผู้รับจ้างต้องจัดหามาประจ า 
          ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือ เครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ 
แต่ละชนิด  ดังนี้   
          2.7.1 เครื่องขัดหินพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน  ล้าง  และขัดคราบสกปรกบนพื้นขัดแผ่นหินครบชุด  
    2.7.2 เครื่องดูดฝุ่น ดูดน้ าพร้อมอุปกรณ์ครบชุด 
      2.7.3 บันไดอลูมิเนียม 
    2.7.4 ไม้กวาดอ่อน  ไม้กวาดหยากไย่  ไม้กวาดดอกหญ้า  ไม้กวาดแข็ง  ไม้ขนไก่ 
    2.7.5 ไม้ถูกพ้ืน (ม็อบ) ไม้ดันฝุ่น ผ้าดันฝุ่นม็อบดันน้ า 
    2.7.6 ผ้าเช็ดโต๊ะ  ผ้าเช็ดกระจก  ผ้าเช็ดโทรศัพท์  ผ้าไมโครไฟเบอร์ 
    2.7.7 ชุดม็อบท าความสะอาดพ้ืน พร้อมถังบีบม็อบที่ได้มาตรฐาน ๓๒ ลิตร 
    2.7.8 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ที่ได้มาตรฐาน 
    2.7.9 ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก แปรงล้างห้องน้ า 
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      2.7.10 ที่ตักขยะแบบมีฝาปิดเรียบร้อย 
   2.7.11 น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาด ต้องไม่กัดปูนซีเมนต์ขาว  
    2.7.12 เครื่องขัดพ้ืนให้มันพร้อมพ่นน้ ายา 
    2.7.13 เครื่องซักพรม และเครื่องฉีดดูดน้ า 
    2.7.14 ใส่กระดาษช าระห้องน้ าอาจารย์และเจ้าหน้าที่ชายหญิงที่มีกล่องกระดาษช าระอย่างน้อย วันละ 
1 ม้วนต่อห้อง และต้องจัดให้มีเพียงพอต่อการใช้งานในแต่ละวันตลอดเวลา                              
          2.7.15 ภาชนะใส่สบู่เหลวและสบู่เหลวล้างมือ ต้องจัดให้มีพร้อมใช้งานตลอดเวลา 
    2.7.16 ก้อนดับกลิ่นมีคุณภาพ 
    2.7.17 ถุงด าใส่ขยะส าหรับภายในห้องน้ าและส านักงานเป็นประจ าตลอดเวลา และจะต้องจัดหา          
ถุงด าใหญส่ าหรับใส่ขยะรวมในแต่ละวันให้เรียบร้อยก่อนน าไปรวบรวมไว้ในสถานที่ที่ก าหนดให้   
    2.7.18 เครื่องมืออ่ืน ๆ ที่จ าเป็นในการท าความสะอาด เช่น แผ่นขัดสก๊อตซ์ไบรต์ ถุงมือยาง รถเข็นขยะ 
รถเข็นอุปกรณ์ท าความสะอาดบันไดที่มีขนาดเหมาะสมกับลักษณะงาน แปรงปัดพรม ผ้าขนแกะ ชุดกรีดกระจก    
ผ้าไมโครไฟเบอร์  ผ้าขนหนู  แยกผ้าส าหรับท าความสะอาดพ้ืน  โต๊ะ กระจก  ราวบันได กระจก ราวบันไดผ้า     
ปิดปากปิดจมูกฯลฯ 

    2.8 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาดต้องมีคุณภาพมาตรฐาน ดังนี ้
   2.8.1  น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 
   2.8.2 น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม ชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
   2.8.3 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
   2.8.4 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 
   2.8.5 น้ ายาล้างและขัดอลูมิเนียม 
   2.8.6 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน  (แว๊กซ์น้ า) 
   2.8.7 น้ ายาเช็ดกระจก 
   2.8.8 น้ ายาท าความสะอาดพรม 
   2.8.9 น้ ายาขจัดคราบหินปูน 
   2.8.10 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง 
   2.8.11 น้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
   2.8.12 สเปรย์ปรับอากาศ 
   2.8.13 น้ ายาขจัดคราบน้ ามันส าหรับล้างพ้ืนที่รอบอาคารและถนน 
   2.8.14 ก้อนดับกลิ่นในห้องน้ า 
   2.8.15 น้ ายาล้างมือ 
   2.8.16 น้ ายาอื่น ๆ เท่าที่จ าเป็น 

       ทั้งนี้  ผู้ว่าจ้างเป็นผู้ก าหนดมาตรฐานของน้ ายาเคมีแต่ละชนิดในข้อ 2.8 หากปรากฏว่า ไม่มีผู้ผลิต        
น้ ายาเคมีในมาตรฐานที่ผู้ว่าจ้างก าหนดไว้ 
    หากเป็นบริษัทผู้ผลิต  ต้องแสดง MSDS ของน้ ายาเคมีนั้น ๆ ด้วยอย่างครบถ้วนโดยต้องแสดงตัวอย่างน้ ายา
ทุกชนิดในข้อที่ก าหนดในวันยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในปริมาณ     
อย่างน้อย ๑ แกลอน 
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   ในการส่งมอบตามข้อ 2.7 และข้อ 2.8 จะต้องส่งมอบต่อผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างและตัวแทนของ
มหาวิทยาลัยเพ่ือตรวจสอบจ านวนและตรวจสอบคุณภาพของวัสดุอุปกรณ์ที่ส่งมอบ ณ ห้องเก็บของที่มหาวิทยาลัย
ก าหนดให้  และจะต้องแจ้งให้มหาวิทยาลัยทราบล่วงหน้าอย่างน้อย ๓ วันก่อนถึงวันส่งมอบ 

    2.9 การท าความสะอาด 
    2.9.1 พ้ืนกระเบื้องยาง  พ้ืนหินขัด 
       1) ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่นที่วางตามชั้นอาคาร  ทางเดินเท้า  ทางเดินบันได 
       2) ใช้น้ ายาล้างโดยใช้น้ ายาเฉพาะแต่ละประเภทโดยใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดความเร็วรอบต่ า  
         3) ม็อบน้ าให้สะอาด  ๓ครั้ง 
       4) ใช้เครื่องมือชนิดความเร็วสูง  ปัดมันเก็บสิ่งสกปรกท่ีตกค้างอีกครั้ง 
       5) ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน  (แว๊กซ์น้ า)  ไม่น้อยกว่า ๒ครั้ง  
   2.9.2  พ้ืนโมเสด  พ้ืนกระเบื้องเคลือบ 
        1) ปัด กวาด  เช็ดม็อบพื้น 
        2) เดินเครื่องขัดด้วยน้ ายาล้างพ้ืนโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
        3) เก็บรอยเปื้อนตามที่เครื่องไม่สามารถท าได้  เช่น ฝาผนัง  และบริเวณใกล้เคียง 
                       โดยใช้น้ ายาล้างทั่วไป 
        4) เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน 
   2.9.3 กระจก และกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากกั้นห้อง  
        1) กระจก 
        2) ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก 
        3) ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาด 
        4) เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
        5) มู่ลี่  ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 
        6) ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากกั้นห้อง 
        7) ใช้เครื่องดูดฝุ่นท าความสะอาดอีกครั้ง 
   2.9.4 พรม 
        1) ดูดฝุ่นและสิ่งสกปรกในพ้ืนพรมให้สะอาดก่อนโดยใช้เครื่องมือที่ทันสมัย  
    2.9.5 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
        1) ปัดฝุ่น  เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน  เก้าอ้ี  ตู้เอกสาร) รูปภาพแขวนและปฏิมากรรม   
        2) ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
        3) ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 
   2.9.6 ห้องส้วม 
        1) ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า  อย่างน้อยวันละ  2 ครั้ง  และถูให้แห้ง 
        2) ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถส้วมด้วยน้ ายา    
        3) ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
        4) ฆ่าเชื้อดับกลิ่นน้ ายา 
        5) น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ท่ีก าหนด 
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         6) เติมน้ ายาล้างมือให้เพียงพอทุกวัน 
         7) ใส่ก้อนดับกลิ่น 
          8) ใส่กระดาษทิชชูให้เพียงพอทุกวัน 
   2.9.7  ถนน ทางเดินเท้า ลานจอดรถและรางระบายน้ า 
         1) กวาดฝุ่น  เก็บขยะ  เก็บวัชพืชและเศษวัสดุส่วนเกินต่าง ๆ ใส่ถุงขยะให้มิดชิดแล้ว 
                  น าไปทิ้งในถังขยะที่ผู้ว่าจ้างเตรียมไว้ให้ 
         2) ท าความสะอาด  ก าจัดฝุ่น  คราบสกปรก  พ้ืนถนน  ลานจอดรถและรางระบายน้ า   
               โดยการล้างด้วยน้ าเปล่าหรือน้ ายา 
 

    2.10 รายละเอียดการท าความสะอาด 
  2.10.1 การท าความสะอาดประจ าวัน 
   1) ดูแลรักษาและท าความสะอาดบริเวณลานพุทธสถาน โดยเก็บขยะ ปัดกวาด และถูพ้ืน 

    2) ดูแลรักษาและท าความสะอาดบริเวณสนาม โดยเก็บขยะ ปัดกวาด เก็บรอยเปื้อนให้          
                     สะอาดอยู่เสมอ 

          3) ดูแลรักษาและท าความสะอาดบริเวณลานจอดรถ โดยเก็บขยะ ปัดกวาด  
          4) ดูแลรักษาและท าความสะอาดห้องโสตทัศนูปกรณ์ 2 (252) โดยปัดกวาด และถูพ้ืน 
               ให้สะอาด 
          5) ดูแลรักษาและท าความสะอาดบริเวณลานโถง โดยเก็บขยะ ปัดกวาด และถูพ้ืนให้                      
              สะอาดอยู่สม่ าเสมอ 
          6) ดูแลรักษาและท าความสะอาดบริเวณดาดฟ้า ลานบพิตรสราญ ชั้น 5 โดยเก็บขยะ                  

     ปักกวาด และถูพ้ืนกระเบื้องให้สะอาดเรียบร้อย  
     7) ดูแลรักษาและท าความสะอาดห้องประชุมรติสุรกานต์  โดยปัดกวาด และถูพ้ืนให้ 

         สะอาด 
     8) ดูแลรักษาและท าความสะอาดห้องโดยสารลิฟต์ โดยปัดกวาด และถูพ้ืนให้สะอาด 
     9) ดูแลรักษาและท าความสะอาดห้องโดยสารลิฟต์ โดยปัดกวาด และถูพ้ืนให้สะอาด 
       10) ดูแลรักษาและท าความสะอาดด้วยน้ ายาให้เงางามอยู่เสมอ บริเวณพ้ืนหน้าห้อง  พ้ืนทางเดิน                
                       ที่นั่ง ราวทางเดิน  บันได ราวบันได และทางเชื่อมอาคาร โดยปัดกวาดเช็ดถเูก็บรอย   
                เปื้อนให้สะอาดอยู่เสมอ 
         11) ตรวจเช็คความสะอาดของห้องน้ าแต่ละห้องทุก ๆ 1.30 ชั่วโมง เพ่ือความเรียบร้อย 
         12) ท าความสะอาดและขัดล้างพื้นห้องน้ า เครื่องสุขภัณฑ์ อ่างล้างหน้า ที่ซักล้าง ด้วยน้ ายา   

      ล้างสุขภัณฑ์ฆ่าเชื้อ น้ ายาก าจัดคราบสนิมน้ า  น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น  ให้สะอาดและมีกลิ่นหอม
      อยู่เสมอ และท าความสะอาดเช็ดบานประตู  ฝาผนัง  กระจกในห้องน้ า พัดลมดูดอากาศ           

                ช่องระบายอากาศ  ให้สะอาดอยู่เสมอ  
       13) ดูแลรักษาโรงอาหาร ท าความสะอาดโต๊ะโรงอาหาร และกวาดถูพ้ืนโรงอาหารให้ 

                    สะอาดอยู่สม่ าเสมอ  
            14) เทขยะออกจากถังและน าไปทิ้งในจุดทิ้งขยะ พร้อมท าความสะอาดเช็ดล้าง       
                     ถังขยะให้สะอาดอยู่เสมอ 
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                        15) ท าความสะอาดเช็ดกระจกหน้าห้องส านักงาน หน้าห้องเรียน โรงยิม  ด้วยน้ ายา 
       เช็ดกระจกให้เงางามอยู่เสมอ 
         16) ท าความสะอาด เก็บใบไม้ที่ผลัดใบทิ้ง ณ บริเวณลานบพิตรสราญ  
         17) ท าความสะอาด ห้องโดยสารลิฟต์ และบริเวณโดยรอบ ให้สะอาดอยู่เสมอ  

    18) ท าความสะอาดระเบียงเชื่อมต่อระหว่างอาคาร 100ปี กับอาคาร 108 ปี โดย 
                      เก็บขยะปัดกวาดให้สะอาดอยู่เสมอ 
                        19) ท าความสะอาดงานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ตามความจ าเป็น แม้ไม่ได้ก าหนดไว้
       ตามข้างต้น 

  2.10.2 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
                       1) ท าความสะอาดแผงสวิทช์ต่าง ๆ ป้ายชื่อ  ตลอดจนเช็ดปัดฝุ่นโลหะต่าง ๆ ปัดกวาด                           
หยากไย่ และฝุ่นละอองตามเพดาน  ผนังห้อง ซอกมุมต่าง ๆ ให้สะอาดเงางามอยู่เสมอ 

        2) ขัดพ้ืนท าความสะอาดบริเวณโรงอาหาร ให้สะอาดเรียบร้อยในทุก ๆ วันอาทิตย์ 
        3) ท าความสะอาดอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ตามความจ าเป็น แม้ไม่ได้ก าหนดไว้ตามข้างต้น 

  2.10.3 การท าความสะอาดประจ าเดือน 
        1) ท าความสะอาดพ้ืนพรมในห้องประชุมอนุกิจวิธูร  โดยการดูดฝุ่นพื้นที่ให้สะอาดอยู่เสมอ    
             2) ท าความสะอาดพ้ืนที่เวทีห้องประชุมอนุกิจวิธูร และห้องแต่งตัวด้านหลังเวที โดยปัดกวาด 
                 เช็ดถู เก็บรอยเปื้อนให้สะอาดอยู่เสมอ 

   3) ขัดพ้ืนบริเวณลานโถง ให้สะอาดเงางาม 
   4) ขัดพ้ืนบริเวณลานบพิตรสราญให้สะอาดเงางาม  
   5) ท าความสะอาดห้องพักนักศึกษา/อาจารย์ และห้องน้ า ชั้น 6 อาคาร 108 ปี 
   6) ท าความสะอาดบ่อน้ าด้านหน้าอาคาร 
        7) ท าความสะอาดอ่ืน ๆ ที่ได้มอบหมาย ตามความจ าเป็นแม้ไม่ได้ก าหนดไว้ตามข้างต้น       

            2.10.4 การท าความสะอาดประจ าภาคเรียน 
  1) ท าความสะอาดพัดลมโคจรในห้องเรียนให้เงางาม จ านวน 2 ครั้ง ตามเวลาที่    
      มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด  

        2) ท าความสะอาดขัดพ้ืนห้องเรียน ห้องพักอาจารย์ ห้องประชุมรติสุรกานต์ บริเวณพ้ืน
        หน้าห้องบริเวณพ้ืนทางเดินบันได อาคาร 115 ปี ด้วยเครื่องขัดเงาพ้ืนและน้ ายา 
                           รักษาพ้ืน พร้อมลงน้ ายาเคลือบพื้นให้เงางาม จ านวน  2  ครั้ง  ตามเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ 
                           ก าหนด  

            3) ท าความสะอาดพ้ืนพรมในห้องประชุมอนุกิจวิธูร โดยการซักเปียก / ซักแห้งพ้ืนพรม 
                เพ่ือขจัดรอยเปื้อนต่าง ๆ ตามความเหมาะสม จ านวน  1  ครั้ง ตามเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ 
                ก าหนด 

    2.11 การส่งพนักงานเข้ามาท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
    2.11.1 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน  ติดป้ายชื่อหรือแขวนป้ายคล้อง
คอประจ าตัวที่มีรูปถ่ายตนเองชัดเจนพร้อมทั้งแสดงชื่อ-นามสกุล ให้เด่นชัด 
     2.11.2 พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์สุจริต และ
ผ่านการฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาตามรายละเอียดข้างต้นเรียบร้อยแล้วและผู้ว่าจ้างขอส่งสิทธิ์ที่จะคัดเลือก
พนักงานท าความสะอาดด้วย 
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      2.11.3 ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้าท าความสะอาด และในกรณีที่จะมีการสับเปลี่ยน
หรือทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนส่งให้ที่ส่วนงานพัสดุ ในวันที่ท างานก่อนเวลา 
9.00 น. และพนักงานที่มาทดแทนต้องมีสัญชาติไทย   
     2.11.4 ให้ผู้รับจ้างส่งประวัติพนักงานทุกคนในเบื้องต้น เพ่ือตรวจคุณสมบัติและคัดเลือกภายใน 7 วัน
นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งผลการประกวดราคา กรณีพนักงานลาออกให้ส่งประวัติพนักงานคนใหม่ให้มหาวิทยาลัย
ทราบภายใน 3 วัน   

    2.12 การรับผิดชอบให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
       2.12.1 ผู้รับจ้างต้องรับผิดและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างที่เกิดความ
เสียหายขึ้นหรือสูญเสีย โดยการกระท าของผู้รับจ้างหรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
    2.12.2 ก่อนเริ่มท าความสะอาดทุกครั้ง ต้องแจ้งสิ่งช ารุดเสียหายและถ่ายรูป เพ่ือยืนยัน (ถ้ามี)         
ของสถานที่ท าความสะอาดนั้นต่อผู้ควบคุมงานก่อน มิฉะนั้นจะถือว่าความช ารุดเสียหายนั้นเกิดจากเจ้าหน้าที่ของ
ผู้รับจ้างซึ่งต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
    2.12.3 จัดให้พนักงานท าความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่าง ๆ ช่วยดูแลรักษาความปลอดภัย
ของอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
    2.12.4 ในกรณีที่มีพัสดุภายในอาคารที่ผู้รับจ้างเหมาท าความสะอาดเกิดสูญหายในเวลาปฏิบัติงานทาง
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบ ทั้งนี้ให้รวมถึงการช ารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
    2.12.5 ในกรณีมหาวิยาลัยมีการใช้อาคารท ากิจกรรมให้พนักงานท าความสะอาดประจ าอาคารเข้า
ร่วมด าเนินกิจการของมหาวิทยาลัยตามที่ผู้ว่าจ้างร้องขอในช่วงเวลาท าการ 
    2.12.6 พนักงานทุกคนจะต้องไม่น าพาวัสดุหรือสิ่งหนึ่งสิ่งใดออกจากพ้ืนที่อาคารท าความสะอาดนั้น ๆ 
และให้พนักงานทุนคนพักในจุดที่ผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนก าหนดให้ในช่วงเวลาที่ก าหนดเพ่ือความ เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
     2.12.7 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงาน หรือลูกค้าจ้างของผู้รับจ้างที่มาท างานต่อ 
ผู้ว่าจ้างที่เก่ียวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย  โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 
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 3. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พื้นที่วิทยาลัยเพาะช่าง  
    3.1 รายละเอียดอาคาร พื้นที่ และจ านวนพนักงาน จ านวน 19 คน 
           ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานจ้างเหมาบริการรักษาความสะอาดที่ท าการอาคารส านักงานบริเวณใน
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ้ืนที่วิทยาลัยเพาะช่าง และพ้ืนที่ศาลายา ตามอาคารที่ท าการดังนี้ 
 

ล าดับ อาคาร/สถานที่ท าความสะอาด พื้นที่ (ตร.ม.) จ านวนชั้น จ านวน คน 
1 อาคารอ านวยการ 2,239.00 2 ชั้น 1 คน 
2 อาคาร 2  3,505.00 7 ชั้น 3 คน 
3 อาคาร 3 4,046.00 7 ชั้น 3 คน 
4 อาคาร 4 (อาคารจุฑาธุช) 3,780.00 6 ชั้น 2 คน 
5 อาคาร 5 736.00 4 ชั้น 1 คน 
6 อาคาร 6 2,015.00 5 ชั้น 3 คน 
7 อาคาร 7 648.00 4 ชั้น 1 คน 
8 อาคาร 8 463.75.00 5 ชั้น 1 คน 
9 โรงอาหาร   2 คน 
 รวมพื้นที่เพาะช่าง 17,432.75  17 คน 

10 อาคาร 2 (อาคารสัตอุบล)   2,389.34 ชั้น 2,ชั้น 3 1 คน 
11 อาคารเรียนเอนกประสงค์ (อาคารสิรินธร) 2,415.89 ชั้น 1 1 คน 

 รวมพื้นที่ศาลายา 4,805.23       2 คน 
 รวม 2 พื้นที่      19 คน 

 
    3.2 ข้อปฏิบัติและขอบเขตความรับผิดชอบ 
          3.2.1 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานที่เป็นแรงงานไทย ผ่านการอบรม หัวข้อการใช้ผลิตภัณฑ์เคมีอย่าง
ปลอดภัย การใช้เครื่องมืออุปกรณ์ท าความสะอาดอย่างถูกต้องการคัดแยกขยะสิ่งแวดล้อม และความปลอดภัยในการ
ปฏิบัติงาน โดยต้องส่งเอกสารรับรองการฝึกอบรมในวันยื่นเอกสารประมูลโดยพนักงานทั้งหมด 19 คน แบ่งออกเป็น              
2 พ้ืนที่ คือ พ้ืนที่วิทยาลัยเพาะช่าง พนักงาน 16 คน โดยมีผู้ควบคุมงานดูแลความเรียบร้อยและหัวหน้าพนักงาน  
จ านวน 1 คน และพ้ืนที่ศาลายา พนักงาน 2 คน ต้องผ่านการฝึกอบรมตามหัวข้อดังกล่าวข้างต้นให้เป็นไปตาม
มาตรฐานการบริหารจัดการงานท าความสะอาด  รวมพนักงานทั้งสิ้น  19  คน ต่อวัน   
          3.2.2 ช่วงเวลาในการปฏิบัติงานพนักงานจะต้องอยู่ในพ้ืนที่ ที่รับผิดชอบให้ครบจ านวนตามข้อเสนอ     
ตลอดลาปฏิบัติงานจ้าง สามารถที่จะเรียกไปท าความสะอาดในจุดใดจุดหนึ่งภายในบริเวณมหาวิทยาลัย 
          3.2.3 พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องสวมแบบฟอร์มที่สะอาด เป็นสีสุภาพเรียบร้อย แสดงเครื่องหมาย
บริษัทฯ ชัดเจน และติดบัตรประจ าตัวพนักงาน สวมถุงเท้าสีสุภาพ รองเท้าผ้าใบสีสุภาพ โดยต้องน าตัวอย่างแบบชุด
ฟอร์มมาแสดงให้กรรมการตรวจสอบในวันยื่นเอกสาร 
          3.2.4 พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องอยู่ในระเบียบหรือข้อบังคับของมหาวิทยาลัย หากพนักงานผู้ใด
ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวให้ทันที ที่ผู้ว่าจ้างร้องขอ 
          3.2.5 การส่งมอบงานจ้างนับแต่วันท าสัญญาและให้ส่งมอบงานทุก ๆ สิ้นงวดตามสัญญาโดยผู้รับจ้าง
จะต้องแนบเอกสารประกอบการส่งมอบงานประจ างวดดังนี้ 

         1) รายงานการท าความสะอาดประจ าวัน 
         2) รายงานการท าความสะอาดประจ าเดือน 
         3) บัญชีเวลาปฏิบัติงานประจ าวันของพนักงาน 
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          3.2.6 ผู้ว่าจ้างจะประเมินผลการปฏิบัติงานทุก ๆ 3  เดือน หากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างไม่เป็นผลตาม
หลักเกณฑ์ที่ตกลงจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิยกเลิกสัญญาจ้างได้  
          3.2.7 ในกรณีที่มีทรัพย์สินของทางราชการเสียหายหรือสูญหายอันเนื่องมาจากการกระท าของพนักงาน
ท าความสะอาดของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบชดใช้ทั้งสิ้น 
          3.2.8 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบจัดหาวัสดุอุปกรณ์  เครื่องมือ เครื่องใช้ที่มีคุณภาพได้มาตรฐานและ
น้ ายาท าความสะอาดชนิด/ยี่ห้อ ที่ผู้ว่าจ้างก าหนดมาใช้ในการท าความสะอาด พร้อมทั้งจัดพนักงานท าคว าม
สะอาดอย่างเพียงพอ ส่วนผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้ให้ความอนุเคราะห์เรื่องน้ าประปา กระแสไฟฟ้า ที่จ าเป็นต่อการ
ปฏิบัติงานท าความสะอาด 
 

        3.3 คุณสมบัติของพนักงาน 
          3.3.1 พนักงานท าความสะอาดต้องเป็นพนักงานประจ าของผู้รับจ้าง  
          3.3.2 พนักงานต้องผ่านการอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติ งานการใช้ เครื่องมือ ตลอดจนการใช้              
สารเคมีมาอย่างดี และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว 
          3.3.3 ผู้ควบคุมงานของพนักงานจะต้องมีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาดอย่างดี                 
มีประสบการณ์ในการท างานไม่น้อยกว่า 3 ปี และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว 
     

    3.4 ก าหนดเวลาท างาน 
          3.4.1 ท างานตั้งแต่วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ท่ีเป็นวันหยุดราชการ) 
          3.4.2 ปฏิบัติงานตั้ งแต่ เวลา 06.30 น. – 16.30 น.  เวลาพัก 1 ชั่วโมง พนักงานจะต้อง                    
อยู่ในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ ตลอดเวลาการปฏิบัติงาน ผู้ว่าจ้างสามารถที่จะเรียกไปท าความสะอาดในจุดใดจุดหนึ่ง
ภายในบริเวณมหาวิทยาลัยเมื่อใดก็ได้ 
 

    3.5 ก าหนดการลงนามการปฏิบัติงานทุกวัน  
  3.5.1 พ้ืนที่วิทยาลัยเพาะช่าง ณ ห้องงานอาคารสถานที่หรือป้อม รปภ. และสแกนลายนิ้วมือที่                

หน้าห้องงานสารบรรณ 
  3.5.2 พ้ืนที่ศาลายา ณ ห้องกองอาคารสถานที่ยานพาหนะและภูมิทัศน์  
 

    3.6 ลักษณะงาน 
          ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงาน ดังนี้ 
          3.6.1 เก็บรวบรวมขยะท้ังหมดน าไปทิ้งในที่ ๆ จัดเตรียมไว้และท าความสะอาดถังขยะทุกวัน  
          3.6.2 เปลี่ยนถุงใส่ขยะทุดวัน 
          3.6.3 ดูแลถังขยะและน าขยะบนอาคารและพ้ืนที่ที่รับผิดชอบมาทิ้งทุกวัน 
          3.6.4 กวาดพื้น และถูพ้ืนด้วยม๊อบที่สะอาดไม่มีกลิ่นเหม็นอับ ให้สะอาดทุกวัน 
          3.6.5 ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพักทุกวัน 
          3.6.6 ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัดถู ล้างและเช็ดท าความสะอาดให้แห้งด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค  
และดูแลให้สะอาดตลอดเวลา 
          3.6.7 เช็ดกระจกโดยรอบท้ังภายในและภายนอกอาคาร 
          3.6.8 ท าความสะอาดม๊อบพร้อมปัดเก็บฝุ่นบริเวณทางเดินร่วมอย่างสม่ าเสมอ 
          3.6.9 สเปรย์บัฟ ขัดมันบริเวณทางเดินร่วม 
          3.6.10 กวาดพื้นบริเวณบันได  บันไดหนีไฟ  ในลิฟต์ 
          3.6.11 ม๊อบพื้นบริเวณบันไดรวมทั้งเช็ดท าความสะอาดราวบันได และราวระเบียงทางเดินทุกอาคาร 
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          3.6.12 เช็ดท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ต่าง ๆ ด้วยน้ ายาเช็ดเฟอร์นิเจอร์ 
          3.6.13 กวาดทางเดินภายนอก และพ้ืนที่ถนนที่อยู่บริเวณรอบอาคารที่รับผิดชอบ 
          3.6.14 ท าความสะอาดอ่ืน ๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาท างาน 
          3.6.15 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยเร็ว 
          3.6.16 เช็ดท าความสะอาด โต๊ะ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
          3.6.17 ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อนตาม   
ขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟ 
          3.6.18 ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ี และโซฟาส าหรับรับแขก 

3.6.19 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ  
3.6.20 ดูแลท าความสะอาด ดูดฝุ่น เคลือบเงาพ้ืน และขัดเงาพ้ืนโถงทางเดินทุกห้องในแต่ละอาคาร 
3.6.21 ดูแลเปิด – ปิด ไฟฟ้าทุกครั้งเมื่อเสร็จงาน 
3.6.22 ท าความสะอาดพ้ืนที่โดยรอบอาคารทุกอาคาร รวมทั้งที่จอดรถส าหรับในอาคารอย่างสม่ าเสมอ

และน้ ายาท าความสะอาดคราบน้ ามันส าหรับพื้นที่เฉพาะ 
 

    3.7 วัสดุอปกรณ์ในการท าความสะอาดที่ผู้รับจ้างต้องจัดหามาประจ า 
          ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือ เครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ 
แต่ละชนิด ดังนี้  
          3.7.1  เครื่องขัดหินพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้าง และขัดคราบสกปรกพ้ืนขัดแผ่นหินครบชุด 
ขนาดไม่น้อยกว่า 16 นิ้ว สามารถปรับระดับได้ ทั้ง High Speed และ Low Speed 
          3.7.2 เครื่องดูดฝุ่น ดูดน้ าพร้อมอุปกรณ์ครบชุด 
          3.7.3 บันไดอลูมิเนียม 
          3.7.4 ไม้กวาดอ่อน ไม้กวาดหยากไย่ ไม้กวาดดอกหญ้า ไม้กวาดแข็ง ไม้ขนไก่ 
          3.7.5 ไม้ถูพ้ืน (ม๊อบ) ไม้ดันฝุ่น ผ้าดันฝุ่น ม๊อบดันน้ า 
          3.7.6 ผ้าเช็ดโต๊ะ ผ้าเช็ดกระจก ผ้าเช็ดโทรศัพท์ ผ้าไมโครไฟเบอร์ 
          3.7.7 ชุดม๊อบท าความสะอาดพ้ืน   
          3.7.8 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ที่ได้มาตรฐาน 
          3.7.9 ถังน้ าพลาสติก  ขันน้ าพลาสติก แปรงล้างห้องน้ า 
          3.7.10 ที่ตักขยะแบบที่ฝาปิดเรียบร้อย 
          3.7.11 น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาด ต้องไม่กัดปูนซีเมนต์ขาว แอลกอฮอล์ 
          3.7.12 เครื่องขัดพ้ืนให้มันพร้อมพ่นน้ ายา 
          3.7.13 กล่องกระดาษช าระ ประจ าห้องน้ าทุกห้อง ของอาจารย์และเจ้าหน้าที่ 
          3.7.14 ใส่กระดาษช าระทุกห้องท่ีมีกล่องกระดาษช าระไม่ต่ ากว่าวันละ 1 ม้วนต่อห้อง 
          3.7.15 ภาชนะใส่สบู่เหลวและสบู่เหลวล้างมือให้พร้อมใช้งานตลอดเวลา 
          3.7.16 ก้อนดับกลิ่นมีคุณภาพ 
          3.7.17 ถุงด าใส่ขยะส าหรับภายในห้องน้ า และส านักงานเป็นประจ าตลอดเวลา และจะต้องจัดหาถุงด าใหญ่
ส าหรับใส่ขยะรวมในแต่ละวันให้เรียบร้อยก่อนน าไปรวบรวมไว้ในสถานที่ที่ก าหนดให้  
          3.7.18 เครื่องมืออ่ืน ๆ ที่จ าเป็นในการท าความสะอาด เช่น แผ่นขัดสก๊อตซ์ไบรต์ ถุงมือยาง รถเข็นขยะ 
รถเข็นอุปกรณ์ท าความสะอาดบันไดที่มีขนาดเหมาะสมกับลักษณะงาน แปรงปัดพรม ผ้าขนแกะ ชุดกรีดกระจก        
ถุงคูเชอร์กรีดกระจก และผ้าไมโครไฟเบอร์ ผ้าขนหนู แยกผ้าส าหรับท าความสะอาด พ้ืน โต๊ะ กระจก ราวบันได ผ้าปิด
ปากปิดจมูก ถุงมือ ฯลฯ 
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    3.8 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาดต้องมีคุณภาพมาตรฐาน ดังนี้ 
          3.8.1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว๊กซ์ 
          3.8.2 น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม ชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
          3.8.3 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
          3.8.4 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 
          3.8.5 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว๊กซ์น้ า) ชนิดซุปเปอร์ 
          3.8.6 น้ ายาเช็ดกระจก 
          3.8.7 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง 
          3.8.8 น้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
          3.8.9 น้ ายาอืน่ ๆ เท่าที่จ าเป็น 
          ทั้งนี้ มาตรฐานน้ ายาต้องแสดง MSDS  ของน้ ายาเคมี นั้น ๆ ด้วยอย่างครบถ้วนและต้องแสดงตัวอย่าง
น้ ายาหรือแคตตาล็อกทุกชนิดในข้อที่ก าหนดในวันยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ ในการส่งมอบจะต้องส่งมอบต่อผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างและตัวแทนของ มหาวิทยาลัย                 
เพ่ือตรวจสอบจ านวนและตรวจสอบคุณภาพของวัสดุอุปกรณ์ที่ส่งมอบ ณ ห้องเก็บของที่มหาวิทยาลัยก าหนด ให้ 
และจะต้องแจ้งให้มหาวิทยาลัยทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันก่อนถึงวันส่งมอบ 

 

    3.9 การท าความสะอาด 
          3.9.1 พ้ืนกระเบื้อง พื้นหินขัด 
                   1) ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่นที่วางตามชั้นเอกสาร ทางเดินเท้า ทางเดินบันได  
                   2) ใช้น้ ายาล้างโดยใช้น้ ายาเฉพาะแต่ละประเภทโดยใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดความเร็วรอบต่ า 
                   3) ม๊อบน้ าให้สะอาด  3  ครั้ง 
                   4) ใช้เครื่องมือชนิดความเร็วสูง  ปัดมันเก็บสิ่งสกปรกที่ตกค้างอีกครั้ง 
                   5) ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว๊กซ์น้ า) ไม่น้อยกว่า 2 ครั้ง  

             (ตรวจวัดผลค่าความเงาพ้ืนโดยเครื่องมือวัดที่ได้มาตรฐาน) 
          3.9.2 พ้ืนโมเสด พื้นกระเบื้องเคลือบ 
                   1) ปัด กวาด เช็ดม๊อบพื้น 
                   2) เดินเครื่องขัดด้วยน้ ายาล้างพื้นโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
                   3) เก็บรอยเปื้อนตามท่ีเครื่องไม่สามารถท าได้ เช่น ฝาผนัง และบริเวณใกล้เคียง โดยใช้ 
                       น้ ายาล้างทั่วไป 
                   4) เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน 
          3.9.3 กระจก และกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากกั้นห้อง 
                   1) กระจก 
                   2) ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก 
                   3) ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาด 
                   4) เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
                   5) มู่ลี่  ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 
                   6) ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากก้ันห้อง 
                   7) ใช้เครื่องดูดฝุ่นท าความสะอาดอีกครั้ง 
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          3.9.4 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
                   1) ปัดฝุ่น เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี ตู้เอกสาร) รูปภาพแขวนและประติมากรรม ฯลฯ 
                   2) ใช้ผ้าชุบเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 
                   3) ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
                   4) ซักท าความสะอาดโซฟาชุดรับแขก 
          3.9.5 ห้องส้วม 
                   1) ล้างพื้นและผนังด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า พร้อมกีดน้ าให้แห้งและพ้ืนไม่เปียก 
                   2) ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์  เช่น  อ่างล้างหน้า  โถปัสสาวะ และโถส้วมด้วยน้ ายา 
                   3) ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
                   4) ฆ่าเชื้อดับกลิ่นน้ ายา 
                   5) น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ ที่ก าหนด 
 

    3.10 รายละเอียดการท าความสะอาด 
  3.10.1 การท าความสะอาดประจ าวัน 

                       1) เช็ดโตะ๊ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
                       2) เทและท าความสะอาดและล้างที่เขี่ยบุหรี่ 
                       3) เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ผงและล้างถังรองรับผง 
                       4) ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตู และบานประตูทุกบาน ลบรอยเปื้อนตาม 

  ขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟฟ้า 
                       5) ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ี และโซฟาส าหรับแขก 
                       6) ท าความสะอาดโคมไฟบนโต๊ะ (ถ้ามี) 
                       7) ดูแลรักษาและท าความสะอาดด้วยน้ ายารักษาพ้ืนให้เงางามอยู่เสมอบริเวณพ้ืนหน้า 

  ห้องสารบรรณ  
                       8) ประชาสัมพันธ์  พ้ืนทางเดิน ที่นั่ง ราวทางเดิน บันได ราวบันได โดยปัดกวาดเช็ดถู  

   เก็บรอยเปื้อนให้สะอาดอยู่เสมอ 
                       9) ท าความสะอาดและขัดล้างพื้นห้องน้ า เครื่องสุขภัณฑ์ อ่างล้างหน้า ที่ซักล้าง ด้วยน้ ายาล้าง     
                           สุขภัณฑ์ ฆ่าเชื้อ น้ ายาก าจัดคราบสนิมน้ า น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น ให้สะอาดและมีกลิ่นหอม     
                           อยู่เสมอ และท าความสะอาดเช็ดบานประตู ฝาผนัง กระจกในห้องน้ า 
                       10) ดูแลรักษาและท าความสะอาดบริเวณลานโถง โดยเก็บขยะ ปัดกวาด ถูพ้ืนให้สะอาด 
                       11) ดูแลท าความสะอาดห้องน้ าแต่ละห้อง 3 ช่วงเวลา ดังนี้ 

          - ช่วงที่  1  ตั้งแต่เวลา  06.30 – 07.30 น. 
          - ช่วงที่  2  ตั้งแต่เวลา  11.00 – 12.30 น. 
          - ช่วงที่  3  ตั้งแต่เวลา  16.00 – 16.30 น. 

                       12) เก็บขยะออกจากถังและน าไปทิ้งในจุดทิ้งขยะ  พร้อมท าความสะอาดเช็ดล้างถังขยะ  
    พร้อมกับท า ความสะอาดเช็ดล้าง  ถังขยะให้สะอาดอยู่เสมอ 

                       13) ท าความสะอาดเช็ดกระจกหน้าห้องส านักงาน หน้าห้องเรียน ด้วยน้ ายาเช็ดกระจกให้ 
    เงางามอยู่เสมอ 

                       14) ท าความสะอาด ห้องโดยสารลิฟต์ ให้สะอาดอยู่เสมอ  
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                       15) ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟ้า ปิดเครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ และตรวจความเรียบร้อย 

    ก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
                       16) เช็ดท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ  
                       17) ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
                       18) ดูแลความสะอาดระเบียงและดาดฟ้า 
                       19) ท าความสะอาดงานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย ตามความจ าเป็น แม้ไม่ได้ก าหนดไว้ตามข้างต้น 
                       20) จัดผูค้วบคุม/ตรวจสอบความสะอาดทุกพ้ืนที่ ที่รับผิดชอบให้สะอาดอยู่ตลอดเวลาและให้ 

     ด าเนินการแก้ไขปัญหาในการท าความสะอาดตามข้อแนะน าของผู้ว่าจ้าง พร้อมทั้งรายงาน 
     การแก้ไขปัญหาให้ผู้ว่าจ้างทราบทุกวันโดยการตรวจสอบข้อแนะน าจากจุดตรวจความ 
     สะอาดตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 

            3.10.2 การท าความสะอาดประจ าเดือน เดือนละ 1 ครั้ง 
                       1) ท าความสะอาดพ้ืนในห้องประชุมโสต 1 โดยการดูดฝุ่นพื้นที่ให้สะอาดอยู่เสมอ 
                       2) ท าความสะอาดพ้ืนในห้องประชุมอาคารจุฑาธุช โดยปัดกวาด เช็ดถู เก็บรอยเปื้อน  
                           ให้สะอาดอยู่เสมอ 
                       3) ขัดพ้ืนบริเวณลานโถงอาคารอ านวยการ ให้สะอาดเงางาม 

       4) ท าการเช็ดกระจกทั้งหมดภายในอาคารทุกชั้น ทุกอาคาร ด้วยน้ ายาเช็ดกระจก 
       5) เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียมตามท่ีต่าง ๆ ตลอดจนฝากั้นห้องโดยเคลือบ 
           ขัดด้วยน้ ายาเฉพาะเพ่ือป้องกันฝุ่น 
       6) ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
       7) ท าความสะอาดโคมไฟแสงสว่างทั้งหมด 
       8) ท าความสะอาดพัดลม พัดลมดูดอากาศท้ังหมดทุกอาคาร 
       9) ท าความสะอาดงานอ่ืน ๆ ที่ได้มอบหมาย ตามความจ าเป็นแม้ไม่ได้ก าหนดไว้ตามข้างต้น 

            3.10.3 การท าความสะอาดประจ า 3 เดือน 
                       1) ท าความสะอาดพัดลมโคจรในห้องเรียนให้เงางาม จ านวน 2 ครั้ง ตามเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ 

ก าหนด  
                       2) ท าความสะอาดขัดพ้ืนห้องเรียน ห้องประชุม บริเวณพ้ืนหน้าห้องสารบรรณ –ประชาสัมพันธ์ 

บริเวณพ้ืนทางเดินบันได อาคารอ านวยการ ด้วยเครื่องขัดเงาพ้ืน และน้ ายารักษาพ้ืนพร้อมลง 
                 น้ ายาเคลือบพ้ืนให้เงางาม จ านวน 2 ครั้ง ตามเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด  

                        3) ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
                        4) ขัดและแว๊กซ์น้ ายาพ้ืนส านักงาน โดยวัดผลความเงาพ้ืนด้วยเครื่องมือที่ได้มาตรฐาน  

                 (Gloss Meter) 
                        5) ระยะเวลาการขัดล้างราย 3 เดือน โดยเริ่มด าเนินการ เดือนแรกของการเริ่มต้นสัญญา 
                            (Deep Clean ก่อนเริ่มด าเนินงาน) 
            3.10.4 การท าความสะอาดประจ า 6 เดือน 

        1) ท าความสะอาดรอบนอกอาคาร และแผงกันแดดรวมทั้งบริเวณท่ีเป็นกระจกภายนอก 
                 อาคารทั้งหมด 

                       2) การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน ท าความสะอาดพ้ืนและลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนใน  
                           ส่วนที่เปื้อนหรือไม่เงางามจะต้องระมัดระวังไม่ให้ผนังหรือขอบก าแพงเปรอะเปื้อน   
                           เป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย 
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                        3) การขัดพ้ืนขัดเงา ให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงาพ้ืนทั้งนี้ให้ผู้รับจ้าง 

  พิจารณาเลือกใช้เครื่องมือเครื่องใช้วัสดุและอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุ 
                        4) การลอกพื้นหรือเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา เพื่อให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต าหนิและริ้วรอยมี 

  ความสวยงามทนทานและเคลือบพื้นด้วยน้ ายาให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้ 
  ส านักงาน (ที่เคลื่อนย้ายได้) ด้วยหลังจากน้ ายาแห้งดีแล้ว ให้ขัดพ้ืนให้สะอาด เฟอร์นิเจอร์ 

                            และเครื่องใช้ส านักงานกลับเข้าท่ีเดิมท าความสะอาดกระจกในที่สูงทั้งภายใน 
  และภายนอกทุก ๆ 6  เดือน 

    3.11 การส่งพนักงานเข้ามาท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
            3.11.1 จัดท าประวัติของพนักงานโดยละเอียด พร้อมด้วยแนบรูปถ่าย 2 ใบ ส่งให้ผู้ว่าจ้างในเวลาอัน
สมควรก่อนวันที่ให้เริ่มงานท าความสะอาด 
            3.11.2 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ติดป้ายชื่อหรือแขวนป้ายคล้อง
คอประจ าตัวที่มีรูปถ่ายตัวเองชัดเจนพร้อมทั้งแสดงชื่อ - นามสกุล ให้ชัดแจน 
            3.11.3 พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี  มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์  สุจริต และ
ผ่านการฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้วและผู้ว่าจ้างขอสงวนสิทธิ์ที่จะคัดเลือกพนักงานท าความสะอาดด้วย 
            3.11.4 พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องอยู่ในระเบียบหรือข้อบังคับของมหาวิทยาลัยหากพนักงาน 
ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวให้ทันทีที่ผู้ว่าจ้างร้องขอ 

 

    3.12 การรับผิดชอบให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
  3.12.1 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบต่อความช ารุดเสียหายในทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง อันเนื่องมาจากการ

กระท าของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
  3.12.2 ก่อนเริ่มท าความสะอาดทุกครั้ง  ต้องแจ้งสิ่งช ารุดเสียหาย (ถ้ามี) ของสถานที่ท าความสะอาดนั้น 

ต่อผู้ควบคุมงานก่อน มิฉะนั้นจะถือว่าความช ารุดเสียหายนั้นเกิดจากเจ้าหน้าที่ของผู้รับจ้าง ซึ่งต้องรับผิดชอบชดใช้
ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 

  3.12.3 จัดให้พนักงานท าความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่าง ๆ ช่วยดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
อุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
            3.12.4 ในกรณี ที่มีพัสดุภายในอาคารที่รับจ้างเหมาท าความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงาน              
ทางผู้รับจ้างจะต้องร่วมรับผิดชอบทั้งนี้ให้รวมถึงการช ารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย   

  3.12.5 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยมีการใช้อาคารท ากิจกรรมให้พนักงานท าความสะอาดประจ าอาคารเข้าร่วม 
ด าเนินกิจกรรมของมหาวิทยาลัยฯ  ตามท่ีมหาวิทยาลัยร้องขอในช่วงเวลาท าการ 
            3.12.6 พนักงานทุกคนจะต้องไม่น าพาวัสดุหรือสิ่งหนึ่งสิ่งใดออกจากพ้ืนที่อาคารท าความสะอาดนั้น ๆ 
และให้พนักงานทุกคนพักในจุดที่ผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนก าหนดให้ในช่วงเวลาที่ก าหนดเพ่ือความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

  3.12.7 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงาน หรือลูกค้าจ้างของผู้รับจ้างที่มาท างานต่อ   
ผู้ว่าจ้างทีเ่กี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 
            3.12.8 ห้ามพนักงานท าความสะอาดออกนอกวิทยาลัยเพาะช่าง เกิน 1 ชั่วโมง โดยนับจากใบเอกสาร
ที่ ได้รับอนุญาตให้ออก กรณี เกิดเหตุจ า เป็นต้องได้รับการรับรองผ่านผู้ควบคุมดูแลความ เรียบร้อย                     
ของบริษัทมาในเบื้องต้น และได้รับการพิจารณาจากคณะกรรมการตรวจการจ้างหรื อผู้อ านวยการวิทยาลัย       
เพาะช่างเท่านั้น 
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4. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พื้นที่วิทยาเขตวังไกลกังวล 
    4.1 รายละเอียดอาคาร พื้นที่ และจ านวนพนักงาน จ านวน 34 คน 
          ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานจ้างเหมาบริการรักษาความสะอาดที่ท าการอาคารส านักงานบริเวณ         
ในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ้ืนที่วิทยาเขตวังไกลกังวล พ้ืนที่เขต 3 และพ้ืนที่เขต 4      ตาม
อาคารที่ท าการดังนี ้
 

          4.1.1 พื้นที่เขต 3 
ล าดับ อาคาร/สถานที่ท าความสะอาด (พื้นที่เขต 3) พื้นที่ (ตร.ม.) จ านวนชั้น จ านวนคน 

1 อาคารเรียนกลุ่มสาขาวิชาการจัดการและบริการ  
(อาคาร 6) 

1,964.00 3 ชั้น 1 คน 

2 อาคารปฏิบัติการกลุ่มสาขาวิชาการจัดการและบริการ  
(อาคาร 7) 

3,790.00 3 ชั้น 1 คน 

3 อาคารเรียนเฉพาะวิชาภาคเทคโนโลยีการท่องเที่ยว 2,700.00 4 ชั้น 1 คน 
4 อาคารสัมนาคาร 1,518.00 2 ชั้น  

1 คน  ห้องประชุม 5 600.00 1 ชั้น 
 อาคารกิจกรรมและนันทนาการ 585.00 1 ชั้น 
 โรงอาหาร 330.00 1 ชั้น 
 รวมพื้นที่ 11,487.00 -     4 คน 

 
          4.1.2 พื้นที่เขต 4 
ล าดับ อาคาร/สถานที่ท าความสะอาด (พื้นที่เขต 4) พื้นที่ (ตร.ม.) จ านวนชั้น จ านวนคน 

1 อาคารอ านวยการ       1,565.00 2 ชั้น 1 คน 
2 อาคารเรียนเอนกประสงค์+รวมพ้ืนที่บริเวณโรงอาหาร

,ลานจอดรถ  
19,120.00 4 ชั้น 4 คน 

3 อาคารเรียนระบบสารสนเทศ (ทางไกลฯ)  8,620.00 3 ชั้น 1 คน 
4 อาคารเรียนและปฏิบัติการวิทยาศาสตร์อุตสาหกรรม

แบบคสล. (เทคคอมฯ)   
1,765.00 2 ชั้น 1 คน 

5 อาคารปฏิบัติการไฟฟ้าและปรับอากาศ  (ไฟฟ้า 1) 
อาคารปฏิบัติการเครื่องกลแมคคาทรอนิกส์(ไฟฟ้า 2) 
อาคารโรงประลองวิชาการผลิต /CNC 

960.00 
648.00 

1,280.00 

1.5 ชั้น 
1.5 ชั้น 

1 ชั้น 

 
1 คน 

6 อาคารปฏิบัติการช่างกลโรงงาน 
อาคารปฏิบัติการเทคโนโลยีการพิมพ์ 
อาคารโรงประลองเทคโนโลยีก่อสร้าง(อาคาร
ปฏิบัติการเทคโนโลยีวิศวกรรมอุตสาหการ) 

2,073.00 
1,1000.00 

648.00 

1 ชั้น 
2 ชั้น 
1 ชั้น 

 
2 คน 

 

   7 อาคารโรงฝึกปฏิบัติการส ารวจ(อาคารเรียนเฉพาะวิชา
วิทยาศาสตร์คณะศิลปศาสตร์) 

2,658.000 3 ชั้น 2 คน 

๘ อาคารฝึกประลองเทคโนโลยีโครงสร้าง (สื่อสาร) 2,895.00 3 ชั้น 1 คน 
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 ล าดับ อาคาร/สถานที่ท าความสะอาด (พื้นที่เขต 4) พื้นที่ (ตร.ม.) จ านวนชั้น จ านวนคน 
9 โรงประลองเครื่องกลแมคคาทรอนิกส์ ( โยธา1 )  

อาคารปฏิบัติการส ารวจ ( โยธา2 )                            
อาคารซ่อมบ ารุง ( โยธา3 ) 

1,179.00  
1,179.00  
1,572.00 

1.5 ชั้น
1.5 ชั้น
1.5 ชั้น 

 
2 คน 

 
10 อาคารกิจการนักศึกษา ( ครึ่งวันเช้า )   1,600.00 1.5 ชั้น งานรวมพล 
11 สนามกีฬาพร้อมอัฒจันทร์ ( ครึ่งวันเช้า)  3,400.00 2 ชั้น งานรวมพล 
12 ห้องประชุมปกเกล้า    570.00 1 ชั้น งานรวมพล 
13 อาคารเฉลิมพระเกียรติ 84 พรรษา   21,766.00 6 ชั้น 6 คน 
14 อาคารฝึกปฏิบัติการคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  8,268.00 7 ชั้น 5 คน 
15 อาคาสัมนาคารเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จ      

พระเจ้าอยู่หัว  
18,365.00     2 ชั้น 4 คน 

 รวมพื้นที่ 101,231.00 - 30 คน 
 รวม 2 เขตพื้นที่   34 คน 

 
4.2  ข้อปฏิบัติและขอบเขตความรับผิดชอบ 

 4.2.1 พ้ืนที่ท าความสะอาด 
                   4.2.1.1 อาคารอ านวยการ จ านวน 1 คน 

            ชั้น 1 – 2 พ้ืนที่ ห้องผู้บริหาร ห้องหัวหน้าฝ่ายงานฯ ห้องฝ่ายงานฯ ต่างๆ ห้องประชุม 
ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-ภายนอก และ 
ประต-ูหน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   
                   4.2.1.2 อาคารเรียนเอนกประสงค์+รวมพ้ืนที่บริเวณโรงอาหาร,ลานจอดรถ จ านวน 4 คน 

 ชั้นใต้ดิน  พ้ืนที่ส าหรับจอดรถ  
 ชั้น 1 – 4 พ้ืนโรงอาหาร ห้องประชุม ห้องพักอาจารย์ ห้องเรียนรวม ทุกห้อง ห้องสมุด 

ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-ภายนอก และ 
ประต-ูหน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร  รวมพ้ืนที่ทั้งหมดชั้น ใต้ดิน,  
                   4.2.1.3 อาคารเรียนระบบสารสนเทศ (ทางไกลฯ) จ านวน 1 คน 

 ชั้นที่ 1 – 3 พ้ืนที่ส าหรับส านักงานทางไกล ห้องควบคุมระบบสัญญานอินเตอร์เน็ต 
ห้องพักอาจารย์ ห้องเรียนรวม ห้องเก็บของทุกห้อง ห้องพยาบาล ห้องน้ า -ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียง
ชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง กวาด
ใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   
                   4.2.1.4 อาคารเรียนและปฏิบัติการวิทยาศาสตร์อุตสาหกรรมแบบคสล. (เทคคอมฯ)  
จ านวน 1 คน 

 ชั้นที่ 1 – 2 พ้ืนที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม ห้องพัก
อาจารย์ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-
ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร  รวมพ้ืนที่
ทั้งหมดชั้น 1-2  
                   4.2.1.5 อาคารปฏิบัติการไฟฟ้าและปรับอากาศ  (ไฟฟ้า1 ), อาคารปฏิบัติการเครื่องกล แมคคา
ทรอนิกส์(ไฟฟ้า2), อาคารโรงประลองวิชาการผลิต /CNC จ านวน 1 คน 
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 ชั้นที่ 1 – ชั้นลอย พ้ืนที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม 

ห้องพักอาจารย์ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้ง
ภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง  รวมพ้ืนที่ทั้งหมดชั้น 1-ชั้นลอย กวาดใบไม้โดยรอบ
อาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   
                   4.2.1.6 อาคารปฏิบัติการช่างกลโรงงาน, อาคารปฏิบัติการเทคโนโลยีการพิมพ์, อาคารโรง
ประลองเทคโนโลยีก่อสร้าง(อาคารปฏิบัติการเทคโนโลยีวิศวกรรมอุตสาหการ) ความต้องการของพนักงาน 2 คน 

             ชั้นที่ 1 – 2 พ้ืนที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม ห้องพัก
อาจารย์ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-
ภายนอก และ ประต-ูหน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร 
                   4.2.1.7 อาคารโรงฝึกปฏิบัติการส ารวจ(อาคารเรียนเฉพาะวิชาวิทยาศาสตร์คณะศิลปศาสตร์)  
จ านวน 2 คน 

  ชั้นที่ 1 – 3 พ้ืนที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม ห้องพัก
อาจารย์ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-
ภายนอก และ ประต-ูหน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   
                   4.2.1.8 อาคารฝึกประลองเทคโนโลยีโครงสร้าง (สื่อสาร) จ านวน 1 คน 

 ชั้นที่ 1 – 3 พ้ืนที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม ห้องพัก
อาจารย์ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-
ภายนอก และ ประต-ูหน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง  กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   
                   4.2.1.9 โรงประลองเครื่องกลแมคคาทรอนิกส์ (โยธา1), อาคารปฏิบัติการส ารวจ (โยธา2 ), 
อาคารซ่อมบ ารุง ( โยธา3 ) จ านวน 2 คน 

             ชั้นที่ 1 – 2 พ้ืนที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม ห้องพัก
อาจารย์ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-
ภายนอก และ ประต-ูหน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง  กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   
                   4.2.1.10 อาคารกิจการนักศึกษา (งานรวมพลครึ่งวันเช้า โดยการจัดเวรมาท าความสะอาด )   

   ชั้นที่ 1 – 2 พ้ืนที่ส าหรับลานกีฬาและลานกิจกรรม ห้องพักอาจารย์และเจ้าหน้าที่ 
ห้องสโมสรนักศึกษา ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคาร     
ทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง  กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   
                   4.2.1.11 สนามกีฬาพร้อมอัฒจันทร์ ( งานรวมพลครึ่งวันเช้า โดยการจัดเวรมาท าความสะอาด )   

   ชั้นที่ 1 – 2 พ้ืนที่ส าหรับลานกีฬาและบนอัฒจันทร์ ห้องพักรับรอง ห้องเก็บของ 
ห้องพักพนักงานขับรถ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคาร
ทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร    
                   4.2.1.12 ห้องประชุมปกเกล้า   ( งานเหมาครึ่งวันบ่าย โดยการจัดเวรมาท าความสะอาด )   

   ชั้นที่ 1 พื้นที่ส าหรับห้องประชุม ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคาร
ทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง   
                   4.2.1.13 อาคารเฉลิมพระเกียรติ 84 พรรษา จ านวน 6 คน 

   ชั้นที่ 1-6 พื้นที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม ห้องพัก
อาจารย์และเจ้าหน้าที่ ห้องผู้บริหาร ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร 
ผนังอาคารทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง และลิฟท์โดยสาร กวาดใบไม้โดยรอบ
อาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   



34/42 

  
                   4.2.1.14 อาคารฝึกปฏิบัติการคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี จ านวน 5 คน  

   ชั้นที่ 1-7 พื้นที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม ห้องพัก
อาจารย์และเจ้าหน้าที่ ห้องผู้บริหาร ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร 
ผนังอาคารทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง และลิฟท์โดยสาร กวาดใบไม้โดยรอบ
อาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร 
                   4.2.1.15 อาคาสัมนาคารเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  จ านวน 4 คน     

   ชั้นที่ 1-2 พื้นที่ส าหรับห้องประชุมใหญ่  ห้องประชุมเล็ก ห้องพักรับรอง ห้องควบคุม 
ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-ภายนอก และ 
ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง และลิฟท์โดยสาร ดูแลต้นไม้บริเวณรอบอาคารทั้งภายใน-ภายนอก กวาดใบไม้
โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   
                   4.2.1.16 อาคารเรียนกลุ่มสาขาวิชาการจัดการและบริการ  (อาคาร 6) จ านวน 1 คน  

   ชั้นที่ 1-3 พื้นที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม ห้องพัก
อาจารย์และเจ้าหน้าที่ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคาร
ทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร   
                   4.2.1.17 อาคารปฏิบัติการกลุ่มสาขาวิชาการจัดการและบริการ  (อาคาร 7) จ านวน 1 คน  

   ชั้นที่ 1-3 พื้นที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องประชุม ห้องพัก
อาจารย์และเจ้าหน้าที่ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคาร
ทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง  
                   4.2.1.18 อาคารเรียนเฉพาะวิชาภาคเทคโนโลยีการท่องเที่ยว จ านวน 1 คน 

   ชั้นที่ 1-4 พ้ืนที่ส าหรับห้องเรียนรวม ห้องปฏิบัติการ ทุกห้อง ห้องสมุด ห้องประชุม 
ห้องพักอาจารย์และเจ้าหน้าที่ ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพักภายใน-ภายนอก อาคาร ผนัง
อาคารทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง  กวาดใบไม้โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า      
6 เมตร   
                   4.2.1.19 อาคารสัมนาคาร, ห้องประชุม 5, อาคารกิจกรรมและนันทนาการ, โรงอาหาร จ านวน 
1 คน 

   ชั้นที่ 1-2 พ้ืนที่ส าหรับห้องประชุม ห้องส านักงานฝ่ายฯ ห้องพักอาจารย์และเจ้าหน้าที่ 
ห้องผู้บริหาร โรงอาหาร ลานกิจกรรมทั้งภายใน-ภายนอก ห้องน้ า-ห้องส้วม โถงทางเดิน-บันได ระเบียงชานพัก
ภายใน-ภายนอก อาคาร ผนังอาคารทั้งภายใน-ภายนอก และ ประตู-หน้าต่าง ฝ้าเพดานทุกห้อง กวาดใบไม้
โดยรอบอาคารรัศมีไม่น้อยกว่า 6 เมตร  รวมพ้ืนที่ทั้งหมดชั้น 1-2 เท่ากับ 3,033.00 ตารางเมตร 

 

    4.3 คุณสมบัติของพนักงาน 
          4.3.1 พนักงานท าความสะอาดต้องเป็นพนักงานประจ าของผู้ รับจ้าง ผ่านการอบรมเกี่ยวกับ
กิริยามารยาท การพูดจาการปฏิบัติงาน การใช้เครื่องมือ ตลอดจนการใช้สารเคมีมาอย่างดี และได้ผ่านการ
ตรวจสอบประวัติมาเรียบร้อยแล้ว โดยมีหนังสือรับรองผ่านการฝึกอบรม 
          4.3.2 ผู้ควบคุมงานของพนักงานจะต้องมีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาดอย่างดีรวมถึง        
มีกิริยามารยาท การพูดจาเรียบร้อย มีประสบการณ์ในการท างานไม่น้อยกว่า 3 ปี และได้ผ่านการตรวจสอบ
ประวัติมาเรียบร้อยแล้ว 
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    4.4 ก าหนดเวลาท างาน 
          4.4.1 ท างานตั้งแต่วันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ที่เป็นวันหยุดราชการ) 
          4.4.2 ตั้งแต่เวลา 07.00 – 17.00 น. เวลาพัก 1 ชั่วโมง พนักงานจะต้องอยู่ในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ
ตลอดเวลาการปฏิบัติงาน และผู้ว่าจ้างสามารถที่จะเรียกไปท าความสะอาดในจุดใดจุดหนึ่งภายในบริเวณ
มหาวิทยาลัยเมื่อใดก็ได้  
 

    4.5 ก าหนดการลงนามการปฏิบัติงานทุกวัน ณ พื้นที่ประจ าที่รับผิดชอบ 
 

    4.6 ลักษณะงาน 
          4.6.1 เก็บรวบรวมขยะท้ังหมดน าไปทิ้งในที่ ๆ จัดเตรียมไว้และท าความสะอาดถึงขยะทุกวัน 
          4.6.2 เปลี่ยนถุงใส่ขยะทุกวัน 
          4.6.3 ดูแลถังขยะและน าขยะทิ้งทุกวัน 
          4.6.4 กวาดพื้นและถูพ้ืนด้วยม็อบและขัดพ้ืนเคลือบเงาให้สะอาดทุกวัน 
          4.6.5 ท าความสะอาดโถงและที่นั่งพักทุกวัน 
          4.6.6 ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัดถู ล้างและเช็ดท าความสะอาดให้แห้งด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค และ
ดูแลให้สะอาดตลอดเวลา 
          4.6.7 เช็ดกระจกโดยรอบท้ังภายในและภายนอกอาคาร 
          4.6.8 เข็นม็อบเก็บฝุ่นบริเวณทางเดินร่วมอย่างสม่ าเสมอ 
          4.6.9 สเปรย์บัฟ บริเวณทางเดินร่วม 
          4.6.10 กวาดพื้นบริเวณบันได, ในลิฟต์ 
          4.6.11 ม็อบพื้นบริเวณบันไดรวมทั้งเช็ดท าความสะอาดราวบันได และราวระเบียงทางเดินทุกอาคาร 
          4.6.12 เช็ดท าความสะอาดรูปปั้นและเฟอร์นิเจอร์ต่าง ๆ ด้วยน้ ายาเช็ดเฟอร์นิเจอร์ 
          4.6.13 กวาดทางเดินภายนอก และพ้ืนถนนที่อยู่บริเวณรอบอาคารที่รับผิดชอบ 
          4.6.14 ท าความสะอาดอ่ืน ๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาท างาน 
          4.6.15 รายงานสิ่งที่ช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยเร็ว 
          4.6.16 เช็ดท าความสะอาด โต๊ะ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
          4.6.17 ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อนตามขอบ
ประตหูน้าต่างและสวิทซไ์ฟ 
          4.6.18 ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ี และโซฟาส าหรับรับแขก 
          4.6.19 ท าความสะอาดโทรศัพท์ทุกเครื่อง เช็ดที่พูดและเครื่องด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
          4.6.20 เช็ดท าความสะอาดโคมไฟ และสวิทซ์ไฟทุกจุดทั้งในห้องและบริเวณโดยรอบ 
          4.6.21 เช็ดท าความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 
          4.6.22 ท าความสะอาดกระถางไม้ประดับ และดูแลรดน้ าเก็บใบไม้ที่ผลัดใบทิ้ง ทั้งที่ตั้งประดับในห้อง 
และบริเวณรอบห้องส านักงาน 
          4.6.23 ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
          4.6.24 ท าความสะอาดฝาผนังทุกผนัง เช็ดรอยเปื้อนด้วยน้ ายา 
          4.6.25 ท าความสะอาดมู่ลี่ ม่านปรับแสง และบานเกล็ด 
          4.6.26 ดูแลท าความสะอาดพรมทุก 3 เดือน  ก่อนและหลังใช้งาน 
          4.6.27 ดูแลท าความสะอาด ดูดฝุ่น เคลือบเงาพ้ืน และขัดเงาโถงทางเดินทุกห้องในแต่ละอาคาร 
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           4.6.28 ดูแลเปิด-ปิดไฟฟ้าทุกครั้งเมื่อเสร็จงาน 
 
 
          4.6.29 ท าความสะอาดอัฒจันทร์ และบริเวณท่ีเป็นลานปูนทั้งหมดด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
          4.6.30 ท าความสะอาดบันไดทางข้ึน-ลงอัฒจันทร์ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
          4.6.31 ท าความสะอาดภายในห้องส านักงานใต้อัฒจันทร์ทุกห้อง สนามฟุตบอล ห้องน้ าทุกห้อง 
          4.6.32 ท าความสะอาดพ้ืนที่โดยรอบอาคารทุกอาคาร อย่างสม่ าเสมอ 
          4.6.33 แม่บ้านที่ประจ าอยู่บริเวณอาคารสัมมนาคารเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว    
ต้องดูแลรดน้ าต้นไม้ทั้งภายในและภายนอกอาคารทุกวัน 
 

    4.7 วัสดุอปกรณ์ในการท าความสะอาดที่ผู้รับจ้างต้องจัดหามาประจ า 
           ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ
วัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 
           4.7.1 เครื่องขัดหินพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัด, ล้างพ้ืนและขัดคราบสกปรกบนพ้ืนขัดแผ่นหินครบ
ชุด ต้องมีขนาด 

  1) ขนาดไม่น้อยกว่า 16 นิ้ว High Speed 
  2) ขนาดไม่น้อยกว่า 16 นิ้ว  Low Speed 
  3) ขนาดไม่น้อยกว่า 18 นิ้ว High Speed 
  4) ขนาดไม่น้อยกว่า 18 นิ้ว  Low Speed 

              4.7.2 เครื่องดูดฝุ่น ดูดน้ าพร้อมอุปกรณ์ครบชุด 
4.7.3 บันไดอลูมิเนียม 
4.7.4 ไม้กวาดอ่อน ไม้กวาดหยากไย่ ไม้กวาดดอกหญ้า ไม้กวาดแข็ง ไม้ขนไก่ 
4.7.5 ไม้ถูพ้ืน (ม็อบ) ไม้ดันฝุ่น ม็อบดันน้ า 
4.7.6 ผ้าเช็ดโต๊ะ ผ้าเช็ดกระจก ผ้าเช็ดโทรศัพท์ ผ้าไมโครไฟเบอร์ 
4.7.7 ชุดม็อบท าความสะอาดพ้ืน พร้อมถังบีบม็อบที่ได้มาตรฐาน 32 ลิตร 
4.7.8 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุด ที่ได้มาตรฐาน 
4.7.9 ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก แปรงล้างห้องน้ า 
4.7.10 ที่ตักขยะแบบมีฝาปิดเรียบร้อย 
4.7.11 น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาด ต้องไม่เกิดปฏิกิริยากัดกร่อนปูนซีเมนต์  
4.7.12 กล่องกระดาษช าระ ประจ าห้องส้วมอาจารย์และเจ้าหน้าที่ 
4.7.13 ใส่กระดาษช าระทุกห้องท่ีมีกล่องกระดาษช าระพร้อมใช้งานตลอดเวลา 
4.7.14 กล่องและสบู่เหลวพร้อมใช้งาน 
4.7.15 ก้อนดับกลิ่นมีคุณภาพ 
4.7.16 ถุงด าใส่ขยะส าหรับภายในห้องน้ าและส านักงานประจ าตลอดเวลา และจะต้องจัดหาถุงด าใหญ่ 

ส าหรับใส่ขยะรวมในแต่ละวันให้เรียบร้อยก่อนน าไปรวมไว้ในสถานที่ที่ก าหนดให้เครื่องมืออ่ืน ๆ ที่จ าเป็นในการ     
ท าความสะอาด เช่น แผ่นขัดสก๊อตซ์ไบต์ ถุงมือยาง รถเข็นขยะ รถเข็นอุปกรณ์  ท าความสะอาดบันไดที่มี            
ขนาดเหมาะสมกับลักษณะงาน แปรงปัดพรม ผ้าขนแกะ ชุดกรีดกระจก ถังคูเลอร์กรีดกระจก และผ้าไมโครไฟเบอร์ 
ผ้าขนหนู แยกผ้าส าหรับท าความสะอาดพ้ืน โต๊ะ กระจก ราวบันได ผ้าปิดปากปิดจมูก ฯลฯ 
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 4.8 น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาดต้องมีคุณภาพมาตรฐาน ดังนี้ 
           4.8.1 น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว็กซ์ 
           4.8.2 น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม ชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
           4.8.3 น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
           4.8.4 น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 
           4.8.5 น้ ายาล้างและขัดอลูมิเนียม 
           4.8.6 น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว๊กซ์น้ า) 
           4.8.7 น้ ายาเช็ดกระจก 
           4.8.8 น้ ายาท าความสะอาดพรม 
           4.8.9 น้ ายาขจัดคราบหินปูน 
           4.8.10 น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง 
           4.8.11 น้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
           4.8.12 สเปรย์ปรับอากาศ 
           4.8.13 น้ ายาขจัดคราบน้ ามันส าหรับล้างพื้นที่รอบอาคารและถนน 
           4.8.14 น้ ายาอื่น ๆ เท่าที่จ าเป็น 
           ทั้งนี้ ผู้ว่าจ้างเป็นผู้ก าหนดมาตรฐานของน้ ายาเคมีแต่ละชนิดในข้อ 4.8 หากปรากฏว่าไม่มีผู้ผลิตน้ ายา
เคมีในมาตรฐานที่ผู้ว่าจ้างก าหนดไว้ 
     หากเป็นบริษัทผู้ผลิตต้องแสดง MSDS ของน้ ายาเคมีนั้น ๆ ด้วยอย่างครบถ้วนโดยต้องแสดงตัวอย่าง
น้ ายาทุกชนิดในข้อที่ก าหนดในวันยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์            
ในปริมาณอย่างน้อย ๑ แกลลอน   
           ในการส่งมอบตามข้อ 4.7  และข้อ  4.8   จะต้องส่งมอบต่อผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างและตัวแทนของ
มหาวิทยาลัยเพ่ือตรวจจ านวนและตรวจสอบคุณภาพของวัสดุอุปกรณ์ที่ส่งมอบ ณ ห้องเก็บของที่มหาวิทยาลัย
ก าหนดให้ และจะต้องแจ้งให้มหาวิทยาลัยทราบล่วงหน้า 3 วันก่อนถึงวันส่งมอบ 

 

    4.9 การท าความสะอาด 
          4.9.1 พ้ืนกระเบื้องยาง พื้นหินขัด 
                   1) ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่นที่วางตามชั้นอาคาร ทางเดินเท้า ทางเดินบันได 
                   2) ใช้น้ ายาลา้งโดยใช้น้ ายาเฉพาะแต่ละประเภทโดยใช้เครื่องขัดชนิดความเร็วรอบต่ า 
                   3) ม็อบน้ าให้สะอาด 3 ครั้ง 
                   4) ใช้เครื่องมือชนิดความเร็วสูง ปัดมันเก็บสิ่งสกปรกที่ตกค้างอีกครั้ง 
                   5) ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ไม่น้อยกว่า 2 ครั้ง 
          4.9.2 พ้ืนโมเสค พื้นกระเบื้องเคลือบ 
                   1) ปัด กวาด เช็ดม็อบพื้น 
                   2) เดินเครื่องขัดด้วยน้ ายาล้างพื้นโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
                   3) เก็บรอยเปื้อนตามท่ีเครื่องไม่สามารถท าได้ เช่น ฝาผนัง และบริเวณใกล้เคียง โดยใช้น้ ายาล้างทั่วไป 
                   4) เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน 
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    4.9.3 กระจก และกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากกั้นห้อง 
                   1) กระจก 
                   2) ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก 
                   3) ใช้น้ ายาเชด็กระจกท าความสะอาด 
                   4) เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
                   5) ท าความสะอาดมู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 
                   6) ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากกั้นห้อง 
                   7) ใช้เครื่องดูดฝุ่นท าความสะอาดอีกครั้ง 
          4.9.4 พรม 
                   1) ดูดฝุ่นและสิ่งสกปรกในพ้ืนพรมให้สะอาดก่อน โดยใช้เครื่องมือที่ทันสมัย 
                   2) ท าความสะอาดด้วยน้ ายาท าความสะอาดฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
          4.9.5 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
                   1) ปัดฝุ่น เชด็คราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี ตู้เอกสาร) รูปภาพแขวนและประติมากรรม ฯลฯ 
                   2) ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
                   3) ท าความสะอาดโซฟาชุดรับแขก 
          4.9.6 ห้องส้วม 
                   1) ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
                   2) ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถส้วมด้วยน้ ายา 
                   3) ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
                   4) ฆ่าเชื้อดับกลิ่นน้ ายา 
                   5) น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ที่ก าหนด 
          4.9.7 ถนน ทางเดินเท้า  ลานจอดรถและรางระบายน้ า 
         1) กวาดฝุ่น  เก็บขยะ  เก็บวัชพืชและเศษวัสดุส่วนเกินต่าง ๆ ใส่ถุงขยะให้มิดชิดแล้วน าไปทิ้งใน   
                       ถังขยะที่ผู้ว่าจ้างเตรียมไว้ให้ 
         2) ท าความสะอาด ก าจัดฝุ่น คราบสกปรก พ้ืนถนน ลานจอดรถและรางระบายน้ า โดยการ 
            ล้างด้วยน้ าเปล่าหรือน้ ายา 
 

    4.10 รายละเอียดการท าความสะอาด 
             4.10.1 การท าความสะอาดประจ าวัน 
                        1) เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
                        2) เทและท าความสะอาดและล้างที่เข่ียบุหรี่ 
                        3) เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ผงและล้างถังรองรับผง 
                        4) ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตู และบานประตูทุกบาน ลบรอยเปื้อนตาม  
                            ขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟ 
                        5) ท าความสะอาดโทรศัพท์ที่วางบนโต๊ะทุกเครื่อง  
                        6) เช็ดที่พูดและหูฟังด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค 

 
 



39/42 

  
 

                        7) ท าความสะอาดโคมไฟบนโต๊ะ (ถ้ามี) 
                        8) ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัดพ้ืน ขัดอ่างล้างหน้า พ้ืนห้องน้ า และเครื่องสุขภัณฑ์ให้ 
                            สะอาดอยู่เสมอตลอดเวลาด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ดูแลใส่กระดาษช าระ สบู่เหลว ไม่ให้ขาด     
                            เช็ดรอยคราบสกปรก ขอบประตูต่าง ๆ ของห้องน้ าด้วยสบู่ยาแต่ละชนิด ให้เหมาะสมกับ 
                            วัสดุ 
                        9) เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันไดข้ึน-ลง ส านักงาน เช็ดท าความสะอาด 
                            ลูกกรงบันไดขึ้นส านักงาน 
                        10) ท าความสะอาดบานประตู ขอบประตู กระจกและขอบกระจกทางเข้าส านักงาน 
                        11) ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง ทางเดิน 
                        12) ท าความสะอาดหน้าลิฟต์ ประตูลิฟต์ 
                        13) รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างแตก และ               
                              สิ่งอื่น ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
                        14) ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟ้า ปิดเครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ และตรวจ ความ 
                              เรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
                        15) ท าความสะอาดชั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก้าอ้ี หลังโซฟา และหลังตู้เก็บบอร์ด ปิด 
                              ประกาศ 
                        16) เช็ดฝุ่นเครื่องคิดเลข พิมพ์ดีด และท าความสะอาดโต๊ะวางเครื่องพิมพ์ดีด 
                        17) เช็ดท าความสะอาดเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
                        18) เช็ดฝุ่นตามกรอบรูปตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ตั้งอยู่ในส านักงาน 
                        19) ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
                        20) ท าความสะอาดรอยเปื้อนพรมด้วยน้ ายาให้สะอาด 
                        21) ท าความสะอาดมู่ลี่ ม่านปรับแสงและบานเกล็ดทุกแห่ง 
                        22) ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพักและแผ่นป้ายแสดงชื่อหน่วยงานต่าง ๆ  
                        23) ดูแลท าความสะอาดระเบียงและดาดฟ้า 
                        24) จัดผู้ควบคุม/ตรวจสอบและตรวจบันทึกรายงานผลการท างาน วันละ 2 รอบและ แสดง 
                              ใบผลตรวจบันทึกประจ าวันให้เห็นในที่สาธารณะความสะอาดทุกพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ            
                              ให้สะอาดอยู่ตลอดเวลาและให้ด าเนินการแก้ไขปัญหาในการท าความสะอาดตาม       
                              ข้อแนะน าของผู้ว่าจ้างพร้อมทั้งรายงานการแก้ไขปัญหาให้ผู้ว่าจ้างทราบทุกวันโดย 
                              ตรวจสอบข้อแนะน าจากจุดตรวจความสะอาดตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
             4.10.2 การท าความสะอาดประจ าเดือน  เดือนละ 1 ครั้ง 

  1) ล้างตะกร้าผลและภาชนะรองรับเศษขยะท้ังหมด รวมทั้งที่อยู่ประจ าโต๊ะท างานของ     
      เจ้าหน้าที่ทุกชั้น 
  2) เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝากั้นห้องโดยเคลือบขัดด้วยน้ ายา      

                                เฉพาะเพ่ือป้องกันฝุ่น 
  3) ท าการเช็ดกระจกทั้งหมดภายในอาคารทุกชั้น ทุกอาคาร ด้วยน้ ายาเช็ดกระจก 
  4) ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
  5) ดูดฝุ่นผ้าม่าน ซักท าความสะอาดพรมทุกแห่ง หน้าต่าง และประตูทั่ว ๆ ไป 
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  6) ท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอ้ี ที่บุด้วยหนังเทียม หรือหนังแท้และลงน้ ายารักษาหนังแท้หรือ         
      หนังเทียม 
  7) ท าความสะอาดโคมไฟแสงสว่างทั้งหมด 
  8) ล้าง ปั่นเงาและขัดเงาพ้ืนด้วยเครื่องมือโดยใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุพื้น 
  9) ท าความสะอาดส่วนที่นอกเหนือจากการท าความสะอาดจากการท าความสะอาด      
      ประจ าวัน/ประจ าสัปดาห์ 

                         10) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างตามความเหมาะสม 
             4.10.3 การท าความสะอาดประจ า 3 เดือน ให้ด าเนินการดังนี้ 

  1) ท าการขัดล้างลอกแว็กซ์พ้ืนห้องเรียน ห้องบรรยายและห้องอ่ืน ๆ โดยจะต้องท าการ     
      เคลื่อนย้ายโต๊ะ เก้าอ้ีออก เพ่ือขัดล้างเคลือบเงาและจัดเข้าที่อย่างเป็นระเบียบเมื่อ   
      ด าเนินการแล้วเสร็จ 
  2) ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
  3) ขัดและแว็กซ์น้ ายาพ้ืนส านักงาน โดยวัดผลความเงาพ้ืนด้วยเครื่องมือที่ได้มาตรฐาน  
      (Gloss Meter) 
  4) ระยะเวลาขัดล้างราย 3 เดือน โดยเริ่มด าเนินการ เดือนแรกของการเริ่มสัญญา 
  5) (Deep Cleen ก่อนเริ่มด าเนินงาน) 

             4.10.4 การท าความสะอาดประจ า 6 เดือน ให้ด าเนินการดังนี้ 
  1) ท าความสะอาดรอบนอกอาคาร และแผงกันแดดรวมทั้งบริเวณท่ีเป็นกระจกภายนอก   
      อาคารทั้งหมด 
  2) การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน ท าความสะอาดพ้ืนและลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนในส่วนที่  
      เปื้อนหรือไม่เงางามจะต้องระมัดระวังไม่ให้ผนังหรือขอบก าแพงเปรอะเปื้อน เป็นรอยหรือ  
      ช ารุดเสียหาย 
  3) การขัดพ้ืนขัดเงาให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงาพ้ืนทั้งนี้ให้ผู้รับจ้าง 
      พิจารณาเลือกเครื่องมือ เครื่องใช้ วัสดุและอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุ 
  4) การลอกพ้ืนหรือเคลือบพื้นด้วยน้ ายา เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต าหนิ และริ้วรอยมี   
      ความสวยงามทนทานและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายาให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้ 
      ส านักงาน (ที่เคลื่อนย้ายได้) ด้วยหลังจากน้ ายาแห้งดีแล้วให้ขัดพ้ืนให้สะอาดเฟอร์นิเจอร์ 
      และเครื่องใช้ส านักงานกลับเข้าท่ีเดิม 
  5) ท าความสะอาดรอยเปื้อนบนพรม  
  6) ซักผ้าม่านด้วยน้ ายาซักและปรับผ้านุ่มที่มีกลิ่นหอมตลอดจนรีดให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ 
  7) ผู้รับจ้างท าความสะอาดกระจกของอาคารสูงทุกอาคารภายในมหาวิทยาลัย 

        4.10.5 การท าความสะอาดเป็นครั้งคราว 
  1) ขัดล้าง ท าความสะอาดพ้ืนและลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืน 
  2) ท าความสะอาดรอยเปื้อนบนพรม 
  3) ท าความสะอาดคราบสกปรกที่โต๊ะ เก้าอ้ี 
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ทั้งนี้ ให้ด าเนินการภายในระยะเวลาที่ก าหนด ตามข้อ 4.10.1 – 4.10.4 ทุกประการ และการขัดล้าง
นั้นให้ด าเนินการเฉพาะวันเสาร์หรือตามที่ได้ตกลงกับผู้ว่าจ้างโดยผู้รับจ้าง จะต้องส่งแผนการขัดล้างให้ตัวแทน 
ผู้ว่าจ้างทราบเพื่อพิจารณาความเหมาะสม ในการขัดล้างดังกล่าวจะไม่ส่งผลกระทบต่องานรักษาความสะอาดพ้ืนที่
อ่ืน ๆ  

 

    4.11 การส่งพนักงานเข้ามาท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
            4.11.1 พนักงานท าความสะอาดหากเป็นแรงงานต่างด้าวจะต้องเป็นแรงงานที่ถูกต้องตามกฎหมาย
ข้อตกลง  
            4.11.2 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ติดป้ายชื่อหรือแขวนป้ายคล้อง
คอประจ าตัวที่มีรูปถ่ายตนเองอย่างชัดเจนพร้อมแสดงชื่อ-นามสกุล ให้เด่นชัด 
            4.11.3 พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์สุจริต และผ่าน
การฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาตามรายละเอียดข้างต้นเรียบร้อยแล้วและผู้ว่าจ้างขอสงวนสิทธิ์ที่จะคัดเลือกพนักงาน
ท าความสะอาดด้วย 
            4.11.4 ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้าท าความสะอาด และในกรณีที่มีการสับเปลี่ยนหรือ
ทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติอย่างน้อย 1 วันล่วงหน้า 
            4.11.5 ให้ผู้รับจ้างส่งประวัติพนักงานทุกคนในเบื้องต้น เพ่ือตรวจคุณสมบัติและคัดเลือกก่อน             
เริ่มงาน 15 วัน เพ่ือมีการคัดเลือกคุณสมบัติและตรวจสอบความพร้อมก่อนอีกครั้ง 

 

    4.12 การรับผิดชอบให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
            4.12.1 ผู้รับจ้างต้องรับผิดและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างที่เกิดความ
เสียหายขึ้นหรือสูญเสีย โดยการกระท าของผู้รับจ้างหรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 

  4.12.2 ก่อนเริ่มท าความสะอาดทุกครั้ง ต้องแจ้งสิ่งช ารุดเสียหายและถ่ายรูปเพ่ือยืนยัน (ถ้ามี) ของ
สถานที่ท าความสะอาดนั้น ต่อผู้ควบคุมงานก่อน มิฉะนั้นจะถือว่าความช ารุดเสียหายนั้นเกิดจาก เจ้าหน้าที่ของ  
ผู้รับจ้าง ซึ่งต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
            4.12.3 จัดให้พนักงานท าความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่าง ๆ ช่วยดูแลรักษาความปลอดภัย
ของอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
            4.12.4 ในกรณีที่มีพัสดุภายในอาคารที่ผู้รับจ้างเหมาท าความสะอาดเกิดสูญหายในเวลาปฏิบัติงานทาง
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบ ทั้งนี้ให้รวมถึงการช ารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย  (ยกเว้นพิสูจน์ทราบได้ว่า
ไม่ใช่ความผิดของพนักงานของผู้รับจ้าง) 
            4.12.5 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยมีการใช้อาคารท ากิจกรรมให้พนักงานท าความสะอาดประจ าอาคารเข้า
ร่วมด าเนินกิจกรรมของมหาวิทยาลัย ตามท่ีผู้ว่าจ้างร้องขอในช่วงเวลาท าการ 
            4.12.6 พนักงานทุกคนจะต้องไม่น าพาวัสดุหรือสิ่งหนึ่งสิ่งใดออกจากพ้ืนที่อาคารท าความสะอาดนั้น ๆ 
และให้พนักงานทุกคนพักในจุดที่ผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนก าหนดให้ ในช่วงเวลาที่ก าหนดเพ่ือความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
            4.12.7 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงานหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างที่มาท างานต่อ   
ผู้ว่าจ้างที่เก่ียวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงาน โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 
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  5. ข้อก าหนดอ่ืน ๆ 

5.1 ผู้รับจ้างต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ต่ ากว่า ๕ ล้านบาท 
      5.2 พนักงานท าความสะอาดต้องมีอายุระหว่าง 20 ปี ถึง 60 ปี  
      5.3 ผู้ว่าจ้างจะต้องน าประวัติของพนักงานโดยละเอียด  พร้อมด้วยแนบรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว ๒ ใบ รูปถ่าย    
ไม่เกิน ๖ เดือน ส่งให้ผู้ว่าจ้างภายใน ๗ วันนับจากวันที่เริ่มงานท าความสะอาด 
      5.4 การส่งมอบงาน  ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบงานทุก ๆ สิ้นเดือนตามสัญญา โดยผู้รับจ้างต้องรายงาน         
การท าความสะอาดประจ าวัน ประจ าเดือน และการท าความสะอาดทุก ๓ เดือนทุก ๖ เดือน และ 1 ปี หรือ       
ในงวดนั้น ๆ ให้ครบถ้วน พร้อมบัญชีรายชื่อแสดงการมาปฏิบัติงานประจ าวันของพนักงาน 
 5.5 ต้องอบรมพนักงานให้รู้จักรับผิดชอบในหน้าที่ของตนเองเป็นอย่างดีโดยเน้นการแต่งกาย วาจา และ           
กิริยามารยาท 
     5.6 พนักงานทุกคนต้องระดมก าลังช่วยกิจกรรมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย 
     5.7 พนักงานทุกคนจะต้องอยู่ ในระเบียบหรือข้อบังคับของมหาวิทยาลัย หากพนักงานผู้ ใดฝ่าฝืนหรือ                
ไม่ปฏิบัติงานตามระเบียบหรือข้อบังคับ ผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวให้ทันที  
     5.8 ห้ามพนักงานทุกคน  น าสิ่งของทุกชนิดออกนอกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์โดยเด็ดขาด  
     5.9 ห้ามพนักงานท าความสะอาดออกนอกมหาวิทยาลัยเกิน 1 ชั่วโมง โดยนับจากใบเอกสารที่ได้รับอนุญาต           
ให้ออก กรณีเกิดเหตุจ าเป็นต้องได้รับการพิจารณาจากหนว่ยงานที่ก ากับดูแลของผู้ว่าจ้างเท่านั้น 
     5.10 ระยะเวลาด าเนินการ จ านวน 12 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2564)  
 
 
 
 
 


