
ใบมอบฉันทะ 
ใบมอบฉันทะเลขท่ี ............................. 

วันท่ี ............ เดือน ........................ พ.ศ. ..................... 

เรียน ผูอํานวยการกองคลัง  
 ขาพเจา ...................................................................................................... ตําแหนง ................................................................................... 

กอง / สํานัก / คณะ / วิทยาเขต .......................................................................................................... จังหวัด ....................................................... 

อยูบานเลขท่ี ......................................................... ตรอก/ซอย ......................................................... ถนน .............................................................. 

ตําบล/แขวง .......................................................... อําเภอ/เขต ........................................................ จังหวัด .......................................................... 

ขอมอบฉันทะให ............................................................................................ ตาํแหนง ............................................................................................  

กอง / สํานัก / คณะ / วิทยาเขต .......................................................................................................... จังหวัด ....................................................... 

อยูบานเลขท่ี ......................................................... ตรอก/ซอย ......................................................... ถนน .............................................................. 

ตําบล/แขวง .......................................................... อําเภอ/เขต ........................................................ จังหวัด .......................................................... 
 
 เปนผูรับเงินดังตอไปน้ีแทนขาพเจา 

1. เงิน .......................................................................................................................................................................................................... 

 จํานวน .............................................................. บาท (..........................................................................................................................) 

2. เงิน ..........................................................................................................................................................................................................  

 จํานวน .............................................................. บาท (.........................................................................................................................) 

 ท้ังน้ีเน่ืองจากขาพเจา (1) .............................................................................................................................................................................. 
  
 ในการจายเงินตามใบมอบฉันทะน้ีโปรดจาย (2) ........................................................................... ขาพเจายอมรับผิดชอบในความเสียหาย 

อันอาจเกิดข้ึนจากการมอบฉันทะของขาพเจาทุกประการ จึงลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน 
 

 (ลงช่ือ) ......................................................... ผูมอบฉันทะ 

   (.......................................................) 

                            (ลงช่ือ) ......................................................... ผูรับมอบฉันทะ 

   (.......................................................) 

                           (ลงช่ือ) ......................................................... พยาน 

   (.......................................................) 

                           (ลงช่ือ) ......................................................... พยาน 

   (.......................................................) 

                      

 คําอนุมัต ิ

 อนุมัติใหจายเงินตามใบมอบฉันทะน้ีได 

 (ลงช่ือ) ................................................................. 

  (...............................................................) 

 ตําแหนง ................................................................. 

  วันท่ี ................/.........................../.................. 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบฟอรม “ใบมอบฉันทะ” 
 

1. ใหระบุถึงสาเหตุท่ีไมอาจมารับเงินดวยตนเองได 
2. ใหระบุวาใหทางราชการจายเงินสดหรือเช็ค หากใหจายเปนเช็คใหระบุวาจะส่ังจายในนามของผูมอบฉันทะ

หรือผูรับมอบฉันทะ (ในกรณีท่ีผูมอบฉันทะไมไดเปนขาราชการ ลูกจาง หรือผูรับบํานาญ จะตองเขียนเช็ค 
 ส่ังจายในนามของผูมอบฉันทะ จะส่ังจายในนามของผูรับมอบฉันทะไมได 
3. ลงลายมือชื่อพยานใหครบท้ัง 2 คน 
 
แนบเอกสารดังนี้ : 
1. สําเนาบัตรประชาชนผูมอบฉันทะ 1 ฉบับ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
2. สําเนาบัตรประชาชนผูรับมอบฉันทะ 1 ฉบับ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
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