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1. บทน า 

 
 
 ตัง้แต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2551 เป็นต้นไป (เร่ิมตัง้แต่วันท่ี 1 ตุลาคม 2550) การบันทึกรายการในระบบ 
GFMIS ส าหรับกระบวนการจดัสรรงบประมาณ และการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ จะต้องท า “ในระดบัหน่วย
เบกิจ่าย”  เพ่ือให้ระบบควบคมุการใช้จ่ายเงินท่ีได้รับจดัสรรในระดบัหนว่ยเบิกจา่ย  ทัง้นีเ้พ่ือปอ้งกนัการเบิกเงิน
งบประมาณล่วงล า้ระหว่างหน่วยเบิกจ่ายในจงัหวดัเดียวกัน ซึง่กรมบญัชีกลางได้แจ้งเวียนให้สว่นราชการระดบั
กรมถือปฏิบตัิเร่ืองการเปลี่ยนแปลงกระบวนงานโอนจัดสรรงบประมาณของส่วนราชการตามหนังสือ
กรมบญัชีกลาง ดว่นมาก ท่ี กค 0410.3/ว336 ลงวนัท่ี 28 กนัยายน 2550  
  

1.1 กระบวนงานที่เปล่ียนแปลงไป  

 

ส่วนราชการส่วนกลางจะท าการจดัสรรงบประมาณ และโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณให้กบัทกุ  ๆหน่วยเบิกจ่าย  
ทัง้หน่วยเบิกจ่ายส่วนกลางและหน่วยเบิกจ่ายส่วนภูมิภาค โดยจะมีการควบคุมและตรวจสอบ การใช้
งบประมาณ ลงถึงระดบั “หนว่ยเบกิจา่ย” เชน่กนั 

 ทัง้นีจ้ะยกเว้นกรณี “เงินเดือนและคา่จ้างประจ า” จะยงัคงกระบวนงานเดมิ คือไมต้่องจดัสรรลงจงัหวดั 

(เงินเดือนและคา่จ้างประจ าจะมีแหลง่ของเงินเป็น YY11110, YY11120) 

 

1.2 ขัน้ตอนการท างานของส่วนราชการ 

 1.  จดัสรรงบประมาณในสว่นกลางและสว่นภมูิภาค (GEN) ในระดบัหนว่ยเบกิจา่ย     
 2.  โอนเปล่ียนแปลงงบประมาณในสว่นกลางและสว่นภมูิภาค (GEN) ในระดบัหนว่ยเบกิจา่ย 
 3.   การควบคมุและตรวจสอบการใช้งบประมาณ จะเช็คระดบัหนว่ยเบกิจา่ย 
 
 ** งวดท่ีได้รับจากส านกังบประมาณ จะเป็นรหสัระดบักรม เสมอ (MMAAA00000)   
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1.3 เปรียบเทียบกระบวนงานเดิมกับกระบวนงานใหม่ 
ขัน้ตอนการจดัสรรงบประมาณ 

 กระบวนงานเดิม กระบวนงานใหม ่ การเปลีย่นแปลง  
1. กระบวนงานจดัสรรต้นปี 
1.1. งบบคุลากร  กรณีเงินเดือนและคา่จ้างประจ า (แหลง่ของเงินเป็น YY11110 , YY11120) 

1.1 
 
ไมต้่องจดัสรรลงภมูิภาค 
 

ไมต้่องจดัสรรลงภมูิภาค ไมเ่ปลีย่นแปลง 

1.2 งบประมาณอยูร่ะดบักรม 
(หนว่ยรับงบประมาณคือ 
MMAAA00000 ) 

งบประมาณอยูร่ะดบักรม 
(หนว่ยรับงบประมาณ คือ 
MMAAA00000 ) 
 

ไมเ่ปลีย่นแปลง 

 
2. งบอื่น  ๆนอกเหนือจากงบบุคลากร ที่เป็นเงนิเดือนและค่าจ้างประจ า เช่น งบด าเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบรายจ่ายอื่น 
 
2.1 การจดัสรรไปยงัภมูิภาค 

  กระบวนงานเดิม กระบวนงานใหม ่ การเปลีย่นแปลง  
2.1.1 การจดัสรรลงภมูิภาค  จะไม่ต้องระบุ

หนว่ยรับงบประมาณ  เพราะระบบจะดงึ
คา่มาที่ระดบักรม (MMAAA00000 )ให้
เองอตัโนมตั ิ

ผู้บนัทกึจะต้องระบหุนว่ยรับงบประมาณ
เอง ดงันัน้ 
การจดัสรรลงภมูิภาค จะต้องระบหุนว่ย
รับงบประมาณเป็นรหสัหนว่ยเบกิจ่าย   
(ระบบจะไมม่กีารดงึคา่อตัโนมตัใิห้    
ดงันัน้ ผู้ใช้ต้องระบหุนว่ยเบกิจ่ายใน
พืน้ท่ีนัน้ๆ เอง ) 
 

เปลีย่นแปลง 
การบนัทกึ 

ในช่องหนว่ยรับ
งบประมาณ 

 

 
 
 

2.1.2 การตรวจสอบงบประมาณ  เดมิจะเช็ค
เงินระดบัพืน้ท่ี  ดงันัน้หากกรมใดที่พืน้ท่ี
เดียวกนัมี  2 หนว่ยเบกิจ่ายหรือมากกวา่ 
จะสามารถใช้เงินงบประมาณ ล่วงล ้ำกนัได ้

หลงัจากจดัสรรเงินลงไปยงัหนว่ยรับ
งบประมาณทีเ่ป็นรหสัหนว่ยเบกิจ่าย
แล้ว ท าให้ มกีารเช็คเงินระดบัหนว่ย
เบิกจา่ยนัน้ ๆ    ดงันัน้ในพืน้ท่ี

เปลีย่นแปลงให้มีการ
เช็คงบลงยอ่ยถึงหนว่ย
เบิกจา่ย 
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เดียวกนัหากมีหลายหนว่ยเบิกจ่ายก็
จะไม่สำมำรถใช้เงินฯล่วงล ้ำกนัได ้

 
2.2 การจดัสรรภายในสว่นกลาง (P1000) 
 

  กระบวนงานเดิม กระบวนงานใหม ่ การเปลีย่นแปลง  

2.2.1 เดิมงบประมาณของสว่นกลางจะอยูท่ี่
หนว่ยรับงบประมาณระดบักรมเสมอ 
(MMAAA00000 )  จึงไมต้่องจดัสรร 

จะต้องจดัสรรลงหนว่ยรับงบประมาณ  
ที่เป็นรหสัหนว่ยเบิกจ่ายสว่นกลาง   

ต้องบนัทกึ GEN ใน
หนว่ยเบกิจ่าย
สว่นกลางด้วย 

2.2.2 กรณีกรมใดที่สว่นกลาง  (P1000)  มีหลาย
หนว่ยเบกิจ่ายจะสามารถใช้เงิน
งบประมาณขำ้มกนัได ้

หลงัจากจดัสรรเงินลงไปยงัหนว่ยรับ
งบประมาณทีเ่ป็นรหสัหนว่ยเบิกจ่าย
แล้ว ท าให้ มกีารเช็คเงินระดบัหนว่ย
เบิกจา่ยนัน้  จะไม่สำมำรถใชเ้งินฯล่วงล ้ำ
กนัได ้

เปลีย่นแปลงให้มีการ
เช็คงบลงยอ่ยถึงหนว่ย
เบิกจา่ย 

2.2.3 กรณีกรมใดที่สว่นกลาง (P1000) มีเพียง
หนว่ยเบิกจ่ายเดียว จะไมต้่องท าการจดัสรร
ลงหนว่ยรับงบระดบัหนว่ยเบิกจ่าย 

กรณีกรมใดที่สว่นกลาง (P1000) มี
เพียงหนว่ยเบกิจา่ยเดียว  จะต้องท า
การจดัสรรลงหนว่ยรับงบประมาณใน
รหัสหน่วยเบกิจ่ายด้วยทุกคร้ัง 

เปลีย่นแปลงโดยต้อง
ท าการโอนภายใน 
P1000 

3. รายงานเพิ่มเติม 
3.1 รายงานเพิ่มเตมิ เพิ่มเติมรายงาน ZFMA48(รายงาน -

สถานภาพการใช้จ่ายงบประมาณ
ระดบัหนว่ยเบิกจา่ย ) เพื่อให้สามารถ
เรียกดสูถานภาพในระดบัหนว่ยเบกิจ่าย 
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1.4  ตัวอย่างการจดัสรรงบประมาณไปยงัหน่วยเบกิจ่าย 
ตวัอยา่งที่ 1 กรณีที่สว่นราชการมี 1 หนว่ยเบิกจา่ยที่สว่นกลาง (P1000) และมีหนว่ยเบิกจ่ายในสว่นภมูิภาค 
ตวัอยา่งที่ 2 กรณีที่สว่นราชการมีหลายหนว่ยเบิกจ่ายที่สว่นกลาง (P1000) และมีหนว่ยเบิกจ่ายในสว่นภมูิภาค 
 
ตัวอย่างที่ 1 กรณีที่ส่วนราชการมี 1 หน่วยเบิกจ่ายที่ส่วนกลาง (P1000)  และมีหน่วยเบิกจ่ายในส่วนภมิูภาค 
 ยกตวัอยา่ง หนว่ยงาน  กองทพัอากาศ Company Code:  0206    
               หนว่ยเบิกจา่ยที่  P1000 มีเพียง 1 แหง่คือ กรมการเงิน รหสั 0200600049 
               หนว่ยเบิกจา่ยในสว่นภมูิภาค มีหลายแหง่  ขอยกตวัอยา่งเพียง 2 จงัหวดั คือ จงัหวดัชยันาทและจงัหวดั
เชียงใหม ่โดย    จงัหวดัชยันาท P1800 มีหนว่ยเบิกจา่ยในจงัหวดั 2 หนว่ยเบิกจา่ยคือ 0200600020 และ 0200600033  
                        จงัหวดัเชียงใหม ่P5000 มีหนว่ยเบกิจา่ย เพียง 1 แหง่ คือ 0200600021   
 
การจัดสรรท าได้ดังนี ้

1. ต้นปีงบประมาณ  ส านกังบประมาณ จะจดัสรรงวดไปยงัระดบักรมคือ  MMAAA00000  และ P1000 เสมอ 
แสดงวา่ทกุครัง้ที่งวดออก   ระบบจะเก็บคา่ไว้ที่  0200600000 และ P1000 

หากสว่นราชการสว่นกลางยงัไม่ได้จดัสรรงบประมาณไปยงัหนว่ยเบิกจ่าย ก็จะยงัไมส่ามารถท าการเบิก หรือผกูพนัสญัญาได้  
(ยกเว้นงบบคุลากร ประเภทเงินเดือนและคา่จ้างประจ า จะท ารายการเบิกได้เลยหลงัจากงวดจดัสรร  เพราะแหลง่ของเงินเป็น 
YY11110, YY11120 จะตดังบประมาณที่ MMAAA00000 และ P1000 เสมอ) 
  

2. สว่นราชการท าการจดัสรรงบประมาณไปยงัหนว่ยเบิกจา่ย 
  GEN / COM   

จังหวัด ต้องระบุในช่องหน่วยรับงบประมาณเป็นรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวนเงิน 

P1000 0200600000 - 1,000,000. 

P1000 0200600049 +400,000. 

P1800 0200600020 +200,000. 

P1800 0200600033 +200,000. 

P5000 0200600021 +200,000. 

 
การบนัทกึในหน้าจอ จะเป็นดงันี ้
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ตัวอย่างที่ 2 กรณีที่ส่วนราชการมีหลายหน่วยเบกิจ่ายทีส่่วนกลาง (P1000) และมีหน่วยเบกิจ่ายในส่วนภมิูภาค 
ยกตวัอยา่ง หนว่ยงาน  ส านกังานต ารวจแหง่ชาติ       Company Code:  2507    

หนว่ยเบกิจ่ายที่  P1000 มีหลายหนว่ยเบกิจ่าย ขอยกตวัอยา่งเพยีง 4 หนว่ยเบิกจ่ายคือ 2500700010, 2500700099, 
2500700110 และ 2500700167  
               หนว่ยเบิกจา่ยในสว่นภมูิภาค มีหลายแหง่  ขอยกตวัอยา่งเพียง  2 จงัหวดั คือ   
1. จงัหวดันครสวรรค์ P6000 มีหลายหนว่ยเบิกจ่ายในจงัหวดั ขอยกตวัอยา่งเพยีง 2 หนว่ยเบกิจา่ยคือ. 2500700423   
และ 2500700479   
2. จงัหวดัชลบรีุ P2000 มีหลายหนว่ยเบกิจ่ายในจงัหวดั ขอยกตวัอยา่งเพยีง 2 หนว่ยเบกิจา่ยคือ. 2500700412 และ 
2500700669   
การจัดสรรท าได้ดังน้ี 

1. ต้นปีงบประมาณ  ส านกังบประมาณ จะจดัสรรงวดไปยงัระดบักรมคือ  MMAAA00000  และ P1000 เสมอ 
แสดงวา่ทกุครัง้ที่งวดออก   ระบบจะเก็บคา่ไว้ที่  2500700000 และ P1000 

หากสว่นราชการสว่นกลางยงัไมไ่ด้จดัสรรใดๆ     ก็จะยงัไมส่ามารถท าการเบิก หรือผกูพนัสญัญาได้  (ยกเว้นงบบคุลากร 
ประเภทเงินเดือนและคา่จ้างประจ า จะท ารายการเบิกได้เลยหลงัจากงวดจดัสรร  เพราะแหลง่ของเงินเป็น YY11110, 
YY11120 จะตดังบประมาณที่ MMAAA00000 และ P1000 เสมอ)  

2. สว่นราชการท าการจดัสรรงบประมาณไปยงัหนว่ยเบิกจา่ย 
  GEN / COM   

จังหวัด ต้องระบุในช่องหน่วยรับงบประมาณเป็นรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวนเงิน 

P1000 2500700000 - 4,000,000. 
P1000 2500700010 +500,000. 
P1000 2500700099 +500,000. 
P1000 2500700110 +500,000. 
P1000 2500700167 +500,000. 
P6000 2500700423 +500,000. 
P6000 2500700479 +500,000. 
P2000 2500700412 +500,000. 
P2000 2500700669 +500,000. 

 
การบนัทกึในหน้าจอ จะเป็นดงันี ้
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2. การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับจัดสรรกรณีที่ส่วนราชการมีอ านาจ 

     การจัดสรรงบประมาณ - กรณีจัดสรรไปยังหน่วยเบิกจ่าย 

ขัน้ตอนท่ี 1. การจดัสรรงบประมาณประเภท GEN/COM ลงไปยงัหนว่ยเบกิจ่าย 

 

 
 

รูปท่ี 1 

 
การจัดสรรงบประมาณ – กรณีจัดสรรลงไปยงัหน่วยเบิกจ่าย 
ขัน้ตอนที่ 1 การจัดสรรงบประมาณประเภท GEN/COM 
 
วัตถุประสงค์  : 

การโอนจดัสรรงบประมาณไปยงัหนว่ยเบกิจ่าย  (ทัง้ในจงัหวดัเดยีวกนัและตา่งพืน้ท่ี)     
เพื่อให้ระบบท าการควบคมุงบประมาณในระดบัหนว่ยเบิกจ่ายที่จดัสรร 

เมนู  : SAP menu สว่นเพิ่มเตมิ  สว่นเพิ่มเติม - ระบบบริหารงบประมาณ การบนัทกึ
รายการ   ส าหรับสว่นราชการ   การท ารายการงบประมาณการโอน/
เปลีย่นแปลงงบประมาณ  

Transaction Code : ZFMBB_TRN 
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เมื่อท าการเลอืก T: Code ดงักลา่วแล้วจะเห็นดงัรูปท่ี 2 

 
 

รูปท่ี 2 
ให้ท าการระบ ุ THAI ในช่อง เขต FM ดงัรูปท่ี 2 
 

 
รูปท่ี 3 

ในการเข้าสูห่น้าจอครัง้แรก  ระบบจะให้ท าการระบ ุLayout ให้ระบ ุZFMBB ดงัรูปท่ี 3  
 
แต่ถ้าเคยเข้าไปใช้งานนีแ้ล้วจะไม่มีรูปที่ 3 

 
รูปท่ี 4 
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จอภาพ / ฟิลด์ 
 

 
รายละเอียด 

 รูปที่ 4 มาตรฐานการท างานการท างบประมาณ – สร้างเอกสาร 

1.  ประเภทเอกสาร  ระบ ุ 2000  จดัสรรงบประมาณลงหนว่ยเบิกจา่ย 

2.  วนัท่ีเอกสาร ระบวุนัท่ีเอกสารที่ท าการบนัทกึ 
3.  ปีบญัชี  (ผู้สง่) ระบปีุงบประมาณ 
4.  ประเภทงบประมาณ 

(ผู้สง่) 
กรณีการโอนจากงบประมาณที่ไมผ่กูพนัเป็นงบรายปี เลอืก GEN 
กรณีการโอนจากงบประมาณที่ผกูพนัข้ามปี เลอืก COM 

5.  ช่วงเวลา(ผู้สง่) ไมต้่องระบรุะบบจะท าการ Default ให้เอง  
6.  ปีบญัชี  (ผู้ รับ) ไมต้่องระบรุะบบจะท าการ Default ให้เอง 
7.  ประเภทงบประมาณ 

(ผู้ รับ) 
กรณีการโอนจากงบประมาณที่ไมผ่กูพนั เลอืก GEN 
กรณีการโอนจากงบประมาณที่ผกูพนั เลอืก COM 

8.  ตวัรับ: ช่วงเวลา ไมต้่องระบรุะบบจะท าการ Default ให้เอง 
9.  -/+  ระบ ุ– ส าหรับผู้สง่ 

 ระบ ุ+ ส าหรับผู้ รับ 
10.  แหลง่ของเงิน ระบแุหลง่ของเงินท่ีต้องการโอน (แหลง่ของเงินระดบังบ เช่น 5111200 ส าหรับงบ

ด าเนินงาน ระบแุหลง่ของเงินที่เป็นตวัยอ่ยเฉพาะงบครุภณัฑ์ 5111310,5111320 ) 
11.  รหสังบประมาณ ระบรุหสังบประมาณที่ต้องการโอน 

กรณีเป็นงบครุภณัฑ์จะต้องท าการโอนงบที่ตวัแม่เช่น 0200606701110000 
12.  รายการผกูพนั

งบประมาณ 
ระบรุายการผกูพนังบประมาณทีส่อดคล้องกบัรหสังบประมาณทีต้่องการโอน 
เช่น 5000 คือคา่ใช้จ่ายประจ า  งบอดุหนนุ  งบรายจา่ยอื่น  
กรณีเป็นงบครุภณัฑ์จะต้องท าการระบรุายการผกูพนังบ 6 หลกัตามทีส่ านกังบประมาณ
ผกูพนัมา เช่น 120601 งบครุภณัฑ์ส านกังาน  

13.  พืน้ท่ี / กิจกรรมหลกั ระบรุหสัจงัหวดั ตามพืน้ท่ีนัน้ ๆ เช่น P1000  หมายถงึสว่นกลาง เป็นต้น 
14.  หน่วยรับงบประมาณ 

**** 
กรณีผู้ส่ง :   ระบุหน่วยรับงบประมาณระดับที่ได้รับจดัสรร  โดยอาจจะเป็น
รหัสระดับกรม หรือเป็น รหสั ”หน่วยเบิกจ่าย”ของส่วนกลางก็ได้ ขึน้อยู่กับ
ว่าเงนิงบประมาณที่จัดสรรอยู่ที่ระดับกรมหรือระดับหน่วยเบิกจ่าย 
กรณีผู้รับ :  ระบุหน่วยเบิกจ่ายผู้รับงบประมาณ (จะต้องเป็นหน่วยเบิกจ่าย
จริงในพืน้ที่นัน้ๆ ) 

15.  จ านวนเงิน ระบจุ านวนเงินท่ีต้องการท าการโอน/เปลีย่นแปลง 
16.  ข้อความ ระบเุลขที่เอกสาร หรือ ข้อความที่ใช้ในการอ้างองิการท ารายการ 

จากนัน้ไปท่ีแถบข้อมลูเพิ่มเติม เพื่อระบขุ้อมลู 
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รูปท่ี 5 

 
 

 
จอภาพ / ฟิลด์ 

 

 
รายละเอียด 

 รูปที่ 5 มาตรฐานการท างานการท างบประมาณ – สร้างเอกสาร 

17.  Click   เลอืกแถบข้อมลูเพิ่มเติม 

18.  ผู้ รับผิดชอบ ระบช่ืุอผู้ รับผิดชอบในการโอน 
19.  เหตผุล เลอืกเหตผุล 2001 การจดัสรรงบประมาณของสว่นราชการไปยงัสว่นราชการ

ระดบัหนว่ยเบิกจา่ย 
20.  Click   เพื่อท าการตรวจสอบข้อผิดพลาด 

21.  กด   เพื่อบนัทกึข้อมลู 

............................................................ 

 

2001  การจดัสรรงปม. ของส่วนราชการระดบัหน่วยเบิกจ่าย 
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